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 المقدمة

والشائع استخدامها في  ،نظم التشغيل المهمة أحدالذي بين يديك  يتناول كتابنا القارئعزيزي 

خدم التي تست ا العراق الحبيب بصورة خاصة،نبصورة عامة، وفي عالمنا العربي ووطن العالم

وهو نظام التشغيل  ،Smart Devicesوالأجهزة الذكية  Computersلتشغيل الحواسيب 

Windows  المنتج من قبل شركةMicrosoft للعمل على، ولقد تطرقنا هنا الاميركية 

نسخة من هذا  آخرواعتبرته  2014الذي انتجته الشركة في العام  Windows 10الإصدار 

عن الشركة ولغاية اصدارنا لهذا الكتاب عبارة عن تحديثات النظام، حيث ان كل الذي صدر 

 ، ولا نعرف ما هي مخططات الشركة للمستقبل.

تناولت كل ما يتعلق بتعلم كيفية إدارة نظام التشغيل  فصول دراسية ةتسعتناول كتابنا 

Windows .وابتدأنا من المستوى البسيط، وانتهينا بالمستوى الاحترافي 

حيث صدرت  1985من العام نظام التشغيل وتاريخه بدأً في لأول مقدمة في الفصل ا عرضنا

وما المميزات  Windows 10وهو تاريخ اصدار نسخة  2014اول نسخة منه ولغاية العام 

 الإصدارات.الخاصة بكل اصدار من تلك 

مل والتي تمثل المستوى البدائي للتعا Windows 10بيئة نظام التشغيل  بينافي الفصل الثاني 

ً من تعريف سطح المكتب والذي  ،مع نظام التشغيل هذا ا ومحتوياته مرورً  Desktopبدأ

ا بالقوائم ومربعات الحوار وانتهاءً  Pup-up Windowsوالنوافذ المنبثقة  Menuبالقوائم 

 .Shortcut Menuesالمختصرة 

ء النافذة، ما ومحتوياتها، ما هي أجزا Windowsاما في الفصل الثالث فقد تطرقنا للنافذة 

، فضلاً عن القوائم المختلفة التابعة وظيفة كل جزء من تلك الأجزاء والتبويبات التابعة لها

 مر من تلك الأوامر.أللنوافذ وما تحتويه من أوامر، حيث ناقشنا وظيفة كل 

 إعداداتإدارة  أجلمن  Control Panelفي الفصل الرابع تطرقنا الى محتويات لوحة التحكم 

 بالتفصيل الدقيق. إليهاتطرقنا  إنناباحترافية عالية، حيث  Windowsالتشغيل نظام 

 ، حيث تناولنا بالشرح كلاً System Foldersفي الفصل الخامس تطرقنا الى مجلدات النظام 

إدارة النظام  أدوات، مجلد Windows Accessoriesمن مجلد ملحقات ويندوز 

Windows Administrative toolsالمجلد ، Windows Ease of Access المجلد ،

Windows Systemاً تناولنا البرامج الملحقة مع نظام التشغيل آخرخيراً وليس أ، و

Windows 10. 

وعددها  Windows 10التابعة لنظام التشغيل  Runفي الفصل السادس تناولنا أوامر الـ 

 ومجلداته وملفاته. Windows، حيث نستطيع عن طريقها إدارة نظام التشغيل اً مرأ( 114)
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ومحتوياتها، ووظيفة كل جزء  Settingالنظام  إعداداتفي الفصل السابع تطرقنا الى نافذة 

 .Windows 10نظام التشغيل  إعداداتالتمكن واحتراف إدارة  أجلمن أجزاء تلك النافذة من 

 Windowsفي الفصل الثامن موضوع اختصارات لوحة المفاتيح من نظام التشغيل  وعرضنا

، وكيفية استثمار جميع المفاتيح التابعة الى لوحة المفاتيح في إدارة نظام التشغيل باحترافية 10

 عالية.

 Windows 10اما الفصل الأخير في كتابنا هذا فقد تناول كيفية تثبيت نظام التشغيل 

 Windowsفرة من نظام التشغيل اوبالتفصيل الدقيق، فقد تناول هذا الفصل ما النسخ المتو

، متطلبات تثبيت نظام التشغيل Operating System Type، نوع هيكلية نظام التشغيل 10

System Requirements ما الأجهزة التي نستطيع عن طريقها تثبيت نظام التشغيل ،

Windows 10 ما المساحة الفعلية التي يحتاجها النظام قبل التثبيت، ما المساحة الفعلية التي ،

اً خطوات كيفية تثبيت آخر، واخيراً وليس Bootم بعد التثبيت، ما عملية الإقلاع يحتاجها النظا

 .Windows 10نظام التشغيل 

صدار هذا الكتاب ليكون إكل من ساعدني في ى لإأتوجه بالشكر الجزيل المقدمة  هفي نهاية هذ

نوه الى انه لا ا لكل من يبحث عن العلم والمعرفة في تطوير مهاراته التقنية، وأود ان امرجعً 

ً  كُله يجوز شرعاً نسخ جزء من هذا الكتاب او إعادة طبعه  من دون موافقة المؤلف، وختاما

 ارجو ان لا تنسونا من الدعاء.... ومن الله التوفيق.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المؤلف
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 كلمة المدقق اللغوي

تسارع عالم مُ  الى عالم التقدم الرحب، ل قارئهُ ( ينقُ Windows10الشامل في تعلم ان كتاب )

زهر الحقول فنوناً حضارية في الميادين كافة، وفي أنواع حقول تُ  في خطواته العلمية، حيثُ 

 لها.كُ  المعرفة  

سجل فيه جانباً من جوانب المعرفة ان يُ  والمثابر المبدع هُ وهذا كتاب يحكي ما استطاع مؤلفُ 

علماً  استقام، منذ بدء نشأته الى ان علم الحاسوب وتطورهُ الإنسانية، ذلك هو ما كان في نشأة 

خدم البشرية، وما يزال في خطى متوالية في تقديم الجديد من التحسن في الأداء والتطور الى 

 الخدمة المطلوبة في عالم التقنية.

 او زيادةً  هنةً لم الحاسوب م  بتدئين الراغبين في ولوج ع  نافعة للمُ يمة علومات قً الكتاب مً  منً ضً تً 

 ةويسير مقرونعلم  ولاسيما طلبة الاختصاص، فسيجدون فيه المعلومة مقدمة بأسلوب سلس 

 بالتطبيق.

ثمر، والتواصل في الغوص في بدع بالمزيد من العطاء العلمي المُ عاء من الله للمؤلف المُ الدُ 

علاء الصرح إهم في ضيء دروب طلبة العلم، ولما يسالما يُ  واللآلئرر الدُ  لاقتناءالعلم،  بحر  

 الحضاري الإنساني المشرق.

شار اليه بالبنان، والى ان يكون للمؤلف في قابل حياته العلمية مكانة مرموقة، ويُ  لأتوقع إني

 .تبه التي يتحفنا بها والتي ستثري المكتبة العلمية، وتساهم في خدمة طلبة العلمكُ 

قياً لم، ورُ في الع   سطة  زيده ب  ه، ويرفع مقامه، ويُ علي شأنوفق الكاتب ويُ عاء الى الله ان يُ ل الدُ كُ 

 بنور العلم، ومن الله التوفيق. في الفكر، واستنارةً 

 

 

 

 

 رحيم هادي الحلو أ. د. علي 

    المدقق اللغوي                                                                            
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 المحتويات

 رقم الصفحة الموضوع سما

 7 .وتأريخه Windowsنظام التشغيل  فيمقدمة :  الفصل الاول

 12 ؟Windowsتشغيل نظام الما 

 Windows. 14ات نظام التشغيل إصدار

 Windows 10. 28الفصل الثاني : بيئة نظام التشغيل 

 33 ؟Desktopما شاشة سطح المكتب 

 34 ما مكونات شاشة سطح المكتب؟

 38 الملفات؟ أنواعما 

 Shortcut Menus. 42القوائم المختصرة 

 Windows. 60مجلد في  أوالقائمة المختصرة لأي ملف 

 This PC. 64القائمة المختصرة لأيقونة 

 Recycle bin. 76لقائمة المختصرة لأيقونة سلة المحذوفات ا

 Task Bar. 79شريط المهام 

 Taskbar Popup. 85 القائمة المختصرة لشريط المهام

 Start. 91القائمة المختصرة لزر ابدأ 

 Windows.  100النافذة  : الفصل الثالث

 Local Disks. 113الاقراص المحلية 

 Local Disk Contents. 120محتويات القرص المحلي 

 Control Panel. 126الفصل الرابع : لوحة التحكم 

 130 مكونات لوحة التحكم.

 System Folder. 161نظام الفصل الخامس : مجلدات ال

 Windows Accessories 162ويندوز ملحقات  مجلد

 171  .نظام التشغيل ويندوز إدارة أدواتالمجلد 

 Windows Ease of Access. 183المجلد 
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 Windows System. 186المجلد 

 Windows 10. 190البرامج الملحقة مع نظام التشغيل 

 Windows 10. 207في نظام التشغيل  Runامر الـ أو:  سادسالفصل ال

 Run.   210امر الـ أواهم 

 Settings. 272النظام  إعداداتنافذة :  سابعالفصل ال

 273 ؟Settings عداداتكيفية الوصول الى نافذة الإ

 Settings. 275 عداداتمحتويات نافذة الإ

 System. 276نظام  الأمراولاً: 

 Bluetooth & other Devices. 283 الأمرثانياً: 

 Phone. 287 الأمرثالثاً: 

 Network & Internet. 288الشبكات والانترنيت  الأمررابعاً: 

 Personalize.  293 شخصي الأمرخامسًا: 

 App. 299تطبيقات  الأمرسادسًا: 

 Accounts. 303حسابات  الأمرسابعاً: 

 Time & Language. 307 الوقت واللغة الأمرثامناً: 

 Gaming. 310العاب  الأمرتاسعاً: 

 Essay of Access. 313سهولة الوصول  الأمراً: عاشر

 Search. 320بحث  الأمرحادي عشر: 

 Cortana. 322المساعد الشخصي  الأمرثاني عشر: 

 323 والأمنية.التحديث  الأمرثالث عشر: 

 330  .نظام التشغيل مع اختصارات لوحة المفاتيح:  ثامنالفصل ال

 Keyboard.  340هم مختصرات لوحة المفاتيح أ

 Windows 10. 345 تثبيت نظام التشغيل:  تاسعالفصل ال

 System Requirements. 353متطلبات النظام 

 System Setup. 362تثبيت النظام 
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 لوالفصل الأ

 فيمقدمة 

 وتأريخه Windowsنظام التشغيل 
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 ؟ Operating System (OS) نظام التشغيل ما

البعض بصورة متزامنة وتستخدم كحلقة وصل بين  مع تي تعمل بعضهامجموعة من البرمجيات ال

  وهو مختصر OSوالمستخدم، ويرمز لها بالرمز  الحاسوب جهاز

نظام تشغيل هو تنسيق العمل  لأيالوظيفة الرئيسة  إنشديد  وباختصار. Operating Systemلـ 

 .نة داخلهوخزلمجلدات المجميع البرمجيات والملفات ا إدارة فضلاً عن حاسوبال أجزاءبين 

 

 

 

 ؟وظائف نظام التشغيلما 

 .اجخروالإالتحكم في عمل وحدات الإدخال  .1

 تشغيل البرامج واستدعائها من وحدات الخزن الثانوية إلى الذاكرة الرئيسة. .2

ب وبين البرامج التطبيقية ومساعدة هذه البرامج على أداء عمليات وبين الحاس الاتصالتنسيق  .3

  .اجخروالإ الإدخال

 .الوقت نفسه التحكم في تشغيل مجموعة من البرامج في .4

 ب مما يؤدي إلى توفير الوقت وزيادة كفاءة الحاسوب.وتنظيم العمليات التي يقوم بها الحاس .5

 

 ؟Operating Systems Typesنظم التشغيل  أنواعما 

طبيعة  فضلاً عنعليها، التي تعمل  الأجهزةحسب حجم ونوع  أنواععدة  علىالتشغيل  أنظمةتقسم 

 :نظم التشغيل أنواعالوظيفة التي تؤديها، ومن 

 .Microsoft Disk Operating System (MS-DOS)نظام التشغيل  -1

ه شيئا  فشيئاً ستخداما، وقد قل 1981عام  Microsoftستخدم للحواسيب القديمة انتجته شركة اُ 

يحتوي هذا النظام على مجموعة من . Windowsالنوافذ مثل نظام التشغيل  أنظمةمنذ ظهور 

التي تمكن المستخدم بالتحكم في المكونات المادية للحاسوب وجعلها تقوم بالأعمال  الأوامر

 المطلوبة منها.
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 .(Windows (OS))نظام تشغيل النوافذ  -2

ً يستخدم للحواسيب وحاليا  Microsoftتاج شركة إننظام تشغيل من   Smartللهواتف الذكية  أيضا

Phones اللوحية  الأجهزةوTablets واجهات المستخدم  ستخداما، يعتمد في عمله على تقنية

بصورة واسعة وبفترة قصيرة،  نتشرالذلك  Graphic User Interface (GUI)الرسومية 

 تشارنوالاللشهرة التي نالها  تاجه نظراً إنواستمرت ب 1985تاجه عام إنب Microsoftبدأت شركة 

عدتها التي  Windows 10نسخة منه وهي  آخرحيث صدرت  2014ى العام الواسع له حت

 نسخة من هذا النظام. آخرالشركة 
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 .(Linux OS)نظام التشغيل لينكس  -3

بسرعة كبيرة  نتشراو 1991ل نسخة منه في العام أوصدرت  للحواسيب،نظام تشغيل يستخدم 

ه إنالحواسيب، كما  أنواعله على كافة تشغي إمكانيةعليها و طلاعالابسبب حمايته للمستندات من 

 .، فضلاً عن كونه مفتوح المصدرواجهات المستخدم الرسومية في عمله استخداميعتمد على 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .(Mac OS)نظام التشغيل ماك  -4

، يتميز بسهولة التعامل معه لأنه يعمل باستخدام واجهات Appleتاج شركة أبل إننظام تشغيل من 

ل نسخة أونه يسمح بتعدد المهام، صدرت أ، ودعمه للغة العربية، كما GUIمية المستخدم الرسو

 .1984منه في العام 
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 .(Android OS)نظام التشغيل اندرويد  -5

للأجهزة التي تحتوي على  أساساً نظام تشغيل مجاني صمم 

 الأجهزةكالهواتف الذكية و Touch Screenشاشة لمس 

، حيث تعتمد واجهة Googleكة صمم من قبل شر ،اللوحية

المستخدم لهذا النظام على الإيماءات اللمسية مثل النقر والمسح 

التعامل مع العناصر على الشاشة  أجلصابع من وضم الأ

 2007ل نسخة لهذا النظام في العام أوالرئيسة، صدرت 

الذكية، كما طورت شركة  الأجهزةوبإمكانه العمل على جميع 

Google جهزة التلفاز والسيارات أليعمل على  هذا النظام

 الالعاب. أجهزةوساعات اليد والكاميرات الرقمية و

 

 

 

 .iPhone Operating System (IOS)يفون أنظام تشغيل هواتف  -6

والتي تعرف بهواتف  Appleنظام تشغيل يستخدم للهواتف الذكية المصنعة من قبل شركة 

iPhone ،أجهزةوالتي تعرف ب نفسها من قبل الشركة اللوحية المصنعة جهزةالأ فضلاً عن iPad .

وقد تميز هذا النظام بحمايته للملفات والبيانات الموجودة  2007ل مرة في العام وظهر هذا النظام لأ

التحديثات المستمرة من قبل  فضلاً عن، iCloudبداخله وخاصة في حال فقدانه عن طريق ميزة 

 الشركة المصنعة لهذا النظام.
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 ؟Windowsنظام التشغيل ما 

ه وتعلمه، وذلك استخدام، وهو من أكثر النظم شيوعاً، بسبب سهولة Microsoftتاج شركة إنمن 

ل نسخة أو ،Graphical User Interface (GUI) على الواجهة الرسومية للمستخدم لاعتماده

 . Windows 10نسخة صدرت منه هي  آخرو 1985صدرت منه في عام 
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 .Windowsزات نظام التشغيل ما ممي

 .Windowsـ ات السابقة للصدارمتوافق مع الإ .1

 ات السابقة.صدارللبرامج من الإ أكبريوفر حماية  .2

 يدعم جميع لغات العالم تقريباً ومنها اللغة العربية.  .3

  .ستخدامسهولة الا .4

 .والمجلدات سهولة التعامل مع الملفات .5

 .Multitasking آن واحدأكثر من تطبيق في  من الممكن العمل على .6

 .Mouse الفأرةعن طريق  ختيارويتم الإ Menus يستخدم القوائم .7

 .وهي تمثل تطبيقات معينة Icons أشكال ورموز صغيرة تسمى الأيقونات استخدام .8

 .من قبل المستخدم قليل جداً  حفظها،التي يجب  الأوامرعدد  .9
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 .Windowsات نظام التشغيل إصدار

 .Windows 1.0 صدارالإ -1

 ظهر للعلن فيو Microsoft Windowsتشغيل  أنظمةمن نسخة ل أو صدارهذا الإ يعد

 Appleمع شركة  Microsoftهذا النظام عملت شركة  إصدار. وقبل 1985تشرين الثاني  20

في شهر كانون الثاني من  أنتجالذي  Mac  أبل شركة على تطوير برمجيات متوافقة مع حواسيب

تاج ضخم بواجهة رسومية. عندما صدر إن ال حاسب شخصي ذأوبدوره  عُدلذي وا 1984العام 

هم رأوا بان هذا النظام لا يلبي طموحهم إنعند المستخدمين حيث  هذا النظام لم يلق رواجاً 

 ل مرة.وها لأاستخدام، بسبب الفأرةهم عانوا من صعوبة في التعامل مع إنورغباتهم، كما 

علامة فارقة في تاريخ  Windows 1.0 يعد شكالاتتقادات والإنوعلى الرغم من كل تلك الإ

 وفي تاريخ صناعة الحواسيب بشكل عام. Microsoftشركة 

 16لا بعد إلم ترفع الدعم عن هذا المنتج  Microsoftن شركة إاما بالنسبة لموضوع الدعم الفني ف

 .31/12/2001 سنة وبالتحديد في
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 .Windows 2.0 صدارالإ -2

 صدار، كما ظهرت نسخة فرعية تحتوي على تحديثات لهذا الإ1987للعلن في عام  صدارالإ ظهر هذا

 .Windows 2.03ها النسخة آخركان 

 

 .Windows 3.0 صدارالإ -3

 ،لى الناجحة على نطاق واسعوصبح من النسخ الأأو 1990أيار//22للعلن في  صدارظهر هذا الإ

 Commodoreو Apple Macintoshل نظام الموجودة في ذلك الوقت مث نظمةومنافس للأ

Amiga. 
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 .Windows 95 صدارالإ -4

وكان يختلف  1995اب عام  24في  Microsoftهو نظام تشغيل موجه نحو المستهلك أطلقته شركة 

كما أطلق  Windows 4.0جذريا عن منتجات الشركة السابقة، خلال عملية تطويره كان يشار اليه بـ 

من  أكثرة تم بيع إصدارل شهر من أو، وخلال Bit 32نظام شيكاغو. وهو داعم ل عليه الاسم الحركي

 Internetبرنامج المتصفح الشهير مليون نسخه. يدعم العديد من اللغات، ومن خلاله بدا  7

Explorer  يذكر أن شركة وفي الظهور كمتصفح انترنت رئيسMicrosoft  ًوقدره  اقد دفعت مبلغ

 المقطوعة الموسيقية الخاصة ببدء تشغيل مقابل Brian Enoيقي بريان إينوللموس ادولارً  35,000

Windows 95  باسم المعروفةThe Windows Startup  طولها الخمس ثوان   زلا يتجاووالتي. 

 

 .Windows NT 4.0 صدارالإ -5

 إصداربعد سنة واحدة من  1996هذا النظام في تموز  Microsoftأصدرت شركة 

Windows 95  تحسينات للبنية الرئيسة للنواة  زيادةتضمن هذا النظام حيثCOM, USER32, 

MSRPC ات من هذا النظام هيإصدار أربع، قامت الشركة بطرح: 

 صدارالإ Windows NT 4.0 .لمحطات العمل 

 صدارالإ Windows NT 4.1 .للخوادم 
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 صدارالإ Windows NT 4.2 عم لثماني تضمن نسخة للخوادم، ونسخة عمل تضمنت تقديم الد

 ق الحوسبة المتعددة والمتماثلة والمنعقدة.ائطرق مختلفة من طر

 صدارالإ Windows NT 4.3 .للخادم الختامي 

 

 

 .Windows 98 صدارالإ -6

مثله مثل  ،Memphisوكان يحمل الاسم الكودي ممفيس  1998يونيو عام  25في الظهور في  أبد

ل نظام تشغيل اعتمد أو د. يعbit 32 / 16يجمع بين نظامي تشغيل  Windows 95نظام تشغيل 

ه يدعم العديد من إن ىبمعن Hardwareبالـ اي التركيب والتشغيل وهي خاصه  PnPنظريه  على

شركة  واستمرت. Windows 95ميزه عن ي تعريفات الكروت وملحقات الحاسب وهذا ما

Microsoft  هما: انإصدارويوجد منه  ،من رواج واقبال شديد ىلما لاق 2006 حتىتدعم هذا النظام 

 .Windows 98 First Edition صدارالإ -أ

امتازت هذه النسخة بوجود بعض  1998\6\25أصدرته الشركة في  Memphisيحمل الاسم الكودي 

الثاني من هذه النسخة، حيث سميت هذه النسخة  صدارالثانوية والتي تمت معالجتها في الإ تالمشكلا

 الآتية:وامتازت بالمميزات  Windows 98 First Editionبـ 
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  16/32يدعم كل من معالجات bit. 

  احتوى على نسخة الـInternet Explorer 4. 

  لا يدعم منافذ الـUSB. 

 

 .Windows 98 Second Edition صدارالإ -ب

 تعلى العديد من الحلول للمشكلا صدار، يشتمل هذا الإ1999\5\5طرحته الشركة في الأسواق في 

ل، ولقد لاقى هذا المنتج رواجا كبيرا بين المستخدمين ونجح نجاحا والأ صدارت في الإالتي ظهر

الشركة بقيت تدعمه طيلة فترة ثمان سنين وتم رفع الدعم عنه في شهر تموز من العام  إنباهرا، حيث 

 ، ومن أبرز مميزاته.2006

  امتاز بدعمه لمنافذ الـUSB. 

 لـ ااستبدال برنامج  صدارتم في هذا الإInternet Explorer 4.0 صداربالإ Internet 

Explorer 5.0 .الذي يمتاز بسرعته واقل عرضه للأخطاء 
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 برنامج  إضافةInternet Connection Sharing  بالشبكة  الاتصالوالذي يستخدم لمساعدة

 .الأنترنيتالدولية 

 على برنامج المحادثة  صداراحتوى هذا الإNet Meeting 3.0. 

 على دعم كامل لأقراص الـ  صدارلإاحتوى هذا اDVD. 

 هيارانالسابقة في  نظمةتم حل مشكلة امتلاء الذاكرة والتي كانت تتسبب في الأ صدارفي هذا الإ 

 ل.ومعظم مكونات نظام التشغيل في الإصدار الأ

  احتوى هذا الإصدار ً الذي يتضمن مجموعة من صور  Microsoft Plusعلى برنامج  أيضا

 ة بالنظام.الخلفيات الخاص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .Windows 2000 صدارالإ -7

المصنعة من قبل شركة  bit-32مصمم للعمل مع معالجات  Microsoftهو نظام تشغيل من 

Intel هإنحيث قامت الشركة بتسويقه على  ،2000شباط من العام  17، انتجته الشركة في 

 Windows NT 5.0 أه النسخة الأكثر إنو ً مما جعله عرضة  Microsoftمن شركة  مانا

 .Nimdaو Code Redلهجمات فايروسية مشهورة، مثل فيروس 
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 .Windows Me صدارالإ -8

 Windows Millennium اختصارا للكلمتين الأخيرتين Windows Meوسمي باختصار 

Editionات الهجينة التي صدارهذا النظام من الإ يعُدو 2000/  9/  14 ، أطلقته الشركة بتاريخ

. تم تصميم هذا النظام كمشروع لسنة واحدة سريع، bits-32والـ  bits-16الـ  نظمةأتعمل مع 

 . Windows XPو Windows 98حيث كان بمثابة اطلاقة بين 
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 .Windows XP صدارالإ -9

مليون  400، أكثر من 2001أكتوبر  25صدر في  ،Experience الخبرة ىال ترمز XP الأحرف

الان رغم  ىحت ونالكثير ولازال يستخدمه 2006عالم حتى يناير ستخدم حول النسخة من النظام تُ 

. بالثبات والاستقرار على عكس Windows XP. يتميز قبل الشركة المصنعةتوقف دعمه من 

ودخول الانترنت  PnPجهزة لأأكبر ل ادعمً  Windows XPالسابقة. كما وفر  Windows أنظمة

ومعالج نقل    Windows Messengerج وظهر فيه برنام ،عن طريق الشبكات اللاسلكية

بدون الحاجة إلى برنامج   ZIPكما دعم التعامل مع الملفات المضغوطة  يآخرالملفات من أجهزة 

 Windows Movieو   Windows Media Playerخاص وقدم تحديثات نوعية على مشغل 

Maker  وظهر في نسخة Media Center   برامج مثلWindows Media Center  و

Windows Dancer ،ركي والمصور السابق لمجلة ناشيونال يرافي الأمغالمصور الفوتو لم يكن

عاما, يعلم أنه في ذلك اليوم وهو في  69ذو الـ  Chuck O’Rearرير أو)تشاك  جيوغرافيك

طريقة للذهاب إلى بيته أنه كان سيلتقط الصورة الطبيعية الأكثر مشاهدة من أغلب سكان المعمورة. 

يكية شكل الكروم الخضراء الأمرحر  تشاك وهو في طريقه في شمال ولاية كاليفورنيا فقد س  

المتموجة والتي كانت تعانق السماء الزرقاء الصافية مع عدد من السحب البيضاء الخفيفة في خلفية 

العديد من الصور لها ولم يدرك حينها أن إحدى تلك  لالتقاطالمنظر الرائع الماثل أمامه فتوقف 

 .Blissالنعيم  باسملصور ستكون الصورة الطبيعية الأكثر شهرة في العالم والتي عرفت فيما بعد ا
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 .Windows Server 2003 صدارالإ -10

تشغيل الخوادم  أنظمةمن  يعُد 24/4/2004اصدرته الشركة في  Win2K3ويرمز له بالرمز 

Serversته شركة عد، وMicrosoft الخوادم أنظمةات على انه الحجر الاساس في منتج 

Windows Servers . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .Windows Vista صدارالإ -11

. حقق أقل نسبة مبيعات في Longhorn، وكان الاسم الكودي له لونغهورن 2007يناير  30ظهر في

الجديدة ذات التصميم   Aeroلها واجهة أوتاريخ الشركة مع انه تضمن الكثير من الميزات الجديدة كان 

مكافح الفيروسات الذي تطوره   Windows Defenderل مرة عليه برنامجوظهر لأ الزجاجي، كما

Microsoft السابع من متصفح  صدارإلى اليوم والإInternet Explorer  الذي أصبح يدعم تعدد

 التبويبات.
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 .Windows Server 2008 صدارالإ -12

تم  Windows Server ينحدر من عائلة الخوادم، Microsoftالتشغيل من  أنظمةهو أحد 

 27ه بشكل رسمي في إصداروتم  2008من تصنيعه في الرابع من فبراير/ شباط عام  تهاءنالا

 ين. بُ Windows Server 2003بعد خمس سنوات تقريبـاً من إطلاق  أي، 2008فبراير 

Windows Server 2008  على نواةWindows NT السادس، تمامًا  صدارالإ

الاسم الكودي لونغهورن  Windows Server كان اسمه السابق هو، Windows Vista مثل

Longhorn   إدارة، حين أعلن رئيس مجلس 2007مايو/ أيار  16وذلك حتى Microsoft ل يب

أثناء خطابه في مؤتمر هندسة معدات  Windows Server 2008عن اسمه الرسمي  جيتس

 .WinHECويندوز

 فأعلن عنها وصدرت في Beta 2يوليو/ تموز، أما  27في  Beta إصدارل أوظهر 

فأطلقت للعامة  Beta 3، وأما Windows 2006في مؤتمر هندسة معدات  2006مايو/أيار  23

 حة للإطلاق رقم صفرتم إطلاق النسخة المرش ،2007أبريل/ نيسان  25في 

Release Candidate 0  وتم إطلاق النسخة المرشحة 2007سبتمبر/أيلول  24للعامة في ،

 Windows Server 2008من إنتاج  تهاءنالا. تم 2007ديسمبر  5 لى للعامة فيوللإطلاق الأ

، وصدر بشكل 2008فبراير/ شباط  4في  Released-To-Manufacture بصورة نهائية

 .2008فبراير  27في  رسمي

 

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D9%84_%D8%AC%D9%8A%D8%AA%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D9%84_%D8%AC%D9%8A%D8%AA%D8%B3
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 .Windows 7 صدارالإ -13

هو دعمه للأقراص Windows 7، من أهم المميزات التي تضمنها 2009اكتوبر  22صدر في أ

، وتعرفه على خط اليد، وعلى قدرته المحسنة على العمل Virtual Disk Drive الصلبة الوهمية

 عن فضلاً  Direct xحسن كذلك أداء الإقلاع تحسن، وت إنكما  ،مع معالجات الأنوية المتعددة

 .الأساسيةتحسينات في النواة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .Windows 8 صدارالإ -14

بعدها  Windows 8.1نسخه  إصدار، لم يلقى رواجا كبيرا فتم 2012اكتوبر  26ه في إصدارتم 

من  صدارهذا الإلالشركة  وزادت الازرق،اي  Blueوكان يسمي  2013اكتوبر  10بعام في 

Windows والشاشات العاملة باللمس حيث استغنت عن قائمة ابدأ  الأجهزةادت من دعم وز

وهي مخصصة بالأساس للعمل مع   Metroالتقليدية واستبدلتها بشاشة كاملة سميت بواجهة 

 ولوحة المفاتيح . الفأرة فضلاً عناللمسية  الأجهزة
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 .Windows 8.1 صدارالإ -15

رسميا  طلقانو الذي  Windows 8.0 لـ ديث مجانيعبارة عن تحوهو  Blue سابقاً كان يسمى 

 فضلاً عنمكتب، الالشهير على سطح  Start، هذا التحديث سيعيد زر ابدأ 2013 أكتوبر 17 يوم

الإقلاع مباشرةً إلى سطح المكتب  إمكانيةو Internet Explorer 11ميزات جديدة كمتصفح 

الجديد  صدارالمستخدم بنفسه حال الترقية إلى الإ اسيلاحظهالتقليدي وتطبيقات مثبتة جديدة، 

Windows 8.1  فر في متجر االتحديث متو إنعلماMicrosoft Store  على صفحة  أومجانا

 .عبر الإنترنت Windows 8.1إلى  Windows 8.0المنتج حيث تدعم الشركة الانتقال من الـ 

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/17_%D8%A3%D9%83%D8%AA%D9%88%D8%A8%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/2013
https://ar.wikipedia.org/wiki/2013
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 .Windows Server 2012 صدارالإ -16

 السادس من نظام التشغيل صداروهو الإ Windows Server 8ويرمز له بالرمز 

Windows Server ه على نظام التشغيل ؤوقد تم بناerver 2008 R2Windows S وتم ،

 . 2012سبتمبر  4طلاق النظام رسميا للمستخدمين في إ
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 .Windows 10 صدارالإ -17

، تم طرحها كنسخه تجريبيه في سبتمبر Microsoftمن شركة  Windowsات إصدار آخرهو 

ة قائم النسخة. عادت في هذه 2015في نهاية عام  للأسواقوصدرت النسخة النهائية  2014عام 

رأت ان التطور  Microsoftولكن  Windows 9، كان من المفترض ان يكون اسمها Start بداإ

 لذا اصدرتها باسم Windows 9لا يناسب ان تكون باسم  النسخةالحادث في هذه 

Windows 10. 

 
 

 .Windows 10أهم مميزات 

 .X boxزة الـ اجه فضلاً عنالمكتبية واللوحية والهواتف الذكية،  الأجهزةيعمل على جميع  .1

 & Windows 8في  في بداية الامر مرة ثانية بعد ان تم الاستغناء عنها  Startعادة قائمة إ -2

Windows 8.1. 

 .Windowsشاء متجر موحد لجميع تطبيقات إن -3

 لغة. 111دولة وبـ  190طرح هذا المنتج في  -4

 .Microsoft Edgeمتصفح جديد سمي بـ  إضافةتم  -5

 خير.تم الأعلان أنه سيكون الأ -6

 .Cortanaظهور المساعد الشخصي  -7

 .Task Viewن واحد من خلال آمن الممكن فتح عدة أسطح للمكتب والعمل عليها في  -8
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  الفصل الثاني

 Windowsبيئة نظام التشغيل 
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 ؟(Windows) ما هي بيئة نظام التشغيل

، وتمثل هذه (GUI)مية يعمل بالاعتماد على واجهة المستخدم الرسو Windowsنظام التشغيل 

 استخدام، حيث تؤمن للمستخدم التفاعل مع الحاسوب بWindowsالواجهة الرئيسة لنظام التشغيل 

 جزاءوتتكون تلك الواجهة الرسومية من الأ Mouseوالفأرة  Keyboardكلاً من لوحة المفاتيح 

 :ةالآتي

مع الملفات  لاتصالاتوفر سهولة  (Icons)قونات لأيصور رسومية صغيرة الحجم تسمى ا -أ

 والبرمجيات المخزونة داخل الحاسوب. والمجلدات

 

 

 
 

 

 التي تسهل التعامل مع هذا النظام. الأوامرتحتوي على مجموعة من  (Menus)قوائم  -ب
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إطار  على منها ل  على الشاشة الرئيسة للنظام يحتوي كُ  (Pop-up Windows)نوافذ منبثقة  -ت

أكثر من تطبيق في  استخدامالتمكن من  أجلمع تلك النوافذ من ه للتعامل استخداممن الممكن 

 .الوقت نفسه

 
 

تسهل تعامل المستخدم مع صناديق تستخدم لاظهار رسائل  (Dialog boxes)مربعات الحوار  -ث

 ما. إجراءنظام التشغيل، عن طريق توضيح كافة الخيارات الممكنة والمرتبطة ب
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 ؟(Window) ما هي النافذة

)ملفات، مجلدات، محركات أقراص...  الأشكالر تحكم رسومي يتألف من مجموعة من عنص يه

وغيرها( تسمى واجهة المستخدم الرسومية ويحيط بها أطار النافذة، وعادة ما تكون تلك النافذة بشكل 

ن مستطيل يستطيع المستخدم تغيير ابعادها ومكانها من الشاشة وفق ما يراه مناسباً، وتتكون النافذة م

 :الآتي الشكل الموضحة في جزاءالأ

 
 

 التحكم بحجم النافذة.

في الجهة اليمنى من شريط العنوان،  زراررئيسة للتحكم بحجم النافذة، توجد تلك الأ أزرارهنالك ثلاثة 

 هي. زراروهذه الأ

ً  :         زر اخفاء النافذة .1 يقونة أبشكل زالها إنو ،يستخدم هذا الزر لإخفاء النافذة المفتوحة حاليا

يقونتها أعن طريق الضغط على  يآخرهذه النافذة مرة  ستعادةافي شريط المهام، ومن الممكن 

 في شريط المهام.

دنى حد، أ أوقصى حد أتصغير النافذة الى  أويستخدم هذا الزر لتكبير  : زر تكبير/تصغير      .2

النافذة الى حجمها السابق قبل  دةستعااعليه يتم  ستعادة بالضغطاوبعدها يتحول ذلك الزر الى زر 

 التكبير/ التصغير.

 .بشكل نهائي غلاق النافذةهذا الزر لإ : يستخدم غلاق           إزر  .3
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 ؟(Mouse) ما هي وظائف جهاز الفأرة

 العنصر المطلوب. أوإلى الكائن  الفأرةوهي عملية تحريك  :(Select) ختيارالا -1
 

سر لأيا فأرةإلى العنصر المراد النقر عليه وبضغط زر ال الفأرةحركة مؤشر  عند :(Click)النقر  -2

 الأمرعلى  أوالمؤشر موجود على المكان الصحيح للبيانات  نأورفع الإصبع. ويجب التأكد من 

 المحدد.

 ،سر مرتين متتاليتين وبسرعةلأيا الفأرةعند ضغط زر  :(Double Click) النقر المزدوج -3

 Controlمن خلال لوحة التحكم  الفأرةر سرعة النقر على وإذا كانت التجربة صعبة يمكن تغيي

Panel. 

إلى العنصر المراد النقر عليه ثم  الفأرةعند تحريك مؤشر  :(Drag & Drop) النقر والسحب -4

 يآخرلتغيير موقع المؤشر لمنطقة  الفأرةسر وبدون رفع الإصبع مع تحريك لأيا الفأرةاضغط زر 

ً لإبراز منطقة معينة على الشاشة، و تستخدم هذه الميزة ،على الشاشة تعديل  أولتغيير موقع  أيضا

 حجم الإطار.
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 ؟Desktopما شاشة سطح المكتب 

شاشة سطح  دالشاشة الملونة التي تظهر أمام مستخدم الحاسوب بعد تشغيله بدقائق معدودة، وتع يه

ها بالتحكم بجهاز عن طريقلنظام تشغيل الحاسوب، والتي يتمكن المستخدم  الرئيسةالمكتب الشاشة 

 لى من نظام تشغيلوالحاسوب بشكل كامل. يعود ظهور شاشة سطح المكتب إلى النسخة الأ

Windows والمنتجة من قبل شركة ،Microsoft  للبرمجيات، وبكل نسخة مطورة من نسخ

Windows تحرص شركة ،Microsoft  مجموعة من التحديثات، والتعديلات على  إضافةعلى

شاشة سطح المكتب حتى تتناسب مع التطورات التكنولوجية الحديثة، ومع أذواق مستخدمي تصميم 

الحاسوب. تعد شاشة سطح المكتب شاشة تفاعلية، إذ توفر العديد من الطرق التي تساعد المستخدم في 

 :تشاراانالتحكم بجهازه، ومن أكثر هذه الطرق 

 
 

اً، إذ استخدامة من طرق التحكم بسطح المكتب هي أقدم طريق الفأرة:التحكم بواسطة مؤشر  -أ

الملحقة مع الحواسيب المحمولة،  أويعتمد فيها المستخدم على الفأرة المتصلة مع جهاز الحاسوب، 

 كافة الخيارات، والتطبيقات المتاحة.  استخدام إمكانيةوتوفر 
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ي ظهرت مع ظهور فكرة هي طريقة مستحدثة من طرق التحكم بالحاسوب، والت باليد:التحكم  -ب

الحديثة، والتي تستخدم  Windowsتشغيل  أنظمةالمدعومة من  Touch Screen شاشات اللمس

أصابع اليد بالتحكم في خيارات،  استخدامحتى من الممكن  أوأقلاماً خاصة بهذا النوع من الشاشات، 

 وتطبيقات سطح المكتب بسهولة.

 
 

 ما مكونات شاشة سطح المكتب؟

 :ةالآتيالأربعة  جزاءمن الأ Windows شة سطح المكتب في نظام التشغيلتتكون شا
 

: اأو الوصول السريع  إمكانيةرموز مصغرة توفر  أوعبارة عن صور  (:Icons) قوناتلأيلاا

 .للملفات والمجلدات والبرامج المخزنة داخل الحاسوب، وتنتشر على سطح المكتب
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 ؟Icons Typesقونات لأيا أنواعما 

 ، وهي:Windowsقونات في نظام التشغيل لأيمن ا أنواعيوجد هنالك أربعة 

 Windowsتسمى في بعض الأحيان بأيقونات نظام  :Main Icons الأساسيةقونات لأيا -1

وتظهر على سطح المكتب بعد تثبيت نظام  ،Windows قونات مع نظام التشغيللأيإذ تأتي تلك ا

 :أيقونات رئيسة هيالتشغيل مباشرةً، وتشمل خمس 
 

 .This Pcأيقونة جهاز الحاسوب  -أ

رؤية محركات أقراص الخزن المرتبطة مع الحاسوب مثل مشغل  قونةلأيا هعن طريق هذنستطيع 

 فضلاً عنوالقرص المدمج والذاكرة المحمولة.... وغيرها، القرص المرن والقرص الصلب 

 .Desktop ،Document, Download, Music, Picture, Video مثل يآخر مجلدات

 
 

 .Documentsملفاتي  أوأيقونة الملف الشخصي  -ب

عبارة عن مساحة على القرص الصلب مخصصة لخزن المستندات والملفات والصور... الخ. 

قونة في نظام التشغيل لأيها من قبل المستخدم، وتسمى هذه اؤالتي يتم إنشا

Windows  التشغيل، والذي دائما باسم المستخدم الذي يعمل على نظام

غلب البرامج تتخذ من هذه أ إنيتم تعيينه عند تنصيب نظام التشغيل. كما 

 بواسطتها. أالمساحة مكانا  مثاليا  لخزن الملفات التي تنش
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 .Recycle inأيقونة سلة المحذوفات  -ت

عبارة عن مساحة مخصصة من القرص الصلب تستخدم لخزن الملفات والمجلدات المحذوفة من 

الحاسوب بصورة مؤقتة، حيث من الممكن استعادة تلك الملفات والمجلدات لمكان حفظها جهاز 

حذفها  أو Restore عازلإيا استخدامى عن طريق آخرمرة  إليهاالسابق في حال احتياج المستخدم 

 Empty Recycle الأمرعن طريق  إليهامن الحاسوب بصورة نهائية عند التأكد بعدم الحاجة 

binنسبة الى مكان خزن تلك السلة وحجمها فمن الممكن تحديده من قبل المستخدم، عن . اما بال

 .Recycle bin Propertiesطريق 

 

 

 

 .Network Iconأيقونة الشبكة  -ث

تم ربط الحاسوب  Local Networkشبكة داخلية  إعداداتضبط  أجلقونة من لأيتستخدم هذه ا

الحواسيب المرتبطة مع تلك الشبكة والمحتويات  معها، كما نستطيع عن طريقها الوصول الى كافة

ين المرتبطين بتلك خرالتي بداخلها، وحسب التراخيص الممنوحة لذلك من قبل المستخدمين الآ

 الشبكة. 

 

 

 

 

 .Control Panel Iconأيقونة لوحة التحكم  -ج

مل والتعا Windowsلنظام التشغيل  الأساسية عداداتنستطيع عن طريقها رؤية وتعديل الإ

وحذف البرامج من  إضافة ،الفأرة ،معها باحترافية كبيرة، مثل التحكم بخصائص لوحة المفاتيح

 الحاسوب......الخ. 
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قونات التي ترتبط بالتطبيقات )البرامج، الملفات، لأيهي ا: Shortcut ايقونة الاختصار -2

البرامج الخاصة بها، على  المجلدات( التي يستعملها مستخدم الحاسوب، وتختلف طبيعتها بناءً على

سبيل المثال بعد تحميل أي تطبيق على جهاز الحاسوب، سوف يظهر اختصار لأيقونته على سطح 

 .Shortcutالمكتب مباشرة، ويشار له بالمصطلح الإنجليزي 

 

 

 

 

عبارة عن مساحة رقمية افتراضية تخُزن مجموعة من الملفات  يه(: Folder) المجلدات -3

ى بداخله، ولهذا آخرعدة وصيغ مختلفة، كما من الممكن تخزين مجلدات  أنواعمن  أوعين من نوع م

مئات الآلاف من الملفات والمجلدات فيه، ويطلق اسم )مجلد فرعي(  أوالنظام قدرة على حفظ الآلاف 

، إذ تنُظم الملفات فيه وترتب داخله على شكل مجموعة من آخرعلى المجلد المخزن داخل مجلد 

لفات التي تأخذ الشكل الهرميّ، أيّ يتفرع المجلد ذو الملفات الكبرى، الى المجلد ذي ملفات الم

 .ومعلومات أصغر

 

 

 

 

 

 ملفات الحاسوب طريقة في نظام التشغيل تستخدم للتحكم في كيفية تخزين: Files الملفات -4

ها، ومن دون استخدامها وإيجادلتسهيل  ،والبيانات التي تحتوي عليها إدارةو هاوتنظيم هاواسترجاع

المعلومات الموجودة في وحدات الخزن ستكون كأنها قطعة واحدة من البيانات التي لا  إنهذا النظام ف

 يمكن التفريق بينها ومعرفة من أين تبدأ والى اين تنتهي.
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لحاجة اليه التعرف عليه واسترجاعه فيما بعد عند ا أجلكتب من قبل المستخدم من لكل ملف اسم يُ  إن

(، ويتكون هذا الامتداد .ويفصل بينهما بـ ) Extensionبكل سهولة ويسر، والجزء الثاني هو الامتداد 

أكثر تدل على نوع الملف وتضاف من قبل نظام التشغيل وحسب نوع التطبيق الذي  أودائما من ثلاثة 

 شاء الملف من خلاله.إنتم 

 

 مثال.

 
 

 الملفات؟ أنواعما 

، والجدول Windowsها في نظام التشغيل استخدامالملفات التي من الممكن  أنواعيد من هنالك العد

 يوضح اهم تلك الملفات: الآتي

 الوصف الأيقونة والتطبيق الملحق النوع

 معالج النصوص
Microsoft Word 

(.docx) 

 

مستند مع نص منسق وأحيانا 

معالج  استخدامصور، تم إنشاؤه ب

 النصوص.

 قديميةالعروض الت
Microsoft PowerPoint 

(.pptx) 

 

مجموعة من الشرائح تحتوي 

على نصوص ورسومات منسقة 

 لعرضها على أجهزة العرض.

الجداول 

 الالكترونية
Microsoft Axel (.xlsx) 

 

مستند مقسم إلى صفوف وأعمدة 

معادلة للحساب وتخزين  استخدامب

 البيانات.
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 الوصف الأيقونة والتطبيق الملحق النوع

 قواعد البيانات
Microsoft Access 

(.accdb)  

 

ملف لتخزين وعرض قواعد 

 البيانات

 (jpg, .gif, .bmp, .tif.) صور
 

 

 ملفات الرسوم والصور

 HTML \ HTM (.html) الأنترنيتصفحة 

 

مستند منسق ليتم عرضه على 

 الأنترنيتشبكة 

  WordPad (.rtf) قةالنصوص المنس

 

ملفات النصوص المنسقة وهي 

نص  ستخدامملفات قياسية لا

 منسق.

 Notepad (.txt) نص

 

تحتوي ملفات النصوص على 

 استخدامنص غير منسق. يمكن 

ً ملفات النصوص  في  أيضا

الجداول الالكترونية وفي 

تطبيقات قواعد البيانات إذا كان 

 النص نموذج قياسي. 

 (EXE.) ملف تنفيذي

 

ملف التطبيق الذي يقوم بتشغيل 

البرنامج الفعلي. ولا يمكن 

 التلاعب في هذا الملف.
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 الوصف الأيقونة والتطبيق الملحق النوع

    (rar, .zip, .iso.) ملف مضغوط

 

يحتوي على ملفات تم ضغطها، 

لغرض تقليص حجمها لكي 

يتسنى وضعها على القرص 

ا عبر البريد إرساله أوالمرن 

 الالكتروني

 (wav, .mp3, .ra.) الملفات الصوتية

 

عبارة عن ملف يحتوي على 

 إنشاؤهابيانات صوتية، يتم 

برامج صوتية  استخدامب

 متخصصة.

 (AVI, .MPEG, .MP4.) الملفات الفيديوية

  

يحتوي هذا النوع من الملفات 

 إنشاؤها، يتم فيدويةعلى بيانات 

برامج المعالجة  استخدامب

 الفيديوية.

 (sys , .drv.) ملفات النظام

 

هي ملفات يقوم نظام التشغيل 

Windows  بالقراءة منها

 بشكل فوري. إليهاوالرجوع 

 (dll.) الملفات المرجعية

 

تحتوي هذه الملفات على عدد من 

التي تنفذ وقت  الأوامرالتعليمات و

هذه الملفات  إن، وإليهاالحاجة 

يكون لها اتصال مباشر مع 

البرامج التي تحتاجها لغرض 

 ها.القراءة من
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ا:   .Task barشريط المهام ثانيا

هو الشريط الذي يوجد عادةً في أسفل سطح المكتب، وتعد قائمة ابدأ جزءاً منه، ويحتوي شريط المهام 

 إليهاعلى التطبيقات التي يستعملها مستخدم الحاسوب بشكل شبه دائم، والتي يحرص على الوصول 

ً في أي وقت، ويحتوي الشريط  كترونية، ومنطقة صغيرة يطلق عليه مسمى منطقة على ساعة إل أيضا

، فتظهر فيها رسائل إعلامية من مجموعة تطبيقات يتم تشغيلها Notifications Area الإشعارات

 بشكل دائم.
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 .Shortcut Menusالقوائم المختصرة 

 .Desktop Popup القائمة المختصرة لسطح المكتب

من في أي مكان فارغ من سطح لأيا الفأرةالضغط بزر  عن طريقمة نستطيع الوصول الى تلك القائ

الخاصة بسطح المكتب  عداداتوالإ الأوامرالمكتب، حيث تحتوي تلك القائمة على العديد من 

  الآتية: الأوامرمعة فوقه، حيث تحتوي على تقونات المجلأيوا

 

 . View معاينة الأمر .1

قونات والملفات والمجلدات الموجودة سواء لأيعرض اهو التحكم بعملية  الأمروظيفة هذا  إن

ى مفتوحة حاليا ويحتوي على قائمة فرعية تحتوي آخرفي أي نافذة  مأأكانت على سطح المكتب 

 الآتية: الأوامرعلى 
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 . Large Icon يقونات كبيرةأ الأمر –أ 

زء من محتويات الملف ج إظهارقونات بصورة كبيرة الحجم مع لأيا إظهارهو  الأمروظيفة هذا 

 .الآتيالمجلد وكما موضح الشكل  أو

 

 . Medium Icons ايقونات متوسطة الأمر –ب 

السابق مع  الأمرمن  أصغرقونات بحجم متوسط ولكن لأيا إظهار الأمرهذا نستطيع عن طريق 

 .يوضح ذلك الآتيعرض محتويات المستند، والشكل 
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 . Small Icons ايقونات صغيرة الأمر –ج 

 .يوضح ذلك الآتيقونات بحجم صغير جداً، والشكل لأيا إظهارهو  الأمروظيفة هذا 

 

 . Auto Arrange Icons ترتيب تلقائي الأمر –د 

قونات الموجودة على سطح المكتب بصورة عشوائية على شكل لأيهو ترتيب ا الأمروظيفة هذا 

 شبكة بعضاً جنب بعض.

 

 .Align Icons to grid محاذاة للشبكة الأمر -هـ 

قونات المنتشرة على سطح المكتب بصورة عشوائية على شكل لأيهو ترتيب ا الأمروظيفة هذا 

 .خرشبكة متناسقة بعضها بجنب البعض الآ
 

 .Show Desk Top Icons عرض ايقونات سطح المكتب الأمر -و

سطح المكتب خالياً  إظهارو ،هائخفاا أوقونات على سطح المكتب لأيا ظهارلإ الأمريستخدم هذا 

قونات على سطح المكتب، لأيفستظهر تلك ا (صح)يحتوي على علامة  الأمرمنها، فإذا كان هذا 

قونات، وكما موضح في لأيكانت تلك العلامة غير موجودة فسيظهر سطح المكتب خالياً من ا وإذا

 .الآتيالشكل 
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 . Sort by ترتيب بواسطة الأمر .2

ايقونات ها )أنواعقونات الموجودة على سطح المكتب بمختلف لأيهو ترتيب ا الأمروظيفة هذا 

 الآتية:الفرعية  الأوامر( وحسب مجلدات – ملفات – مختصرات –أساسية 

 

 .Name حسب الاسم الأمر -أ

قونات والملفات والمجلدات الموجودة حسب التسلسل الأبجدي لاسم لأيفي هذا النوع سيتم ترتيب ا

 الملف.
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 .Size حسب الحجم الأمر -ب

 لمجلد.ا أوقونات والملفات والمجلدات الموجودة حسب حجم الملف لأيفي هذا النوع سيتم ترتيب ا
 

 .Item type حسب النوع الأمر -ت

قونات والملفات والمجلدات الموجودة حسب نوعها حيث سيبدأ لأيفي هذا النوع سيتم ترتيب ا

 ونات وهكذا.قلأيلا مثلا ومن ثم المجلدات ومن ثم اأوبترتيب الملفات 

 

 . Date Modified تحديث آخرحسب تاريخ  الأمر -ث

 استخدام أوتحديث  آخرقونات والملفات والمجلدات الموجودة حسب لأيفي هذا النوع سيتم ترتيب ا

 تم لها.

 

 . Refresh عاشإن الأمر .3

 .(هو إعادة تنشيط عمل الحاسبة )أي إعادة قراءة البيانات من الذاكرة الأمروظيفة هذا 

 .Paste لصق مرالأ .4

قص  أو Copyنسخ أيقونة تم عمل  أومجلد  أوعملية اللصق لملف  إجراءهو  الأمروظيفة هذا 

Cut في وقت سابق. اله 
 

 .Paste Shortcut لصق مختصر الأمر .5

 نسخ أيقونة تم عمل أومجلد  أوعملية اللصق )طريق مختصر( لملف  إجراءهو  الأمروظيفة هذا 

Copy في وقت سابق. لها 
 

 .New جديد الأمر .6

 أومجلد  أوهو خلق ملف  الأمروظيفة هذا 

حيث يحتوي على  ،جديدطريق مختصر 

 الآتية:الخيارات 
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 . Folder مجلد جديد الأمر -أ

لجمع مجموعة من الملفات والمجلدات  يعمل كمستودعهو خلق مجلد جديد  الأمروظيفة هذا 

 الفرعية داخله.

 .Shortcut طريق مختصر جديد الأمر -ب

 مجلد معين. أوهو خلق طريق مختصر للوصول الى برنامج معين  الأمروظيفة هذا 

 .File جديدة ملف الأمر -ت

ثبتة والم New جديد الأمرعن طريق  إنشاؤهاعبارة عن مجموعة من الملفات التي من الممكن 

ملف عرض تقديمي  أو Text Documentشاء ملف نصي إنبرامجها داخل الحاسوب مثل 

Microsoft Power Point Presentation ملف طباعي  أوMicrosoft Word  ... وغيرها

 .ىخرمن الملفات الآ
 

 . Display Setting العرض إعدادات الأمر .7

نافذة تحتوي على عدد من الخيارات والخصائص التي نستطيع عن  إظهارهو  الأمروظيفة هذا 

 الآتية:تحتوي تلك النافذة على التبويبات ، حيث العرض لشاشة الحاسوب إعداداتطريقها التحكم ب
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اعدنا في سهذا التبويب على مجموعة من الخصائص التي تيحتوي  :Displayالتبويب عرض  -أ

.. وغيرها من الخصائص الشاشة.. اتجاهالشاشة مثل الإضاءة، دقة الشاشة،  إعداداتالتحكم ب

 .ىخرالآ

 

وعة من الخصائص التي تساعدنا في يحتوي هذا التبويب على مجم :Soundالتبويب صوت  -ب

تحديد  إمكانية فضلاً عنتظهر فيه،  أنالتي من الممكن  تالصوت وحل المشكلا إعداداتضبط 

 ادخال الصوت. أواج خراالتي سيتم عن طريقها  الأجهزة
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يحتوي هذا التبويب على مجموعة من  :Notification & Actionوالتنفيذ  الإشعاراتتبويب  -ت

امج التي من الممكن التي والبر الإشعاراتلتي نستطيع عن طريقها التحكم بخصائص ا عداداتالإ

 سنحصل على اشعاراتها.

 

 عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Focus Assistتبويب التركيز والمساعدة  -ث

، وكما التي سنحصل عليها والتنبيهات الإشعارات التي نستطيع عن طريقها التحكم في كمية وعدد

  .الآتيموضح في الشكل 
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 عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Power & Sleepالتبويب الطاقة والسبات  -ج

الشاشة  إطفاءالتي نستطيع عن طريقها التحكم في خصائص الطاقة والسبات، مثل وقت 

 . الآتيوالحاسوب ككل، وكما موضح في الشكل 
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التي نستطيع عن  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Batteryالتبويب البطارية  -ح

الجهاز عندما  إطفاءمثل طاقة البطارية الحالية والتحكم بطريقها التحكم في خصائص البطارية 

 . الآتيتصل طاقة البطارية الى مستوى معين، وكما موضح في الشكل 

 

التي نستطيع  عداداتمجموعة من الإيحتوي هذا التبويب على  :Storageالتبويب وحدة الخزن  -خ

عادةً فعن طريقها التحكم في معاينة وتحديد خصائص وحدات الخزن المرتبطة مع الحاسوب، 

 بتخزين أعداد لا حصر لها من الملفات المؤقتة Windowsنظام التشغيل قوم يما 

Temporary Files هذه  ةزالعلى الأقراص الصلبة، وعلى الرغم من محاولات المستخدم لإ

 وللتغلب على هذه المشكلة تقدم شركة مايكروسوفت وظيفة .الملفات، إلا أنها لا تختفي أبداً 

Storage Sense  التشغيل  نظامفيWindows 10 ُتحديد فترات زمنية  منلمستخدم امكن ، ت

 بصورة مستمرة من الجهاز. الملفات المؤقتة إزالةمعينة يتم فيها تكرار عملية 
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يحتوي هذا التبويب على مجموعة من  :Tablet Modeالجهاز اللوحي التبويب شكل  -د

عندما يتم  Tablet Modeالتي نستطيع عن طريقها التحكم في تحديد خصائص الـ  عداداتالإ

 .الآتيه، وكما موضح في الشكل استخدام

 

ي الت عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Multitaskingالتبويب تعدد المهام  -ذ

 Userنستطيع عن طريقها التحكم في تحديد خصائص النوافذ التي سيتم فتحها من قبل المستخدم 

 .الآتيوكيفية ترتيبها وتنظيمها، وكما موضح في الشكل 
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يحتوي هذا التبويب على مجموعة  :Projecting to this PCتخطيط لهذا الحاسوب التبويب  -ر

ى آخر بأجهزة الاتصالحكم في تحديد خصائص التي نستطيع عن طريقها الت عداداتمن الإ

 .Androidنظام التشغيل  أو Windowsتستخدم نظام التشغيل 

 

نستطيع عن طريق هذا التبويب تحديد  :Shared Experienceالتبويب تجربة المشاركة  -ز

القريبة ومكان خزنها داخل الحاسوب عند  الأجهزةالمشاركة للملفات مع  إعداداتخصائص و

 ى.خرالآ الأجهزةا من استلامه
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نستطيع عن طريق هذا التبويب ادارة  :Remote Desktopسطح المكتب  إدارةالتبويب  -س

 .الآتيى، وكما موضح في الشكل خرالآ الأجهزةالتحكم بسطح المكتب عن طريق  إعدادات

 

يحتوي هذا التبويب على معلومات هامة عن جهازك مثل معلومات عن  :Aboutالتبويب حول  -ش

 Deviceومعلومات عن الجهاز  Monitoring & Protectingمراقبة والحماية ال

Specifications  اً معلومات عن نسخة نظام التشغيل آخرواخيراً وليسWindows  المثبتة

 على الجهاز.
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 . Personalize شخصي الأمر .8

ات التي نستطيع عن طريقها تظهر لنا نافذة تحتوي على مجموعة من التبويب الأمرهذا  اختيارعند 

 Desktopمثل خلفية الشاشة  Desktop Settingسطح المكتب  إعداداتالتحكم ب

Background قفلوشاشة ال Lock Screen  والوان النوافذColor  والأنماطThemes ... ..

 .أدناه، وكما موضح اوغيره

 

ب من تحديد صورة خلفية نستطيع عن طريق هذا التبوي :Backgroundالتبويب خلفية الشاشة  -أ

 .الآتيوخصائصها، وكما موضح في الشكل  Background Desktopسطح المكتب 
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والخصائص التي  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Colors ألوانالتبويب  -ب

ى، خرالنوافذ المنبثقة ونسبة الشفافية وغيرها من الخصائص الآ ألواننستطيع عن طريقها تحديد 

 .الآتيكما موضح في الشكل و
 

 

التي  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Lock Screenالتبويب شاشة القفل  -ت

 أو إظهارصورة شاشة القفل و اختيارنستطيع عن طريقها التحكم بخصائص شاشة القفل، مثل 

موضح في  ى، وكماخرعلى شاشة القفل ... وغيرها من الخصائص الآ الإشعارات إظهارعدم 

 .الآتيالشكل 
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نمط جاهز لنظام التشغيل  اختيارنستطيع عن طريق هذا التبويب من  :Themesماط أنالتبويب  -ث

 ً  يحتوي على )صورة خلفية لسطح المكتب، لون للنوافذ المنبثقة، اصوات محددة المثبت حاليا

ذا التبويب من شعارات والفعاليات، وتحديد شكل مؤشر الفأرة(. كما نستطيع عن طريق هللإ

 :الآتيتشكيل وبناء نمط جديد، وكما موضح في الشكل 
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نستطيع عن طريق هذا التبويب من معاينة جميع الخطوط المثبتة داخل  :Fontsالتبويب خطوط  -ج

خطوط لجميع  Downloadوضوح النص، وعمل تنزيل  إعداداتضبط  إمكانية، مع الحاسوب

 .Windowsاللغات التي يدعمها نظام التشغيل 

 

يحتوي هذا التبويب على مجموعة من الخصائص التي نستطيع عن طريقها  :Startالتبويب ابدأ  -ح

 .الآتي، وكما موضح في الشكل Startقائمة ابدأ  إعداداتمن ضبط 
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يحتوي هذا التبويب على مجموعة من الخصائص التي نستطيع  :taskbarالتبويب شريط المهام  -خ

 :الآتي، وكما موضح في الشكل Taskbarشريط المهام  إعداداتعن طريقها من ضبط 
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 .Windowsمجلد في  أوالقائمة المختصرة لأي ملف 

مجلد موجود  أومن على أي ملف لأيا فأرةالضغط بزر ال عن طريقنستطيع الحصول على تلك القائمة 

يث تحوي هذه القائمة على ى، حخرمن وحدات الخزن الآ آخرفي أي مكان  أوعلى سطح المكتب 

 :أدناه التي يؤدي كل منها وظيفة محددة، والتي سنقوم بشرحها بالتفصيل الأوامرمجموعة من 

 

 .Open فتح الأمر -1

ً المجلد  أولفتح الملف  الأمريستخدم هذا   .المحدد حاليا
 

 .Pin to Quick Access ضع في القائمة السريعة الأمر -2

 .Quick Accessفي القائمة السريعة  اً حاليالمحدد المجلد  وأبوضع الملف  الأمريقوم هذا 
 

 .Pin to Start ضع في قائمة ابدأ الأمر -3

 .Startفي قائمة أبدأ  المحدد حالياً المجلد  أوبوضع الملف  الأمريقوم هذا 
 

 

 .Send To ارسال الى الأمر -4

ً المجلد  أوهو ارسال الملف  الأمروظيفة هذا   الآتية:من الأماكن الفرعية الى واحد  المحدد حاليا
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 .Bluetooth Deviceجهاز البلوتوث  -أ

المجلد عن طريق البلوتوث الى أي جهاز مجاور  أوإرسال الملف  الأمرهذا  عن طريقيتم 

 أو Phoneهاتف  أو Computer آخرمقترن مع الحاسوب الحالي سواء أكان جهاز حاسوب 

 .... الخ.iPad جهاز لوحي

 .Compressed Zipped Folderمجلد مضغوط  -ب

الى أي مكان  إرسالهوتقليل حجمه  أجلالمجلد من  أوضغط الملف  الأمرهذا  عن طريقيتم 

 .آخر

 .Desktop Create Shortcutشاء طريق مختصر على سطح المكتب إن -ت

المجلد على سطح المكتب بغض  أوشاء طريق مختصر لهذا الملف إن الأمرهذا  عن طريقيتم 

 المجلد الحالي في وحدة الخزن. أولملف النظر عن موقع ا

  .Documentارسال الى مجلد ملفاتي  -ث

 .My Document ملفاتيالمجلد الى حافظة  أوها ارسال هذا الملف عن طريقسيتم 

  .Fax Recipient ارسال عبر الفاكس -ج

 المجلد المحدد الى الفاكس. أوه ارسال الملف عن طريقسيتم 
 

  .Mail Recipientي ارسال عبر البريد الالكترون -ح

 .آخر جهازالى  ميللإياالمجلد المحدد عن طريق  أوه ارسال الملف عن طريقسيتم 
 

  .DVD R\W Driveارسال الى القرص المدمج  -خ

تسجيله  أجلالمجلد المحدد الى سواقة الاقراص المدمجة من  أوه ارسال الملف عن طريقسيتم 

 .DVD أو CDعلى قرص 
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 .ملحوظة مهمة

مليات الع إجراء أجلمن  الوقت نفسهعدة ملفات ومجلدات في  أو ملف واحد فقط اختيارن من الممك

 اعلاه عليه.
 

 . Cut قص الأمر -5

مجموعة منهم( محددة  أومجلد ) أوملف لنقل ال أوقص العملية  إجراءهو  الأمروظيفة هذا  إن

، مع عدم بقاء أي لوبلهم في المكان المط Paste اللصقعملية  إجراءبعد  آخرحاليا الى مكان 

 .نسخة منهم في المكان الاصلي

 

  .Copy نسخ الأمر -6

مجموعة منهم( محددة حاليا ونقلهم  أومجلد ) أوعملية النسخ لملف  إجراءهو  الأمروظيفة هذا  إن

مع ابقاء نسخة  لهم، Paste عملية اللصق إجراءالى مكان ثاني يتم تحديده من قبل المستخدم بعد 

 ن الاصلي.منهم في المكا

 

  .Paste لصق الأمر -7

 قص أولها  Copy نسخ عملية اللصق للملفات والمجلدات التي تم عمل إجراءب الأمريقوم هذا 

Cut .لها في وقت سابق 

 

 .Create Shortcut شاء طريق مختصرإن الأمر -8

طريق  المجلد المحدد حاليا من نوع أوشاء ايقونة ثانية لهذا الملف إنهو  الأمروظيفة هذا  إن

المجلد، حيث من الممكن نقلها  أوتعمل كطريق مختصر للوصول لهذا الملف  Shortcut مختصر

 .آخرلأي مكان 
  
  .Delete حذف الأمر -9

المجلدات المحددة حاليا من مكانها الحالي ونقلها الى سلة  أولحذف الملفات  الأمريستخدم هذا 

 الآتية:خذ بنظر الاعتبار الملاحظات ، مع الاإليهاالمحذوفات حين التأكد من عدم الحاجة 

المجلدات المحذوفة من سلة المحذوفات الى مكانها الاصلي عن  أونستطيع استرجاع الملفات  -أ

 .Recycle Binالتابع الى سلة المحذوفات  Restore عازلإياطريق 

ات سويا  سيتم حذف الملف Delete الأمرمن لوحة المفاتيح مع  Shiftعند الضغط على مفتاح  -ب

 المجلدات المحددة حاليا نهائيا من الحاسوب. أو

بمفتاح موجود في لوحة المفاتيح، كتب  Deleteحذف  الأمرعن هذا  الاستعاضةمن الممكن  -ت

 في بعض لوحات المفاتيح. Del أو Deleteعليه كلمة 
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  .Rename إعادة تسمية الأمر -10

كتابته من  يتم آخر باسملمحدد حاليا المجلد ا أواعادة تسمية الملف  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 قبل المستخدم.
 

  .Properties خصائص الأمر -11

 اختيارالمجلد المحدد حاليا، فعند  أوالوصول الى خصائص الملف  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

ى خروغيرها من الخصائص الآ سيتم فتح نافذة تحتوي على اسمه وامتداده وحجمه .... الأمرهذا 

 .أدناهلشكل الموضحة في ا
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 .This PCالقائمة المختصرة لأيقونة 

 .ناهأدفي امر رئيسة كل منها يؤدي وظيفة محددة سنوجز عملها أو( 10تحتوي هذه القائمة على )

 
 

  .Open فتح الأمر -1

والتي بدورها تتيح لنا الوصول الى كافة وحدات الخزن  This Pcه فتح نافذة عن طريقنستطيع 

 لحاسوب.المرتبطة مع ا

  .Pin to Quick Access ضع في القائمة السريعة الأمر -2

 .Quick Accessفي قائمة الوصول السريع  This Pcلوضع ايقونة  الأمريستخدم هذا 

  .Manage إدارة الأمر -3

وحدة الخزن المحلية  إدارةو Memory الذاكرة إدارةموارد النظام، مثل  إدارةه عن طريقنستطيع 

Local Disk...ستظهر نافذة  الأمر، عند الضغط على هذا ىخررها من موارد الجهاز الآوغي

 الآتية:تحتوي على التفاصيل 
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 .System Toolsالنظام  أدوات -أ

تحتوي على مجموعة من الاعداد الفرعية التي نستطيع عن طريقها معاينة وضبط بعض 

 الخاصة بالنظام، وتشمل: عداداتالإ
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  جدولة المهامTask Schedular:  نستطيع عن طريق هذه النافذة معرفة جميع المهام التي تم

يحتوي على المعلومات الخاصة به  إجراءتنفيذها في الفترة الاخيرة والمهام المنفذة حالياً، كل 

 Triggersالتحديثات  ،Next Run Time ، وقت تنفيذه التاليTask Name جراءمثل اسم الإ

 .Locationوموقع التنفيذ 

 

 الأحداث عارض Events Viewer:  لإدارةنستطيع عن طريق هذه النافذة معاينة ملخص عام 

 ملخص سجل الاداء. فضلاً عنالتي عرضت مؤخراً  مشكلات، والالأحداث
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  المجلدات المشتركةShared Folders:  جميع المجلدات نستطيع عن طريق هذه النافذة معاينة

 عن الجلسات الاخيرة والملفات المفتوحة حالياً.معلومات  فضلاً عنالمشتركة في الشبكة 

 

  الحسابات المحلية والمجاميعLocal Users & groups:  نستطيع من خلال هذه النافذة من

جميع  فضلاً عنعلى هذا الجهاز  إنشاؤهاالتي تم  Local Usersالمحلية  الحاسباتمعاينة جميع 

 المتصلة بالحاسوب حالياً. Groupsالمجاميع 
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 لاداء اPerformance:  نستطيع عن طريق هذه النافذة من معاينة تفاصيل كاملة عن موارد

وكمية المستهلك منها حالياً، ويقصد هنا بموارد النظام كل من  System Resourcesالنظام 

...  Storage، وحدة الخزن Networkالشبكة  ،Memoryالذاكرة  ،Processors)المعالج 

 وغيرها(.

 

 جهزةالأ إدارة Devices Manager:  الأجهزةنستطيع عن طريق هذه النافذة من معاينة جميع 

ً ومشغلاتها البرامج  إدارة، حيث نستطيع عن طريق هذه النافذة المرتبطة مع الحاسوب حاليا

معرفة  فضلاً عنمثل )تنصيب تلك المشغلات، حذفها، تحديثها ... الخ(  الأجهزةالمشغلة لتلك 

 .الأجهزةمصنعة لتلك النوع والشركة ال
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 .ملحوظة مهمة

تعريف المشغل للجهاز من على لأيا الفأرةنستطيع الضغط بزر  الأجهزةاي جهاز من  إدارة أجلمن 

الجهاز،  إدارةالتي نستطيع عن طريقها  الأوامرالمطلوب، ستظهر لنا نافذة تحتوي على مجموعة من 

 .الآتيوهي موضحة في الشكل 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 .Storageخزن ال -ب

نستطيع عن  Disk Managementالقرص  إدارةيحتوي هذا الخيار على تبويب واحد فقط هو 

ومعلومات  عمليات الصيانة على وحدات الخزن المرتبطة حالياً مع الحاسوب إجراءيقه من رط

 .أدناه، وكما موضح في متكاملة عن تلك الوحدات )اسمها، نوعها، حجمها ... الخ(

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

70 
 

 .همةملحوظة م

ة تحتوي من، حيث ستظهر قائملأيمن خلال الضغط عليها بزر الفأرة ا خزنيهاي وحدة  إدارةنستطيع 

 .أدناهموضحة في الشكل  الأوامرعلى مجموعة من 

 

 .Services & Applicationsالتطبيقات والخدمات  -ج

 Servicesات والخدم Applicationsنستطيع عن طريق هذه النافذة من معرفة جميع التطبيقات 

 .الآتيالتي تعمل حالياً على الحاسوب، وكما موضح في الشكل 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

71 
 

  .Pin to Start ضع في قائمة ابدأ الأمر -4

 .Startفي قائمة أبدأ  This Pcمن وضع ايقونة  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

  .Map Network Drive سواقة خارطة الشبكة الأمر -5

نود  التي كاملة من وحدات الخزن أجزاءفات والمجلدات والمل إدارة الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 . Local Networkعمل مشاركة لها على الشبكة المحلية 

 
 

 

  .Disconnect Network Drive سواقة فصل الشبكة الأمر -6

الوحدة الخزنية التي تم عمل مشاركة  أوللمجلد  Disconnectهو عمل فصل  الأمروظيفة هذا  إن

 في وقت سابق. Local Networkالشبكة الداخلية على  Sharingلها 
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  .Create Shortcut شاء طريق مختصرإن الأمر -7

 .This PCهو عمل طريق مختصر لأيقونة  الأمروظيفة هذا  إن

  .Delete حذف الأمر -8

ونقلها الى سلة المحذوفات، وعند الضغط  الحاسوبمن  This PCبحذف ايقونة  الأمريقوم هذا 

 سيتم حذفها نهائيا من الحاسوب. الأمرمن لوحة المفاتيح مع هذا  Shiftعلى مفتاح 

  .Rename إعادة تسمية الأمر -9

يتم تحديده من قبل  آخربأي اسم  This PCمن أعادة تسمية ايقونة  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 .User مستخدمال

 

  .Properties خصائص الأمر -10

ض خصائص الحاسوب المادية والبرمجية، من الوصول الى بع الأمرهذا  عن طريق نستطيع

ام لا، سرعة  Activated وهل هي مفعلة Windows Edition مثل نوع نسخة نظام التشغيل

 ى،خروغيرها من الخصائص الآ.....  Install Memory ، سعة الذاكرةProcessor المعالج

 .أدناهوكما موضح في الشكل 
 

 
فرة فيها استطيع عن طريق المعلومات المتون :Windows Additionنسخة نظام التشغيل  -أ

 تحديث تم عليها. آخرمعرفة نوع النسخة لنظام التشغيل واسم الشركة المنتجة لنظام التشغيل و
 

في هذا الجزء معرفة  المتوافرةنستطيع عن طريق المعلومات : Systemمعلومات النظام  -ب

 لشاشة تدعم اللمس والتأشير ام لا.ا إنسرعة المعالج وحجم الذاكرة ونوع نظام التشغيل، وهل 
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فر في هذا الجزء المعلومات الخاصة باسم الجهاز اتتو :Computer Nameاسم الحاسوب  -ث

مجموعة  أوضمن شبكة واحدة  ىخرالآ الأجهزةوالتي نستطيع عن طريقها ربط الجهاز مع 

 Arc GISج نحتاج ذلك الاسم عند تنصيب بعض البرامج مثل برنام إنعمل، كما من الممكن 

 ى.خر... وغيرها من البرامج الآ
 

نستطيع عن طريق المعلومات الموجودة في هذا  :Windows Activationتفعيل النسخة  -د

 النسخة مفعلة ام لا. إنالجزء معرفة هل 

ستظهر لنا نافذة نستطيع  الأمرعند الضغط على هذا  :Change Setting عداداتتغيير الإ -ذ

 .الآتيالحاسوب، وكما موضح في الشكل  عن طريقها تغيير اسم جهاز

 
تظهر نافذة  الأمرعند الضغط على هذا  :Change Product Keyتغيير مفتاح التفعيل  -ر

 .Windowsنستطيع عن طريقها تغيير مفتاح التفعيل لنسخة نظام التشغيل 
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 جهزةالأنستطيع عن طريق هذه النافذة من معاينة جميع  :Devices Manager الأجهزة إدارة -ز

ً ومشغلاتها، حيث نستطيع عن طريق هذه النافذة  البرامج  إدارةالمرتبطة مع الحاسوب حاليا

معرفة  فضلاً عنمثل )تنصيب تلك المشغلات، حذفها، تحديثها ... الخ(  الأجهزةالمشغلة لتلك 

 )وقد تم التطرق لهذه النافذة في وقت سابق(. الأجهزةالنوع والشركة المصنعة لتلك 

 
عن طريق النافذة التي ستظهر لنا من تحديد  عنستطي :Remote Settingالتحكم  اداتإعد -س

 إعداداتفي التي تساعدنا بالتحكم  عداداتالإ

السيطرة على جهاز الحاسوب من بعيد، مثل 

التحكم في السيطرة على سطح المكتب وغيرها 

ى، وكما موضح في الشكل خرالآ عداداتمن الإ

 .الآتي

 

 

 

 

 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

75 
 

تظهر نافذة نستطيع عن  الأمرهذا  اختيار: عند System Protectionحماية النظام  إعدادات -ش

 .الآتي، وكما موضح في الشكل System Restoreطريقها التحكم بعمل نقطة استعادة للنظام 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تظهر نافذة نستطيع  الأمرهذا  اختيارعند  :System Protectionالنظام المتقدمة  إعدادات -ص

اداء الجهاز  إعداداتالجهاز المتقدمة، مثل التحكم ب إعداداتبريقها التحكم عن ط

Performance Setting الملف الشخصي للمستخدمين  إعداداتوالتحكم بUser Profiles 

Setting بداية تشغيل  إعداداتوالتحكم ب

الجهاز واستعادة نسخة نظام التشغيل 

Startup & Recovery Setting. 
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 .Recycle binلقائمة المختصرة لأيقونة سلة المحذوفات ا

بجميع الملفات والمجلدات  للاحتفاظتستخدم  خزنيهسلة المحذوفات مثلما ذكرنا سابقا بأنها وحدة  تعُد

 أوالتي يتم حذفها من الحاسوب بصورة مؤقته لحين البت من امرها )اما حذفها نهائيا من الحاسوب 

صلي الذي حذفت منه(، اما بالنسبة الى القائمة المختصرة لهذه الايقونة فتحتوي ارجاعها الى مكانها الا

 امر رئيسة هي.أوعلى ستة 

 
 

 .Open فتح الأمر -1

 معاينة الملفات والمجلدات الموجودة بداخلها. أجللفتح سلة المهملات من  الأمريستخدم هذا 

  .Empty Recycle Bin تفريغ سلة المحذوفات الأمر -2

 لتفريغ محتويات سلة المهملات دفعة واحدة. الأمرذا يستخدم ه

 .Pin to Start في قائمة ابدأضع  الأمر -3

 إليهاإتاحة الوصول  أجلمن  Start ابدأ لوضع ايقونة سلة المهملات في قائمة الأمريستخدم هذا 

ً من تلك القائمة   .أيضا

  .Create Shortcut شاء طريق مختصرإن الأمر -4

ً الوصول  أجلتستخدم من  Shortcutشاء ايقونة من نوع إنهو  الأمروظيفة هذا  إن الى  أيضا

 سلة المحذوفات.
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  .Rename إعادة تسمية الأمر -5

ن قبل م هاختياريتم  آخرمن إعادة تسمية سلة المحذوفات لأي اسم  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 المستخدم.

  .Properties خصائص الأمر -6

تحديد مكان  أجلل الى خصائص سلة المحذوفات من الوصو الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

ى التي توفرها، وكما موضح في الشكل خرالخيارات الآ فضلاً عنالوحدة الخزنية وسعتها 

 .أدناه
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 .Recycle binمحتويات سلة المحذوفات 

 الحاسوب سنشاهد بداخلها جميع الملفات والمجلدات التي تم حذفها من إنناعند فتح سلة المحذوفات ف

امر أومجلد، ستظهر لنا اربعة  أومن على اي ملف لأيا الفأرة، وعند الضغط بزر في وقت سابق

 رئيسية هي.

 

  .Restore استعادة الأمر -1

من الحاسوب في وقت  رجاع جميع الملفات والمجلدات المحذوفةستا الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 قبل عملية الحذف. صليالى مكانها الا سابق،

  .Cut قص مرالأ -2

 ومن ثم عمل في وقت سابق، قص الملفات والمجلدات المحذوفة الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 الى مكانها الجديد. حذوفاتليتم نقلها من سلة الم آخرلها في مكان  Paste لصق

 .Delete ذفح الأمر -3

ب بصورة من حذف الملفات والمجلدات المحددة حاليا من الحاسو الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 استرجاعها مجدداً. إمكانيةنهائية، مع عدم 

 .Properties خصائص الأمر -4

الموجود داخل  المجلد المحدد حاليا أوالوصول الى خصائص الملف  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 .سلة المحذوفات
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 .Task Barشريط المهام 

 ،Windowsام التشغيل سطح المكتب في شاشة نظ أسفلهو عبارة عن شريط مستطيل الشكل يقع 

 :ةالآتيويحتوي على المكونات 

 
 

والتنبيهات التي تأتيك  الإشعاراتتحتوي على جميع  :Notifications Area الإشعاراتنافذة  -1

 Update البرامج المثبتة داخل الحاسوب مثل اشعارات التحديث أومن نظام التشغيل 

Notification الأخطاء حدوث  أوErrors Notification  ... الإشعاراتوغيرها من 

 المناسب بحقها. جراءالإ تخاذلاإعلام المستخدم  أجل، من ىخرالآ
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ه التحكم بالوقت والتاريخ الحالي وشكل ظهورهما على عن طريقنستطيع : Clockالساعة  -2

 .تحديثهما إمكانية فضلاً عن، الشاشة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حاليا، كما  المتوافرةه تبديل اللغة الموجودة بين اللغات طريقعن نستطيع  :Languageاللغة  -3

 .إليهاحذف لغات من الحاسوب وحسب الحاجة  أو إضافةنستطيع 

 

 

 

 

 

 

ه التحكم بحجم الصوت الخارج من الحاسوب نتيجة تشغيل عن طريقنستطيع  :Soundالصوت  -4

 الفيديوهات أو الملفات الصوتية

، وجودته الحاسوبالمخزنة داخل 

 الناتجة الإشعارات اصوات فضلاً عن

 من عمل نظام التشغيل.
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بها بواسطة  الاتصالقونة رؤية الشبكات المتاح لأيهذه ا عن طريقنستطيع  :Network الشبكة -5

التحكم  فضلاً عنلاسلكية،  أوسلكية شبكات ، سواء اكانت Network Cardكارت الشبكة 

 .هاإعداداتب
 

 
 

 ،عدم ربط الحاسوب بمصدر الطاقة أوه التأكد من ربط عن طريقطيع نست :Batteryالبطارية  -6

التحكم  إمكانية وكذلكحجم الشحن الباقي في البطارية عندم عدم ربطها بمصدر الطاقة،  فضلاً عن

 .هاإعداداتب
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هي عبارة عن مساحة مخصصة تقع في وسط شريط  المكتب:منطقة النوافذ العاملة على سطح  -7

كل نافذة يتم فتحها  إنحتوي على أسماء النوافذ المفتوحة حاليا على سطح المكتب، حيث المهام ت

 على سطح المكتب تظهر لها نافذة واسم في شريط المهام.

 
 

يحتوي شريط المهام على ايقونات بعض  إنمن الممكن : Programs icons ايقونات البرامج -8

 وفتحها. إليهاملية الوصول تسهيل ع أجلمن  الحاسوبالبرامج المثبتة داخل 
 

 
 

قونة رؤية جميع النوافذ لأيهذه ا عن طريقنستطيع : Task View عرض المهام ايقونة -9

حيث نستطيع اخفاؤها  ،Task Barوالبرامج التي تعمل حاليا ولكنها مخفية في شريط المهام 

 .هانفس قونةلأيا استخدام عن طريقى آخرها مرة إظهارو
 

 
 

قونة من البحث عن جميع الملفات لأيهذه ا عن طريقنستطيع  :Search Iconايقونة البحث  -10

كتابة جزء من اسمها  عن طريقوالمجلدات والبرامج المخزنة داخل وحدات الخزن في الحاسوب 

سر لأيا الفأرةالضغط عليها حين ظهورها بزر  عن طريقكاملا وتشغيلها  اسمهالم نكن نعرف  )اذ

 مرة واحدة فقط.
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حد الأركان أ تعُدوالتي  Start ه الوصول الى قائمة ابدأعن طريقنستطيع  :Startزر ابدأ  -11

التشغيل في نظام  الأساسية

Windows 10  حيث تحوي

  الآتية: الأساسية جزاءعلى الأ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

حتوي على ييقع هذا الجزء في الجهة اليسرى من تلك القائمة والبرامج المثبتة داخل الحاسوب:  -1

 أو Runها عن طريقجميع البرامج المثبتة داخل الحاسوب حيث من الممكن تشغيل تلك البرامج 

 .Uninstallاعادة تنصيبها  أو Removeازالتها 

ى التي يتم اضافتها من قبل المستخدم عن طريق خرقائمة ايقونات البرامج الترفيهية والبرامج الآ -2

 .Pin to Start الأمر

 :ةالآتي الأوامروتشغيل الحاسوب، حيث يحوي على  إطفاءه ن طريقعنستطيع : Power الأمر -3

 الحاسوب إطفاء الأمر Shut done:  جهاز الحاسوب إطفاء الأمرهذا  عن طريقيتم. 

 إعادة التشغيل الأمر Restart : هذا  عن طريقيتم

الحاسوب بصورة جهاز وإعادة تشغيل  إطفاء الأمر

 .تلقائية

 سكون الأمر Sleep : جعل  الأمرهذا  طريقعن يتم

، حيث سيتم قطع الطاقة الحاسوب بوضع السكون

الحاسوب عدا الذاكرة  أجزاءالكهربائية عن جميع 

الرئيسة لكي تبقى محتفظة بجميع البرامج المفتوحة 

 .استعادتها بعد العودة لجهاز الحاسوب أجلمن حالياً 
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الخاصة  عداداتالى قائمة الإ الوصول الأمرهذا  عن طريقنستطيع  :Setting إعدادات الأمر -4

فضلاً اداء لنظام التشغيل،  أفضلالحصول على  أجلوالتحكم بها من  Windowsبنظام التشغيل 

 ذلك النظام. ل ستخدامالناتجة عن سوء الا تاصلاح الاعطال والمشكلا إمكانية عن

 
تم عملها  الوصول الى الحسابات التي الأمرهذا  عن طريقنستطيع : Account حساب الأمر -5

، ويحتوي على أكبروتنظيم  أكثروالتحكم بها للحصول على امان  Windowsلنظام التشغيل 

 .هي امر فرعيةأوثلاث 

هذا  عن طريقنستطيع : Change Account Settingالحساب  إعداداتتغيير  الأمر -أ

سري..... وغيرها من تغيير خصائص الحساب الحالي من اسم وصورة ورقم  الأمر

 .ىخرص الآالخصائ

قفل  الأمرهذا  عن طريقنستطيع : Lockقفل  الأمر -ب

 الحساب الحالي.

 عن طريقنستطيع  :Sign outتسجيل الخروج  الأمر -ت

الخروج من الحساب الحالي، وتسجيل  الأمرهذا 

 الدخول الى حساب جديد.
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 .Taskbar Popup القائمة المختصرة لشريط المهام

أي مكان فارغ وسط شريط في من لأيا الفأرةالضغط بزر  عن طريقنستطيع الوصول الى هذه القائمة 

كل منها يؤدي وظيفة معينة. وهي موضحة في  أمراً،( 14تحتوي على ) قائمةالمهام، ستظهر لدينا 

 .أدناه

 
 .Toolbars دواتالأطة اشر الأمر -1

 الأمر الى شريط المهام، حيث يحتوي هذا أدواتادراج اشرطة  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 .، هيدواتالأمن اشرطة  أنواععلى قائمة فرعية تحوي على اربعة 

شريط يحتوي على  إضافةهذا الاكر سيتم  اختيارعند  :Address bar شريط العنوان -أ

نستطيع عن طريقه الوصول الى أي مكان داخل الوحدة الخزنية بمجرد كتابة  صندوق بحث

عملية ظهور هذا الشريط يتم  إن، مع ملاحظة الأنترنيتأي عنوان على الشبكة  أوعنوانه، 

 .(صح( امامه في القائمة ام رفع إشارة )صحمن خلال وضع إشارة )
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شريط خاص بالروابط الى  إضافةسيتم  الأمرهذا  اختيارعند  :Links bar شريط الروابط -ب

 .الأنترنيتالى الصفحات المفضلة في شبكة  تقالنالاشريط المهام، من الممكن عن طريقه 

 إضافةسيتم  الأمر( امام هذا صحعند وضع علامة ) :Desktop bar شريط سطح المكتب -ت

قونات الموجودة على سطح المكتب لأيشريط جديد الى شريط المهام يحتوي على جميع ا

 ها. أنواعبمختلف 

شريط  إضافةسيتم  الأمر( امام هذا صحعند وضع علامة ): New Toolbar شريط جديد -ث

ويعمل هذا الشريط كرابط لمجلد يحتوي  User مستخدممن قبل ال هاختيارجديد يتم  أدوات

على عدد من الملفات والمجلدات داخله )حيث ستظهر تلك المحتويات في هذا الشريط لتسهل 

 .(إليهاعملية الوصول 

  .Search بحث الأمر -2

في  Startزر ايقونة البحث الموجودة بجانب  إظهارعدم  أو إظهار الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 :ةالآتيعلى قائمة فرعية تحتوي على الخيارات  الأمرشريط المهام، حيث يحتوي هذا 

 في شريط المهام. Search icon ها اخفاء ايقونة البحثعن طريق: يتم Hiddenإخفاء  -أ

 كورتانا ايقونة البحث إظهارها عن طريق: يتم Show Cortana Iconايقونة البحث  إظهار -ب

 .في شريط المهام

ايقونة البحث على  إظهارها عن طريق: يتم Show Search Boxصندوق البحث  إظهار -ت

الذي نود  الصفحة أو لبرنامجا ،المجلد ،ه كتابة اسم الملفعن طريقشكل مربع بحث نستطيع 

 البحث عنه.

 
  .Show Task View Button زر عرض المهام إظهار الأمر -3

على شريط المهام، والذي يقوم  Task View Buttonاخفاء زر  أو إظهاره عن طريقنستطيع 

والمخفية في  )نوافذ الملفات، المجلدات، البرامج( جميع النوافذ المفتوحة حاليا إظهاربوظيفة 

 شريط المهام.
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  .Show Touch Keyboard Button زر لوحة المفاتيح اللمس إظهار الأمر -4

التي  Touch Keyboard الإلكترونية يحلوحة المفاتاخفاء  أو إظهاربوظيفة  الأمريقوم هذا 

 عند الحاجة اليه. هاستعمالفي شريط المهام، لكي يستطيع المستخدم تعمل بطريقة اللمس 

 
  .Cascade Windows ترتيب النوافذ التتابعي الأمر -5

)نوافذ الملفات، المجلدات، البرامج( هو ترتيب النوافذ المفتوحة حاليا  الأمروظيفة هذا  إن

هذا العمل لا يشمل النوافذ  إن، ومن المهم معرفته رة على سطح المكتب بشكل تتابعيوالظاه

 .ما يشمل فقط النوافذ الظاهرة على سطح المكتبإنالمفتوحة حالياً والمخفية في شريط المهام و
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  .Show Windows Stacked عرض النوافذ بشكل مكدس الأمر -6

مفتوحة حاليا والظاهرة على سطح المكتب بشكل افقي واحدة ترتيب النوافذ ال الأمروظيفة هذا  إن

  ى.خرالآفوق 

 
 

ا لجنب الأمر -7  .Show Windows Side By Side عرض النوافذ جنبا

ترتيب النوافذ المفتوحة حاليا والظاهرة على سطح المكتب بشكل عمودي  الأمروظيفة هذا  إن

 ى. خرواحدة بجانب الآ
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  .Show the desktop سطح المكتب إظهار الأمر -8

لمكتب اسطح  إظهاراخفاء جميع النوافذ المفتوحة حاليا في شريط المهام و الأمروظيفة هذا  إن

 فقط.

  .Task Managerمدير المهام  الأمر -9

 ـ مدير المهام نافذة إظهارهو  الأمروظيفة هذا  إن والتي توضح جميع البرامج  Task Managerال

)الذاكرة، وحدة الخزن، الشبكة، المعالج....  كها لموارد النظامالتي تعمل حاليا ومقدار استهلا

 .تحتويها هذه النافذة أنى من الممكن آخرخصائص ووظائف  فضلاً عنوغيرها( 

 
 

 .Lock The Taskbar قفل شريط المهام الأمر -10

طيع لا نست إنناعدم قفل شريط المهام، ومعنى قفل شريط المهام  أوهو قفل  الأمروظيفة هذا  إن

 .الوقت نفسهسر وسحبه في لأيا الفأرةعند الضغط عليه بزر  آخرمكان تحريكه الى اي   
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  .Taskbar Setting شريط المهام إعدادات الأمر -11

التي نستطيع  خصائصال مجموعة من النافذة التي تحتوي على إظهارهو  الأمروظيفة هذا  إن

 .أدناه، وكما موضح في النافذة المهام شريط شريط المهام إعداداتبالتحكم عن طريقها 
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 .Startالقائمة المختصرة لزر ابدأ 

ل ك الأوامرستظهر قائمة تحتوي على مجموعة من  Startمن على زر لأيا الفأرةعند الضغط بزر 

 منها يؤدي وظيفة محددة، وهي موضحة كما يلي.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  .Apps. And Features التطبيقات والميزات الأمر .1

ها التحكم بخصائص البرامج والتطبيقات عن طريقسيتم فتح نافذة نستطيع  الأمرهذا  اختيارعند 

وغيرها من الخصائص تعطيلها ...  أواعادة تنصيبها  أوالمثبتة داخل الحاسوب مثل ازالتها 

 .أدناه نافذةى الموضحة في الخرالآ
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  .Mobility Center مركز التنقل الأمر .2

ها التحكم بمقدار اضاءة الشاشة والتحكم عن طريقسيتم فتح نافذة نستطيع  الأمرهذا  اختيارعند 

ى الموضحة في خروغيرها من الخصائص الآبمستوى الصوت ومقدار الشحن في البطارية... 

 .أدناه نافذةال

 

  .Power Option خيارات الطاقة الأمر .3

ذة التحكم بخصائص الطاقة والوقت اللازم لوضع الوصول الى ناف الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

، وكذلك التحكم بخصائص Shout down ه كليائإطفا أو Sleep الحاسوب في حالة السكون

 :أدناه، وكما موضح في الشكل شاشة الحاسوب
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  .Event Viewer الأحداثعارض  الأمر .4

التي تحوي  Event Viewer الأحداثنافذة عارض  الوصول الى الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

ات التي تم تنفيذها من قبل الحاسوب في الفترة السابقة والاعمال جراءوالإ الأحداثعلى جميع 

 .أدناهات التي يقوم بها حالياً، وكما موضح في النافذة جراءوالإ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  .System نظام الأمر .5

خصائص النظام المادية  ىالنافذة التي تحتوي عل الوصول الى الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 فضلاً عن، الإشعاراتالطاقة و إعداداتالشاشة و إعداداتوالبرمجية والتحكم بها مثل عرض 

وكما موضح في النافذة  (،.... الخحجم الذاكرة  –سرعة المعالج وخصائصه مثل ) الحاسوباسم 

 .أدناه
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  .Device Manager الجهاز إدارة الأمر .6

المرتبطة مع الحاسوب والتحكم  الأجهزةتعاريف  الى جميع الوصول الأمرا هذ عن طريقنستطيع 

.... الخ(  البلوتوث – البطارية –كارت الصوت  –كارت الشاشة  – الشاشة)بها مثل تعاريف 

وكما موضح  (،...الخازالتها – تعطيلها – تحديثها – تعريفها)عمليات الصيانة عليها مثل  إجراءو

 .أدناهفي النافذة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  .Network Connections اتصالات الشبكة الأمر .7

 المتوافرةها التحكم بخصائص الشبكات عن طريقستظهر نافذة نستطيع  الأمرهذا  اختيارعند 

.... اعادة ضبطها أوازالتها  أوشبكة  إضافةلاسلكية، مثل  أوحاليا في الحاسوب سواء اكانت سلكية 

 .أدناه، وكما موضح في النافذة الخ
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  .Disk Management القرص إدارة الأمر .8

ها التحكم بخصائص الوحدات الخزنية عن طريقسيتم فتح نافذة نستطيع  الأمرهذا  عن طريق

اعادة  أوجديدة  إضافة أو خزنيهالمرتبطة مع الحاسوب والتحكم بخصائصها مثل حذف وحدة 

ام  Local Diskمحلية  ا  دات الخزن تلك اقراصسواء اكانت وح اعادة تهيئتها... الخ أوتقسيمها 

 .أدناهوكما موضح في النافذة  ،Removable Diskمتنقلة  ا  أقراص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  .Computer Management الحاسوب إدارة الأمر .9

ها التحكم بخصائص المكونات المادية عن طريقسيتم فتح نافذة نستطيع  الأمرهذا  اختيارعند 

 System النظام أدواتو Storage مثل التحكم بخصائص الذاكرة Hardwareللحاسوب 

Tools الأجهزةتعاريف  إدارةو Services & Applicationsوكما موضح في النافذة ... الخ ،

 .أدناه
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  .Windows PowerShell الأمر .10

 رح، السؤال الذي يطPower Shellنافذة برنامج  الوصول الى الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 ؟PowerShellنفسه هنا ما هو الـ 

 أجلمن  Windowsلمحترفي العمل على نظام التشغيل  Microsoftمن شركة  إضافةهو 

الجاهزة  الأوامربعض  استخدامب Keyboardالتعامل مع هذا النظام عن طريق لوحة المفاتيح 

 Commandه كبرنامج مطور للـ يعُدهنالك من  آخرالتي وفرها هذا البرنامج، بمعنى 

Prompt (CMD) للـ  خره الوجه الآإن أوVisual Basic Script صدرت اول نسخة من ،

ات اللاحقة، كما يوجد صدارواستمر مع الإ Windows Vistaهذا البرنامج مع نظام التشغيل 

 Windowsات القديمة مثل صدارتثبيته على الإ أجلهذا البرنامج بصورة حزمة مستقلة من 

XP أدناها بالنسبة الى الشاشة الرئيسة للبرنامج فهي موضحة في فما دون، ام. 
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  .Task Manager مدير المهام الأمر .11

ستظهر لنا نافذة تحتوي على جميع البرامج المفتوحة حاليا ومقدار  الأمرهذا  اختيارعند 

ى آخرئص خصا فضلاً عن( الشبكة – المعالج – الذاكرة – الخزن)استهلاكها من موارد النظام 

 .أدناه، وكما موضح في النافذة نلذكرها الأ وضعيضيق الم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  .Setting إعدادات الأمر .12

وادارته  Windowsالوصول الى نافذة التحكم بنظام التشغيل  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

المثبتة  بصورة احترافية، مثل التحكم بخصائص الشبكات والحسابات وموارد النظام والتطبيقات

ى، وكما موضح خروالخصائص الآ عداداتوغيرها من الإ.... داخل الحاسوب والوقت واللغة

 .أدناهفي النافذة 
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 .File Explorerمستكشف الملف  الأمر .13

التي تضم مجلدات سطح المكتب  File Explorerالوصول الى نافذة الـ  الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 قائمة الوصول السريع فضلاً عنالتي تم فتحها والعمل عليها  والمجلدات الملفات آخرو

Quick Access. 

 
 

  .Searchبحث  الأمر .14

ها البحث عن جميع عن طريقسيتم فتح نافذة بحث نستطيع  هاختيارو الأمرعند الضغط على هذا 

مواقع  أو، الملفات والمجلدات والبرامج المخزنة داخل الوحدات الخزنية المرتبطة مع الحاسوب

 .الأنترنيتالكترونية موجودة على شبكة 
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  .Runتنفيذ  الأمر .15

ها تنفيذ جميع عن طريقالتي نستطيع  Runنستطيع الوصول الى نافذة  الأمرهذا  عن طريق

 جزءاً منه. أوالبرامج المثبتة داخل الحاسوب بمجرد كتابة اسمها كاملا 

 
 

  .Shutdown & Sign outوتسجيل الخروج  إطفاء الأمر .16

له  Restart عمل اعادة تشغيل أو Shutdown الحاسوب إطفاء الأمرهذا  عن طريقنستطيع 

 .Sleep وضعه في حالة سكون أو

 

  .Desktop سطح المكتب الأمر .17

والضغط عليه سيتم اخفاء جميع النوافذ المفتوحة حاليا في شريط المهام  الأمرهذا  اختيارعند 

 سطح المكتب فقط. إظهارو
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 الفصل الثالث

 Windowالنافذة 
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 ؟(Window) ما النافذة

)ملفات، مجلدات، محركات أقراص...  الأشكالهو عنصر تحكم رسومي يتألف من مجموعة من 

وغيرها( تسمى واجهة المستخدم الرسومية ويحيط بها أطار النافذة، وعادة ما تكون تلك النافذة بشكل 

ل يستطيع المستخدم تغيير ابعادها ومكانها من الشاشة وفق ما يراه مناسباً، وتتكون النافذة من مستطي

 .الآتيالموضحة في الشكل  جزاءالأ

 
 

 ما اجزاء النافذة؟

 ة:الآتيمن الاجزاء  Windowsتتكون النافذة في نظام التشغيل 

 .Address barشريط العنوان  -1

 ة:الآتيعلى اسم النافذة المفتوحة حالياً، ويحتوي على الاجزاء  هذه التسمية عليه لأحتوائه أطلقت

 

 زرارتلك الأ للتحكم بحجم النافذة، توجد تستخدم رئيسة أزرارثلاثة هي  التحكم بالنافذة: أزرار -أ

 هي. زرارفي الجهة اليمنى من شريط العنوان، وهذه الأ
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 يستخدم هذا الزر لإخفاء ا          زر اخفاء النافذة : ً يقونة أزالها بشكل إنو لنافذة المفتوحة حاليا

يقونتها في أى عن طريق الضغط على آخرهذه النافذة مرة  ستعادةافي شريط المهام، ومن الممكن 

 شريط المهام.

 دنى حد، أقصى حد أو أ: يستخدم هذا الزر لتكبير أو تصغير النافذة الى           زر تكبير/تصغير

النافذة الى حجمها السابق قبل  استعادةعليه يتم  استعادة بالضغطالى زر وبعدها يتحول ذلك الزر 

 التكبير/ التصغير.

 غلاق النافذة.: يستخدم هذا الزر لإ            زر اغلاق 

 

تحتوي على مجموعة من الاوامر التي  :Quick Access Menuقائمة الوصول السريع   -ب

رى من شريط العنوان، عن طريق وضع اشارة ها او اخفاؤها في الجهة اليسإظهارمن الممكن 

)صح( او رفعها، كل امر من تلك الاوامر له وظيفة محددة، وقد تمت مناقشتها في الفصل السابق، 

 الآتية:ام بالنسبة لتلك الاوامر فهي موضحة في النافذة 

 

 .Tabs barشريط التبويبات  -2

، كل من File Menuقائمة ملف يحتوي هذا الشريط على مجموعة من التبويبات اضافة الى 

مجموعة من الاوامر التي نستطيع عن طريقها تنفيذ مهام معينة، وهي على تلك التبويبات يحتوي 

 .أدناهموضحة بالتفصيل 
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 تحتوي هذه القائمة على خمسة اوامر رئيسة هي: :File Menuقائمة ملف  -أ

 
 

 الأمر Open New Window:  فذة جديدة لنفس المسار فتح نا الأمرنستطيع عن طريق هذا

 الذي نحن فيه حالياً.

 الأمر Open Windows PowerShell:  فتح نافذة برنامج  الأمرنستطيع عن طريق هذا

 الذي سيتم التطرق اليه في الفصل الخامس بالتفصيل ان شاء الله. PowerShellالـ 

 الأمر Change Folder and Search Options:  التحكم  الأمرنستطيع عن طريق هذا

بخصائص الملفات والمجلدات المخزنة على الجهاز وكيفية التعامل معها، اضافة الى خصائص 

 ستظهر لنا نافذة تحتوي على ثلاث تبويبات رئيسة هي. الأمرالبحث عنها، عند الضغط على هذا 

 

  التبويب عامGeneral الآتية:: يحتوي على المجاميع 

  المجموعةOpen File Explorer to :تطيع عن طريق هذه المجموعة التحكم بطريقة نس

 .Quick Accessاو الى القائمة السريعة  This Pcفتح النافذة هل هي الى نافذة الحاسوب 

  المجموعةBrowse Folder:  نستطيع عن طريقها التحكم بعملية فتح النافذة هل سيتم بواسطة

 نافذة جديدة، ام بنفس النافذة المفتوحة حالياً.
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 ة المجموعClick Items As Follows:  نستطيع عن طريقها التحكم بعملية فتح النافذة

 Singleبزر الماوس الايسر ضغطة واحدة بواسطة مؤشر الفأرة، هل يتم من خلال الضغط 

Click متتاليتين  ضغطتين، اوDouble Click. 

  المجموعةPrivacy: ملفات نستطيع عن طريقها تحديد امكانية / عدم امكانية عرض ال

   . Quick Accessمؤخراً في قائمة الوصول السريع  إليهاوالمجلدات التي تم الوصول 

 

 
 

  التبويب معاينةView: المتقدمة التي نستطيع  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

لملفات اخفاء ا /إظهارعن طريقها التحكم بالعديد من الخصائص التابعة الى الملفات والمجلدات مثل 

 Extensionsالامتدادات  إظهار، كذلك من الممكن التحكم بعملية اخفاء / والمجلدات المخفية

ى التي نستطيع تفعيلها او عدم تفعيلها عن طريق خرالخاصة بالملفات، وغيرها من الخصائص الآ

 الآتية:وضع اشارة )صح( في المربع الموجود بجانبها، وكما موضح في النافذة 
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 بويب بحث التSearch:  مجموعة من الخصائص التي نستطيع عن على يحتوي هذا التبويب

طريقها التحكم بعملية البحث التي تجري على الملفات والمجلدات والبرامج المخزنة داخل الوحدات 

 الآتية:الخزنية المرتبطة بجهاز الحاسوب، وكما موضح في النافذة 
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 .Homeتبويب الرئيسة  -ب

التي  من الاوامرتبويب على خمس مجاميع رئيسة، كل مجموعة تحتوي على عدد يحتوي هذا ال

تساعد المستخدم في التعامل مع الملفات والمجلدات الموجودة في النافذة المفتوحة حالياً، وهذه 

 المجاميع هي:

  

  المجموعة الحافظةClipboard: تي تقوم بعملية تحتوي هذه المجموعة على عدد من الاوامر ال

ى، التي تم مناقشتها بالتفصيل في الفصل الثاني خرالنسخ والقص واللصق وغيرها من الاوامر الآ

 تي:بعجالة في الجدول الآ إليهاوسنتطرق 

 

 وظيفته الأمر

Pin to Quick Access  وضع الملفات او المجلدات المحددة حالياً داخل قائمة الوصول

 .Quick Accessالسريع 

Copy  او المجلدات المحددة حالياً )مع بقاء نسخة من تلك نسخ الملفات

 الملفات او المجلدات في المكان الحالي(.

Cut  قص الملفات او المجلدات المحددة حالياً )مع عدم بقاء نسخة من

 تلك الملفات او المجلدات في المكان الحالي(.

Paste  لصق الملفات والمجلدات التي تم عمل نسخ او قص لها في وقت

 سابق.

Copy Path .ًنسخ المسار الخاص بالملفات او المجلدات المحددة حاليا 

Paste Shortcut  لصق طريق مختصر للملفات او المجلدات التي تم عمل نسخ لها

 في وقت سابق.
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  المجموعة تنظيمOrganize:  تحتوي على مجموعة من الاوامر المبين عملها في الجدول

 الآتي:

 وظيفته الأمر

Move to  داخل الوحدات الخزنية مع  آخرحالياً الى مكان نقل الملفات والمجلدات المحددات

 عدم بقاء نسخة في المكان الحالي.

Copy to  نسخ الملفات او المجلدات المحددة حالياً )مع بقاء نسخة من تلك الملفات او

ن قبل يتم تحديده م آخرليتم لصقها في مكان  المجلدات في المكان الحالي(

 .المستخدم

Delete من المكان الحالي، ونقلها الى سلة الملفات او المجلدات المحددة حالياً  حذف

 .المحذوفات

Rename  ً  .اعادة تسمية الملف او المجلد المحدد حاليا

 

  المجموعة جديدNew:  الآتي:تحتوي على مجموعة من الاوامر المبين عملها في الجدول 

 وظيفته الأمر

New Folder .ًانشاء مجلد جديد في النافذة المفتوحة حاليا 

New Item  انشاء مجلد جديد او طريق مختصر او ملف لبرنامج محدد من قبل

 المستخدم في النافذة المفتوحة حالياً.

Easy Access  عمل مشاركة للملفات والمجلدات المحددة حالياً للشبكات السلكية واللاسلكية

ب، مع امكانية عمل مزامنة لجميع التغييرات التي المرتبطة مع الحاسو

 تطرأ على النافذة ومحتوياتها.

 

  المجموعة فتحOpen:  الآتي:تحتوي على مجموعة من الاوامر المبين عملها في الجدول 

 وظيفته الأمر

Properties  ًفتح نافذة الخصائص للملف او المجلد او الايقونة المحددة حاليا 

Open  او المجلد المحدد حالياً فتح الملف. 

Edit البرنامج التابع اليه. استخدامفتح الملف المحدد حالياً لغرض التعديل، ب 

History  فتح نافذة التاريخ، تحتوي على مجموعة التغييرات التي طرأت على الملف او

 المجلد المحدد حالياً. 
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  المجموعة اختيارSelect:  الآتي:المبين عملها في الجدول تحتوي على مجموعة من الاوامر 

 وظيفته الأمر

Select All جميع العناصر الموجودة في النافذة المفتوحة حالياً من  واختيارد يتحد

 ملفات ومجلدات وايقونات.

Select None .ًالغاء تحديد جميع العناصر الموجودة في النافذة المحددة حاليا 

Inverse Selection ان العناصر التي كانت محددة قبل اختيار  آخر عكس التحديد، بمعنى

 ستكون غير محددة والعكس بالعكس.  الأمرهذا 

 

 .Shareتبويب مشاركة  -ت

يحتوي هذا التبويب على مجموعة من الاوامر التي نستطيع عن طريقها مشاركة الملفات 

ً مع الاجهزة والشبكات المرتبطة مع جهاز الحاسوب، و يحتوي هذا والمجلدات المحددة حاليا

 التبويب على مجموعتين هما.
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  المجموعة ارسالSend : تحتوي هذه المجموعة على عدد من الاوامر التي نستطيع عن طريقها

، وهذه الاوامر موضحة في آخرارسال الملفات والمجلدات المحددة حالياً الى جهاز او مكان 

 الآتي:الجدول 

 

 وظيفته الأمر

Share مع الاجهزة والشبكات عمل مشاركة ل ً لملفات والمجلدات المحددة حاليا

 المرتبطة مع الحاسوب حالياً.

Email  بشكل مرفق ً الى بريد  attachارسال الملفات والمجلدات المحددة حاليا

 الكتروني يحدد من قبل المستخدم.

Zip  على شكل امتداد ً يفتح  Zipعمل ضغط للملفات والمجلدات المحددة حاليا

 .WinRARاو برنامج  Win Zipسطة برنامج بوا

Burn to disk  المدمج نسخ الملفات والمجلدات المحددة حالياً الى القرصCompact Cd . 

Print  الى الطابعة المرتبطة مع جهاز ً نقل الملفات والمجلدات المحددة حاليا

 طباعتها على الورق. أجلالحاسوب من 

Fax آخرددة حالياً عبر جهاز الفاكس الى جهاز فاكس نقل الملفات والمجلدات المح 

 .آخرموجود في مكان 

 

  المجموعة مشاركة معShare With:  تحتوي هذه المجموعة على عدد من الاوامر التي

نستطيع عن طريقها التحكم بخصائص المشاركة والامنية لجهاز الحاسوب، حيث تحتوي على 

 :الآتيثلاث اوامر رئيسة موضحة في الجدول 

 

 وظيفته الأمر

Advanced Sharing  تحديد الخصائص المتقدمة لعملية  الأمرنستطيع عن طريق هذا

مشاركة الملفات والمجلدات مثل تحديد صلاحيات الوصول الى تلك 

 ى.خرالملفات والمجلدات وغيرها من الخصائص الآ

Remove Access  ي تم من حذف صلاحيات الوصول الت الأمرنستطيع عن طريق هذا

 عملها في وقت سابق للملفات والمجلدات المحددة حالياً.

Advanced Security  التحكم بخصائص الامنية للملفات  الأمرنستطيع عن طريق هذا

 ً  .والمجلدات المحددة حاليا
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 .Viewالتبويب معاينة  -ث

المفتوحة يحتوي على مجموعة من الاوامر التي تساعد على عملية تنظيم معاينة عناصر النافذة 

سهولة التعامل معها، وقد تم مناقشة تلك الاوامر بصورة  أجلحالياً والمقسمة بشكل مجاميع من 

، وهي موضحة في الشكل Viewمعاينة  الأمرمفصلة في الفصل الثاني، وبالتحديد في موضوع 

 .الآتي
 

 
 

 إليهاذ التي تم المرور فتساعدنا في التنقل بين النوا أزرارهي ثلاثة  التنقل بين النوافذ: أزرار -3

ل اغلاق النافذة المفتوحة حالياً، فعند اغلاق النافذة سيتم مسح جميع بوفتحها في وقت سابق، ق

 .الآتيالمسارات للنوافذ التي تم المرور فيها، وتلك الاسهم موضحة في الشكل 
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وحة حالياً في الوحدة نستطيع عن طريقها معرفة مسار النافذة المفتنافذة عنوان الوحدة الخزنية:  -4

 الآتية:الخزنية، وهي موضحة في النافذة 

 

 
 

يحتوي هذا المقطع على محتويات النافذة  :Windows Contentsمحتويات النافذة  -5

 نافذة.كمثال لمحتويات ال This Pcالمفتوحة حالياً، وسنتناول هنا نافذة 
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عن طريقها الوصول الى جميع الوحدات نستطيع  :Quick Accessقائمة الوصول السريع  -6

مؤخراً،  إليهاالخزنية المربوطة مع جهاز الحاسوب حالياً، اضافة الى المجلدات التي تم الوصول 

 .الآتيوهي موضحة في الشكل 

 
 

في الجهة اليسرى من هذا الشريط يوجد هنالك عدد العناصر  :Statues barشريط الحالة  -7

عرض العناصر  أزرارتوحة حالياً، وفي الجهة اليمنى تحتوي على الموجودة داخل النافذة المف

 داخل النافذة المفتوحة حالياً.
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 .Local Disksالاقراص المحلية 

والذي يخزن بداخله في اغلب الاحيان نظام التشغيل  Hard Diskيقسم القرص المحلي المعروف بالـ 

Operating System  والبرامج التطبيقيةApplication Programs  الى مجموعة من الاجزاء

اي قرص محلي، يتم التحكم بعدد الاجزاء تلك اما  Local Diskويكتب في النافذة  Partitionتسمى 

الذي تم مناقشته بصورة مستفيضة في  Manageاثناء تنصيب نظام التشغيل او عن طريق ايعاز 

 الفصل الثاني.

 
 

 ة عند التعامل معه.الآتيلب، يفضل مراعاة الملاحظات وبغض النظر عن عدد اجزاء القرص الص

 الحالة التلقائية في عملية التثبيت. لأنه :Cيفضل ان يتم تثبيت نظام التشغيل على القرص المحلي  -1

سهولة  أجلمن  :Cعدا نظام التشغيل على القرص  آخريفضل ان لا يتم تثبيت اي برنامج  -2

وبالتالي زيادة سرعة جهاز الحاسوب،  Windowsوسرعة الوصول الى ملفات نظام التشغيل 

نا الى اعادة تنصيب رفضلاً عن في حالة حدوث تلف او عطب لملفات نظام التشغيل واضطر

فسوف لن يتم مسح الملفات والبرامج المخزنة داخل الحاسوب،  Windowsملف نظام التشغيل 

المثبت  ،فقط :Cهيئة للقرص في تلك الحالة سوف نحتاج الى مسح بيانات وعمل اعادة ت ننالإ

 عليه نظام التشغيل.

جعلها  أجلعلى سبيل المثال، من  :Dيفضل ان يتم تثبيت جميع البرامج التطبيقية على القرص  -3

 .إليهاسهولة وسرعة الوصول  أجلعلى جزء واحد وغير مبعثرة على اجزاء وحدة الخزن من 

 عدا الاجزاءواحد او جزئين  يفضل ان يتم حفظ ملفات المستخدم ومجلداته داخل جزء -4

(C: & D:)  الحفاظ عليها دائماً في مأمن، فضلاً عن سهولة  أجلوحسب حجم تلك البيانات من

 وسرعة الوصول الى تلك الملفات والمجلدات.
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 .Local Disk Popupالقائمة المختصرة لاي قرص محلي 

 الآتية:هر لنا القائمة ستظ Local Diskعند الضغط بزر الفأرة الايمن على اي قرص محلي 

 

 
 

، عدا مستفيضةمعظم الاوامر الموجودة في القائمة اعلاه تم مناقشتها في الفصل الثاني بصورة وأن 

 الاوامر التالية:

 .Formatتهيئة  الأمر -1

عملية من اعادة تهيئة القرص ومسح جميع البيانات المخزنة داخله،  الأمرنستطيع عن طريق هذا 

الاستعداد لاستقبال الملفات والبيانات والاحتفاظ بها  أجلخزنية للأقراص من تقسيم الوحدات ال

 Hard Disk، تشمل عمليات التهيئة تلك الاقراص الصلبة إليهاواسترجاعها حين الحاجة 

ولا تشمل  Removable Diskوالاقراص المتحركة  Floppy Diskوالاقراص المرنة 

 Digital Video Disk الفيديويةالأقراص  او Compact Disk (CD)الأقراص المدمجة 

(DVD) .)هذا بالنسبة الى عمليات التهيئة التي تجري من قبل المستخدم( 

 .هنالك نوعان من عمليات التهيئة للوحدات الخزنية المذكورة أعلاه، هي

 التهيئة الفيزيائية Physical Formatting. 

ملية يتم تقسيم المسارات الموجودة على كلا المصنع، وخلال هذه الع فييتم تنفيذها على القرص 

الجانبين من كل طبقة الى عدد من القطاعات ومسارات بينية ذات مساحات صغيرة، ويتم تسجيل 
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ملء كل قطاع بقيم افتراضية أو بنمط من القيم  فضلاً عنمعلومات بداية ونهاية كل قطاع 

 .اريةيالاخت

ل التهيئة المنطقية للقرص الصلب والتهيئة الفيزيائية للقرص يجب القيام بعملية التهيئة الفيزيائية قب

تتم عادة هذه التهيئة ( Low Level Format الصلب )تسمى كذلك بالتهيئة المنخفضة المستوى

 .المنتجة للقرص الصلب للقرص بعد صناعته مباشرة من قبل الشركة

  المنطقيةالتهيئة Logical Formatting. 
ات، وفيها يتم تهيئة وتشكيل ياناعداد القرص لاستقبال كتل الب ن طريقهاعيتم  التيالعملية  هي

 نظام من أشهرها والتيأحد أنظمة الملفات  استخدامالأقراص الصلبة ب

File Allocation Table (FAT)  ًإضافة الى النظام الحديث المستخدم حاليا 

New Technology File System (NTFS) . 

يئة الفيزيائية للقرص الصلب يجب القيام بعملية التهيئة المنطقية له حيث تضع بعد القيام بعملية الته

 التشغيلالتهيئة المنطقية نظام ملفات للقرص الصلب مما يسمح لنظام 

(OS/2, Linux, Windows)  على القرص الصلب لتخزين  المتوافرةباستعمال المساحة

  واسترجاع الملفات. 

طريقها  ن، نستطيع عأدناهتظهر النافذة الموضحة في الشكل  Formatبعد الضغط على ايعاز و

 عملية التهيئة ومن ثم الضغط على زر ابدأ للبدء بعملية التهيئة. إعداداتمن ضبط 
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 .Propertiesخصائص  الأمر -2

ها، إعداداتنستطيع الوصول الى خصائص الوحدة الخزنية والتحكم ب الأمرعن طريق هذا 

تحتوي على مجموعة من بزر الفأرة الايسر تظهر لنا نافذة  مرالأوبعد الضغط على هذا 

 .التبويبات من اهمها

 عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من المعلومات والإ :Generalالتبويب عام  -أ

 الآتي:الخاصة بالوحدة الخزنية والموضحة في الشكل 

 

 .Disk Cleanupتنظيف القرص  الأمر

لإجراء عمليات الصيانة على الأقراص  دواتالعديد من الأ Windowsيوفر نظام التشغيل 

التي تستخدم لإجراء عملية  Disk Cleanupهو الأداة  دواتالمرتبطة مع الحاسوب، ومن تلك الأ

ى تحتوي على مجموعة من آخرستظهر نافذة  الأمر، وبعد الضغط على هذا التنظيف للقرص

 الآتي:الشكل الأوامر الخاصة بخيارات التنظيف موضحة في 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

117 
 

 

 .Tools أدواتالتبويب  -ب

 يحتوي هذا التبويب على امرين مهمين، هما:

 فحص  الأمرCheck:  هو اجراء عملية الفحص للوحدة الخزنية المحددة  الأمران وظيفة هذا

الموجودة في هذه الوحدة الخزنية، وكما  تتقرير مفصل بجميع الأخطاء والمشكلا إظهارحالياً و

 الآتي: موضح في الشكل
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 الأمرتظهر نافذة لتأكيد عملية الفحص نختار منها  Checkفحص  الأمربعد الضغط على 

Scan drive  الآتي:وكما موضح في الشكل 

 

في النافذة السابقة سيتم اجراء عملية الفحص للوحدة الخزنية  Scan drive الأمربعد الضغط على 

ً وفي النهاية  بكافة الأخطاء الموجودة في تلك الوحدة، وكما  Reportتقرير  إظهارالمحددة حاليا

 الآتي:وضح في الشكل م

 

 تحسين  الأمرOptimize: عملية التحليل والترتيب للملفات والمجلدات داخل الوحدة  وه

وبالتالي زيادة سرعة الحاسوب، نستطيع  إليهازيادة سهولة وسرعة الوصول  أجلالخزنية من 

 Optimizeتحسين  الأمرة عن طريق اتباع الخطوات السابقة مع اختيار اجراء تلك العملي

 الآتي:الموضح في الشكل 
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التي نستطيع عن طريقها اجراء  تيةا النافذة الآنتظهر ل Optimizeتحسين  الأمربعد الضغط على 

 .الآتيعمليات التحليل والتحسين للوحدة الخزنية المحددة حالياً، وكما موضح في الشكل 
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 .Local Disk Contentsمحتويات القرص المحلي 

يحتوي كل قرص على مجموعة من الملفات والمجلدات التي تمثل بيانات المستخدم )ملفات 

ى، او ملفات لنظام التشغيل، او ملفات خروغيرها من انواع الملفات الآ فيدويةنصية، صورية، 

لكونه  (:C)القرص المحلي  ولأهميةب، للبرامج التطبيقية التي تم تثبيتها على جهاز الحاسو

يحتوي على نظام التشغيل فسوف نناقش اهم المجلدات الموجودة داخل هذا القرص، 

 .الآتيوالموضحة في الشكل 

 
يحتوي هذا المجلد بداخله على ملفات نظام التشغيل المثبت على جهاز  :Windowsالمجلد  .1

حيث يحتوي هذا المجلد على  ،نظام التشغيل لإصدارالحاسوب، ويختلف حجم هذا المجلد طبقاً 

وان لكل ملف  Windowsمجموعة كبيرة من الملفات التي تمثل البنية الاساسية لنظام التشغيل 

من تلك الملفات الوظيفة التي يقوم بها وعند حذف ذلك الملف من الجهاز بقصد او من دون قصد، 

من اهم م وربما يؤدي الى انهياره، وكبيرة في عمل النظا مشكلاتفان ذلك سوف يؤدي الى 

 المجلدات التي يحتويها:
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 : System32المجلد  -أ

والتي لا  Windowsيحتوي على اهم ملفات النظام التي تشكل البنية الاساسية لنظام التشغيل 

يمكن الاستغناء عن اي ملف موجود بداخلها باي حال من الاحوال، تقسم الملفات الموجودة داخل 

وتمثل الملفات التعريفية لجميع الاجهزة التي تم  DLLد الى جزئين، الاول ذات الامتداد هذا المجل

 Monitorالتعرف عليها والتعامل معها، مثل تعريف الشاشة  أجلتثبيت مشغلاتها على النظام من 

 ى.خروغيرها من الاجهزة الآ Mouseوالفأرة  Keyboardولوحة المفاتيح 

، فعلى Windowsوالتي تمثل خدمات نظام التشغيل  Exeهو. لفات تلك الموالنوع الثاني من 

فانه عبارة عن برنامج الملف التنفيذي اسمه  Task Managerسبيل المثال عند فتح مدير المهام 

Taskmgr.exe  ومخزن داخل المجلدSystem32 فضلاً عن ملفات اللغات المثبتة على الجهاز ،

 ى.خروغيرها من الملفات الآ

 

 .Prefetchوالـ  Tempي الـ مجلد -ب

صفحات الانترنيت، او  استخداميحتوي هذان المجلدان على بعض الملفات الوقتية الناتجة عن 

بعض البرامج التي تقوم بتوليد هكذا ملفات، حيث يجب تفريغ وتنظيف تلك المجلدات بين  استخدام

ملفات التي يحتويها نتبع الوصول الى هذين المجلدين وتفريغهما من ال أجلومن  ،يآخروفترة 

 الخطوات التالية.
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يتم عن طريقها فتح تلك  This Pcنضغط بزر الفارة الايسر ضغطتين مزدوجتين على ايقونة 

 النافذة.

نذهب الى القرص المحلي الذي تم تثبيت نظام التشغيل عليه في وقت سابق ونضغط بزر الفارة ثم 

 .(:Local Disk Cحيان يكون القرص المحلي الايسر ضغطتين مزدوجتين عليه )وفي اغلب الأ

، تظهر نافذة تحتوي Windowsبعدها نضغط بزر الفارة الايسر ضغطتين مزدوجتين على المجلد 

ومسح جميع محتوياته  Prefetchمجموعة من المجلدات والملفات، نستطيع من خلالها فتح المجلد 

ومسح محتوياته ايضاً من  Tempالمجلد  فتحنمن ملفات ومجلدات موجودة بداخله، ومن ثم بعدها 

 الآتي:ملفات ومجلدات وكما موضح في الشكل 

 
   

 .Program Files & Program Files (86)المجلد  .2

الذي يجب معرفته ان وظيفة هذا المجلد هو انه سيحتوي على جميع البرامج التي ستقوم  الأمربداية 

، اما بالنسبة لوجود هذين المجلدين فيرجع ( :C )بتثبيتها على حاسوبك وبالتحديد على القرص 

السبب الى معمارية نظام التشغيل الذي ستقوم بتثبيته على الجهاز، فاذا كان نظام التشغيل 

Windows 32 bit  ًيسمى  اواحدً  افستجد مجلدProgram Files  وسيتم تثبيت جميع البرامج

 Programتجد مجلدين، الاول باسم فس Windows 64 bitداخله، اما اذا كان نظام التشغيل 

Files (86)  32سيحتوي بداخله على جميع البرامج التي قمت بتثبيتها من النوع-bit والمجلد ،
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-64سيحتوي بداخله على جميع البرامج التي قمت بتثبيتها من النوع  Program Filesالثاني هو 

bit. 

 .Usersالمجلد  .3

جميع الملفات للمستخدمين على  دات التي تحتوي بداخلهامجموعة من المجل يحتوي هذا المجلد على

تكون فتلك الملفات اما ، والتي تسمى باسم المستخدم الذين تم انشاء حسابات لهم على الحاسوب

 ,Documentsفي الفصل الثاني مثل )مجلد  إليهامخزنة داخل مجموعة من المجلدات تم التطرق 

Video, Download ) ى.خرالآوغيرها من المجلدات 

 

 القوائم المختصرة داخل الاقراص المحلية.

 التعامل مع الملفات والمجلدات المخزنة داخل اجزاء وحدات الخزن بمختلف مسمياتها  أجلمن 

( C: , D: , E, ….)  او انواعها اقراص محليةLocal Disks  ذاكرة محمولةFlash Memory 

، تحتوي كل منهما على مجموعة رئيسيتانن ائمتى، يوجد هنالك قاخروغيرها من وحدات الخزن الآ

 ، وتلك القوائم هي.من الاوامر، كل امر له وظيفة محددة

 ضمعند الضغط بزر الفأرة الايمن في اي مكان فارغ في النافذة المفتوحة حالياً، ستظهر لنا قائمة ت -1

بصورة مستفيضة،  مجموعة من الاوامر، كل واحدة من تلك الاوامر تم مناقشتها في الفصل الثاني

 لذلك ومنعاً للتكرار والاسهاب سوف لن نتطرق لها هنا. 
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، وظيفته تجميع الملفات Group Byتجميع بواسطة  الأمريستثنى من تلك القائمة امر واحد فقط وهو 

والمجلدات الموجودة داخل النافذة على شكل مجاميع مقسمة اما حسب الاسم او الحجم او تاريخ 

 .الآتي، وكما موضح في الشكل إليهاالوصول 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

125 
 

عند الضغط بزر الفأرة الايمن على اي ملف او مجلد ستظهر قائمة تحتوي على مجموعة من  -2

هنا  إليهاالتي تم مناقشتها في الفصل الثاني ايضاً بصورة مستفيضة، وسوف لن نتطرق الاوامر 

 .الآتيايضاً منعاً للتكرار، وتلك القائمة مبينة في الشكل 
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 رابعالفصل ال

 Control Panelلوحة التحكم 
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 ؟Control Panelلوحة التحكم ما هي 

 حيث Microsoft Windowsهي جزء من واجهة المستخدم الرسومية الخاصة بنظام التشغيل 

تطبيقات صغيرة موجودة  عن طريقللنظام  الأساسية عداداتوتعديل الإ رؤيةتسمح للمستخدمين 

البرامج والتحكم بحسابات  إزالةو إضافةلوحة التحكم تلك، وكل منها يؤدي وظيفة محددة مثل  داخل

ها لم تظهر إنحيث  Windows 95ل مرة في نظام التشغيل و. ظهرت لأوغيرهاالمستخدمين .... 

ات اللاحقة صدارالعديد من التطبيقات في الإ إضافةمع  ،1985ل نسخة لنظام التشغيل عام أومنذ 

والتي سنقوم بشرح محتوياتها  Windows 10ليه في نظام التشغيل إظام التشغيل الى ما وصلت لن

 عداداتوهو الإ Control Panel، حيث سميت باسم اضافي الى جانب لوحة التحكم أدناهفي 

Setting  الاضافية والتي سنقوم بشرحها بالتفصيل  عداداتالعديد من الميزات والإ إليهاحيث اضيف

 ء الله.شا إن

 

 

 طرق الوصول الى لوحة التحكم.

 هنالك خمس طرق رئيسة للوصول الى لوحة التحكم هي.

 Control Panel Iconايقونة لوحة التحكم  استخدام عن طريق -1

 الموجودة على سطح المكتب.
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طريقة قد تكون بطيئة بعض الشيء للدخول إلى لوحة التحكم وهي عن طريق الضغط على زر  -2

 Windows Systemسفل إلى لأل والتمرير All Apps اختيارية لفتح قائمة البداية. ومن ثم البدا

folder عليه ومن ثم ستجد اختصار لوحة التحكم. والضغط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Windowsواحدة من أسرع الطرق لبدء أي شيء في  -3

وصندوق  Cortana كورتانامحرك البحث  استخدامهي  10

به. فقط قم بالضغط بداخل مربع البحث وقم البحث الخاص 

ذلك اضغط على نتيجة البحث  وبعد Control Panelبكتابة

 التي تظهر لك. 
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 Windows + Xالمفاتيح المُستخدمة لفتحها هي  إنو  .WinXقائمة  استخدامنحن نحب بطبعنا  -4

ً يمُكنك  كما الضغط عليه بالزر  أوتح هذه القائمة لف Start بدأمن على زر الأيالضغط بزر الفأرة ا أيضا

 ..WinXمن قائمة    Control Panel إختيارسر والاستمرار، وبعد ذلك يمكنك لأيا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لوحة المفاتيح ستظهر نافذة  من Windows + Rقم بالضغط على زري  .RUNنافذة  عن طريق -5

Run  من اسمها، حيث نقوم بكتابة جزء  أوالتي تستخدم لتنفيذ البرامج بمجرد كتابة اسمهاControl 

Panel  ومن ثم الضغط علىOK.  .حيث سيتم بعدها فتح لوحة التحكم 
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 مكونات لوحة التحكم.

 الآتية: جزاءمن الأ Windows 10 نظام التشغيل في Control Panelتتكون لوحة التحكم 

 .Administrative Tools الادارية دواتالأ .1

الذي يحتاج  المستخدم العادي عملهاالمتطورة التي لا يست دواتالأجموعة تحتوي هذه النافذة على م

الى  وظائف هذه النافذة تنقسمالمكتبية البسيطة وغير المعقدة،  أوالحاسوب فقط للأعمال المنزلية 

  ثلاثة اقسام رئيسة هي.

مستوى اداء قطع  إظهارتستخدم في  أدواتعلى  يحتوي   System Toolsالنظام   أدوات -أ

 عنها.معلومات  إظهارالهاردوير التي يحتوي عليها الجهاز و

وحدة الخزن المحلية  إدارةعلى مجموعة البرامج التي تستخدم في  تحتوي Storageالذاكرة  -ب

Hard Disk  معلومات عن كل جزء على وتحتويPartition .في وحدة الخزن تلك 

 Servers الخوادم دارةإيسمح ب Services and Applicationsالخدمات والتطبيقات  -ت

عبارة عن مجموعة من البرامج الصغيرة التي تساعد البرامج  يوه الحاسوبالموجودة في 

 على العمل بصورة صحيحة وفعالة. الكبيرة
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 .Color Management الالوان إدارة .2

. حيث نستطيع من خلال Color Managementالالوان  إدارةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

فضلا عن التحكم  Video Cardالالوان وخصائص ومزايا كارت الشاشة  إدارةهذه النافذة من 

 .الطابعات المثبتة تعاريفها على الحاسوب بألوان

 

 .Devices & Printer والطابعات الأجهزة .3

 والماسحات الضوئية Printers هذه النافذة التحكم بجميع خصائص الطابعات عن طريقنستطيع 

Scanners خوادم والServers واجهزة الهاتف Phones وتغيير  الحاسوبطة مع تبالمر

 اجهزة معرفة سابقاً.   إزالة أواجهزة جديدة  إضافة إمكانيةها، مع إعدادات
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 .Fonts خطوطال .4

ها في البرامج استخدامخطوط جديدة الى النظام نستطيع  إضافةهذه النافذة من  عن طريقنستطيع 

 إزالة أو Photoshopبرنامج المعالجة الصورية و Wordمعالج النصوص  برنامجى مثل خرالآ

 التحكم بخصائص تلك الخطوط. إمكانيةمع  سابقا،خطوط مثبتة 
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 .Internet Options الأنترنيتخيارات  .5

 أو، Generalهذه النافذة التحكم بالخصائص اللوجستية الموجودة في قائمة  عن طريقنستطيع 

الخصوصية  إعداداتبالتحكم  أو Securityلامنية الموجودة في التبويب التحكم بالخصائص ا

 إليهاالمواقع التي من الممكن الوصول  إعداداتبالتحكم  أو Privacyالموجودة في التبويب 

لتحكم بعمل اتصال مع شبكة ا أو Contentالتبويب  عن طريقى آخرحجب مواقع  إمكانيةو

التحكم بالبرامج التي يمكن  أو،  Connectionبويب الت عن طريقها إعداداتمعينة وضبط 

 Video Play وبرامج تشغيل الفيديو Browsersمثل المتصفحات  الاتصالها مع استخدام

متقدمة نستطيع  إعدادات فضلاً عن. Programsتبويب  عن طريق... الخ  Security والحماية

 . Advancedالتبويب  عن طريق إليهاالوصول 
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 .Network & Sharing Center كات والمشاركةمركز الشب .6

موجود في المحيط  Router موجهوهذه النافذة من عمل اتصال بين الحاسوب  عن طريقنستطيع 

مع الشبكات  الاتصالعمل  فضلاً عنمكان العمل،  م فيأالمتواجدين فيه سواء اكان في البيت 

، Wireless لاسلكية أو Wire لكيةفي محيطنا الحالي سواء اكانت تلك الشبكات س المتوافرة

 . هاإعداداتبالتحكم  إمكانية فضلاً عن

 

 .Regionالمنطقة  .7

التي يعتمد عليها  Time\Date هذه النافذة من تحديد صيغة الوقت والتاريخ عن طريقنستطيع 

عن ، كما نستطيع Browser الأنترنيتمتصفحات  فضلاً عنالحاسوب والبرامج المثبتة داخله 

هذه النافذة تحديد موقعنا الحالي )البلد(  طريق

عتمد عليه صيغة الوقت والتاريخ تالذي س

هجري،  أوالمستخدمة ونوع التقويم ميلادي 

 إمكانيةنوع العملة المستخدمة، مع  فضلاً عن

الموجودة  ى المتقدمةخرالآ عداداتبالإالتحكم 

 .Advancedفي تبويب 
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 .Storage Spaceمساحة التخزين  .8

مساحات التخزين على القرص  استخدامتظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيار عند

للمساعدة في حماية  Two Drivesللأقراص لحفظ الملفات على محركين  Hard Diskالمحلي 

ى في آخرمحركات اقراص  إضافة إمكانيةتلك المحركات، كما يتيح لنا  أحدملفاتك في حالة تعطل 

 منخفضة في احدى محركات الاقراص الموجودة حالياً.  خزنيهلى سعة حالة الوصول ا

 

 .Troubleshootingاستكشاف الأخطاء وتصحيحها  .9

هذه النافذة من عمل التصحيح التلقائي للأخطاء التي قد تحدث في نظام التشغيل  عن طريقنستطيع 

 .Userمستخدم السيء من قبل ال ستخدامالبرامج المثبتة داخل الحاسوب نتيجة الا أو
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 .Work Foldersمجلدات العمل  .10

من جمع كل الملفات التي نعمل عليها تظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

التي نعمل عليها حتى لو كان جهازك  الأجهزةبصورة مستمرة في مجلد واحد وجعلها متاحة لجميع 

 .Offline الأنترنيتغير متصل بشبكة 

 

 .Credential Managerمين مدير التا .11

حذف معلومات تسجيل الدخول  أومعاينة تظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

 ـ والشبكات المتصلة الخاص بك، فضلاً عن تسجيلات الدخول للتطبيقات  Webالمحفوظة لموقع ال

 التي تستخدمها.

 

 .Ease Of Access Centerمركز سهولة الوصول  .12

 Windows 10 في نظام التشغيل Ease of Access Centerمركز سهولة الوصول  نايتيح ل

 عداداتالخاص بك بناءً على احتياجاتك. يمكنك تغيير الكثير من الإ الحاسوبالوصول إلى جهاز 

الخاص بك يعمل بالطريقة التي تريدها ويمكن أن يكون مفيداً لك إذا كنت  الحاسوبلجعل جهاز 

 .ما ختلفةمقيداً بطريقة م
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 .Home Groupمجموعة المنزل  .13

لفترة  Windowsإحدى ميزات مشاركة الشبكة التي كانت جزءًا من  Home Groupميزة الـ  عدتُ 

ً وهي  طويلة، ً  Windows 10جزء من  أيضا  بتضمين Microsoft شركة قامت، حيث حاليا

Home Group  للسماح لأجهزةWindows  ى على خرالآ اسوبالحبمشاركة الموارد مع أجهزة

 ها.استخدامطريقة سهلة الإعداد والتي يمكن لأي شخص  استخدامشبكة محلية ب

مشاركة  أجلمن لشبكات المنزلية الصغيرة نشاء اميزة مناسبة لإ Home Group الـ عدتُ كما 

 Windows 8.1و Windows 10التي تعمل بنظام  الأجهزةالملفات والطابعات مع 

ً ك . كما يمكنWindows 7و لتشغيل  ،Xboxمثل  ى،الآخر الأجهزةلوسائط  شبكةتكوين  أيضا

 الخاص بك على أكبر شاشة في المنزل. الحاسوبالموسيقى والفيديو من جهاز 
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 .Keyboardلوحة المفاتيح  .14

المرتبطة مع  Keyboardهذه النافذة من التحكم بخصائص لوحة المفاتيح  عن طريقنستطيع 

 أولحرف التي يتم الضغط عليه من لوحة المفاتيح على الشاشة، الحاسوب، مثل سرعة ظهور ا

 التحكم بسرعة ظهور واختفاء مؤشر لوحة المفاتيح في نافذة الطباعة.

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 .Phone and Modemالهاتف والمودم  .15

الأرضي والهاتف  Computer اتصال بين الحاسوب إجراءهذه النافذة  عن طريقنستطيع 

Phone اتصال سلكي( Wire من )الحصول  أوالحاسوب  عن طريقالمكالمات  إجراء أجل

 فرة.اكانت متو إذا الأنترنيتعلى خدمة 
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 .RemoteApp And Desktop Connectionالتطبيق عن بعد واتصال سطح المكتب   .16

سطح المكتب البعيد  إعداداتالتحكم بتظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

Remote Desktop Connection يعمل بنظام  آخربحاسوب  الاتصال، نستطيع عن طريقه

 الاتصال، وعند اتمام الأنترنيتشبكة  أوعن طريق شبكة محلية  آخرفي مكان  Windowsتشغيل 

نستطيع التحكم بسطح المكتب للحاسوب المُضيف وجميع الملفات والمجلدات المخزنة داخله كما 

 جالساً امامه.  لو كنت

وفرق الدعم الفني والمستخدمين النهائيين على  نظمةستخدم هذه التقنية بكثرة من قبل مسؤولي الأت

 حد  سواء.

 

 .User Accountsحسابات المستخدمين   .17

 New User لمستخدم جديد New account هذه النافذة إنشاء حساب جديد عن طريقنستطيع 

شائه إنحذف حساب تم  أووصيته واستقلاليته، ه والتمتع بخصاستخدامعلى الحاسوب الحالي ليتم 

 )تغييرالتحكم وتعديل خصائص الحساب الحالي  إمكانية فضلاً عنمن دونها،  أوسابقا مع ملفاته 

 Account ، تغيير نوع الحسابAccount Name الاسم تغيير ،Account Photo الصورة

Type.)الخ... 
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 .AutoPlayالتشغيل التلقائي   .18

 Removable زالةللإهذه النافذة التحكم بخصائص أجهزة الخزن القابلة  يقعن طرنستطيع 

Disks  مثل )الذاكرة المحمولةFlash Memory،  كارت الذاكرةMemory Card قرصالو 

وتشمل تلك الخصائص طريقة عرض الملفات  DVDالرقمي  ةالفيديوي قرصالو CD المدمج

 بعرضها. Userن يأذن الـ حي أوالمخزنة داخلها هل سيتم بصورة مباشرة 

 

 .Date & Time التاريخ والوقت  .19

هذه النافذة من ضبط الوقت والتاريخ الخاص بالحاسوب وتحديد المنطقة  عن طريقنستطيع 

ى آخرساعة  إضافة إمكانية، مع Date and Timeتبويب  عن طريق Time Zoneالزمنية 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

141 
 

، كما نستطيع ضبط Additional Clocksتبويب  عن طريقاثنتين لمناطق زمنية مختلفة  أو

 .Internet Timeتبويب  عن طريقوصيغتهما  الأنترنيتالوقت والتاريخ الخاص ب إعدادات
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 .File Explorer Optionsخيارات مستكشف الملفات  .20

عن  Windowsالنوافذ المنبثقة في نظام التشغيل  إعداداتهذه النافذة ضبط  عن طريقنستطيع 

كما نستطيع التحكم بخصائص الملفات والمجلدات المخزنة داخل  ،Generalتبويب  طريق

تحديد وضبط خصائص البحث عن الملفات والمجلدات والبرامج المثبتة  إمكانيةالحاسوب، مع 

 داخل الحاسوب. 
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 .Indexing Optionsخيارات الفهرسة   .21

، Indexingالفهرسة  إعداداتبالتحكم تظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

على  يآخرومحتويات  Messages ورسائل إلكترونية Files هي عملية البحث عن ملفات الفهرسةو

الخاصة يتضمن معلوماتها، مثل الكلمات وبيانات التعريف  Catalog فهرسوإنشاء  جهاز الحاسوب

فهرس الذي تم عمله وليس في عملية البحث في جهازك سيتم البحث في محتويات ال إجراءبها، وعند 

 .أسرعالحصول على النتائج بشكل  أجلالمحتويات المخزنة في جهاز الحاسوب ككل، من 

لى. بعد ذلك، سيتم تشغيل الفهرسة وقد يستغرق اكتمال الفهرسة بضع ساعات، عند تشغيلها للمرة الأ

 .البيانات المحدثّة فقط ك لها، وتعمل على إعادة فهرسةاستخدامأثناء  الحاسوبفي الخلفية على 
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 .Languageاللغة   .22

ها في استخدامليتم  Windowsلغات الى نظام التشغيل  إضافةهذه النافذة من  عن طريقنستطيع 

 Adobeوبرامج  Microsoft Officeالبرامج المختلفة المثبتة داخل نظام التشغيل مثل برامج 

 إنخصائص اللغات المثبتة حالياً، فمثلما نعرف التحكم ب فضلاً عنحذف لغات مثبتة سابقاً،  أو

Windows 10  لغة ومنها اللغة العربية. 192 يقارب منيدعم ما 

 

 .Power Optionخيارات الطاقة   .23

الخاصة بالحاسوب،  Power Options الطاقة إعداداتهذه النافذة التحكم ب عن طريقمن الممكن 

بعد فترة زمنية محددة يتم تحديدها  Sleep لة سكونجعلها في حا أو Shout done وتوقيت إطفائها

 .Userمن قبل المستخدم 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

145 
 

ريقها تغيير طالتي نستطيع عن  ةالآتيتظهر النافذة  Change Plan Settingبعد الضغط على الزر 

 .الآتيوخصائص الطاقة، وكما موضح في الشكل  إعدادات

 
 

 .Security & Maintenanceالامن والصيانة  .24

والتحكم  المتوافرةمعرفة برامج الحماية تظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  ياراختعند 

 صيانة النظام. إعداداتالتحكم ب فضلاً عنها إعداداتب
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، الآتيالأمنية للحاسوب تظهر النافذة الموضحة في الشكل  إعداداتعند الضغط على خيار التحكم ب

التحكم بأمنية الحاسوب مثل التحكم  عن طريقهايع تحوي على مجموعة من الخصائص التي نستط

 ى.خربخصائص الجدار الناري للشبكة ... وغيرها من الخصائص الآ

 

، الآتيالصيانة للحاسوب تظهر النافذة الموضحة في الشكل  إعداداتعند الضغط على خيار التحكم ب

ة الحاسوب مثل التحكم التحكم بصيان عن طريقهاتحوي على مجموعة من الخصائص التي نستطيع 

وغيرها من الخصائص  الصيانة ...، تقارير الصيانة الدورية للحاسوب، حالة القرص إعداداتب

 ى.خرالآ
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 .أدناهنقطة استعادة النظام فتحوي على الخصائص الموضحة في الشكل اما بالنسبة الى 

 
 

 .Sync Centerمركز المزامنة   .25

المزامنة  إعداداتالتحكم ب افذة نستطيع عن طريقهاتظهر ن الأمرهذا  اختيارعند 

Synchronization  الخاصة بجهازك، والمزامنة هنا هي عملية مزامنة المعلومات والبيانات

اجهزة الهواتف الذكية  أو Tabletsاللوحية  الأجهزة أو Computersالحاسوب  بأجهزةالخاصة 

Smart Phone  والتي تعمل بنظام التشغيلWindows  عن طريق حساب  إليهاوسجلت دخولك

Microsoft وتشمل عملية المزامنة تلك بياناتك الشخصية الخاص بك ،Personal 

Information  والرسائلMessages المؤسسة  أو، كما من الممكن عمل مزامنة لحساب العمل

    كانت تسمح بذلك. إذاالتعليمية 
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 .Windows Defender Firewallنوافذ جدار الحماية   .26

 Windowsبرنامج مكافحة الفايروسات إعداداتهذه النافذة من ضبط  عن طريقنستطيع 

Defender  البرنامج المجاني الملحق مع نظام التشغيلWindows 10 ،ضبط  فضلاً عن

ً ق ح( الملWindows Firewallبرنامج مكافحة التجسس )الجدار الناري  إعدادات بنظام  أيضا

 .Windows 10التشغيل 

 
 

 .Backup and Restoreالنسخ الاحتياطي والاستعادة   .27

لكل من نظام  Backupعمل نسخ احتياطي تظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

عمل نقطة  إمكانيةوملفاتنا الخاصة المخزنة داخله، فضلاً عن  Operating Systemالتشغيل 

 . System Restoreاستعادة للنظام 

 ما:في بالنا وه انيخطر نفهنالك سؤالا ناما الأ

 لماذا نقوم بتلك العمليات؟ ل:والأ

ملفات  مأعملية تلف الملفات التابعة لنا المخزنة داخل الحاسوب سواء اكانت ملفات عمل  إن

شخصية وبدون وجود نسخة منها، يؤدي ذلك الى اضرار كبيرة لا يمكن تلافيها بسبب فقدان تلك 

ً فقدان الملفات الخاصة بنظام التشغيل سيؤدي  أووث ضرر دح إنالملفات، كما  الى خسارة  أيضا

وقت وجهد كبيرين في محاولة اعادة تنصيب نظام التشغيل والبرمجيات التي كانت مثبتة قبل 

 حدوث المشكلة.

وعمل نقطة لاستعادة النظام  Backupعملية النسخ الاحتياطي  إجراءما الفرق بين  هو الثاني:

System Restore؟ 
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شاملة للقرص  Imageهو عملية اخذ صورة  System Backupبالنسبة للنسخ الاحتياطي 

على السحابة  أو Local Diskمن ذلك القرص  آخرالصلب بكافة محتوياته وخزنها في مكان 

OneDrive  التابعة لشركةMicrosoft  مستقبلاً في حال تلف نسخة نظام  إليهايمكن الرجوع

لملفات المخزنة داخلها، بحيث سيتم اعادة نسخة نظام التشغيل وما يحتويه من ملفات ا أوالتشغيل 

هذه الطريقة هي الطريقة القديمة والتي لا تزال  تعُد، وللحظة التي اخذت فيها هذه النسخة ةً مطابق

 .Windows 10من قبل نظام التشغيل  نمدعومة الى الا

شاء نقطة مرجعية إنفهي عملية  System Restoreاما بالنسبة الى نقطة استعادة النظام 

عند حصول  أوفي اي وقت،  إليها، يمكن العودة Windowsلنظام التشغيل  الأساسية عداداتللإ

     .Windowsمشكلة طارئة لنظام التشغيل 

 

 .Default Programsالبرامج الافتراضية   .28

الافتراضية للملفات  عداداتالإ تغييرتظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

 المخزنة داخل جهاز الحاسوب، السؤال هنا ما هي البرامج الافتراضية؟

تم  أحرفاربعة  أومكونة من ثلاث  Extensionلكل ملف مخزن داخل جهاز الحاسوب استطالة 

ا الملفات، ولكل استطالة يوجد هنالك برنامج خاص بفتحه أنواعفي وقت سابق في موضوع  بحثها

 pptx.والامتداد  Microsoft Wordالبرنامج الافتراضي لفتحه هو برنامج  docx.مثل الامتداد 

 .... وهكذا.  Microsoft Power Pointالبرنامج الافتراضي لفتحه هو برنامج 

وبالرغم من ذلك نستطيع تغيير تلك البرامج الافتراضية عن طريقة النافذة اعلاه، فعلى سبيل 

 docx.في فتح الملفات التي تملك الامتداد  WordPadبرنامج  استخدامر نستطيع المثال لا الحص
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في فتح  Google Chromeمتصفح  استخدام، ونستطيع Microsoft Wordبدلا من برنامج 

 .... وهكذا. Internet Explorerبدلا من متصفح  html.ذي الامتداد  ترنيتنالأجميع ملفات 

 

 .File Historyملف التاريخ   .29

من عمل نسخة احتياطية للملفات الخاصة  تظهر نافذة نستطيع عن طريقها الأمرهذا  اختيارعند 

تخزين  أو External Hard Driveبنا، وخزن تلك النسخة على محركات اقراص ثابتة خارجية 

لتلك  damage أو، ومن ثم استعادة تلك النسخة في حالة حصول تلف OneDriveالشبكات مثل 

  الملفات. 

 
 

 .Infraredحت الحمراء الاشعة ت  .30

تقنية الاشعة تحت الحمراء  إعداداتتظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

Infrared حيث ستخدم اجهزة الحاسوب المحمولة ،Portable  والتي تعمل بنظام التشغيل

Windows 10  الطرفية  الأجهزةب الاتصال أجلتقنية الاشعة تحت الحمراء اللاسلكية من

Peripheral Devices  مثل الكاميراتCameras  والهواتف الذكيةSmart Phone  ...

ها نستخدم النافذة إعداداتتنشيط تلك التقنية وتنظيم  أجل، ومن ىخرالآ الأجهزةوغيرها من 

  . أدناهالموضحة في 
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 .Mailالبريد   .31

حساب بريد الكتروني من نوع  إضافةمن ا تظهر نافذة نستطيع عن طريقه الأمرهذا  اختيارعند 

Outlook أو Live أو MSN أو Hotmail ارسال واستقبال الرسائل  أجله من إعداداتوالتحكم ب

ى، خرالآ Microsoftتسجيل الدخول لمنتجات  أو Events الأحداثشاء إنمن خلاله، فضلاً عن 

 احد.من حساب على الجهاز الو أكثر إضافةهنا نستطيع  إنناعلماً 
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 .Programs & Featuresالبرامج والميزات   .32

برامج مثبتة  إزالة أو Install هذه النافذة تثبيت برامج جديدة الى الحاسوب عن طريقنستطيع 

 ً برامج مثبتة في وقت سابق تحتوي  Uninstall اعادة تنصيب إمكانية فضلاً عن Remove سابقا

التعرف على  إمكانيةة تثبيتها بصورة تلقائية، مع ازالتها واعاد عن طريقعلى اخطاء في عملها، 

 Viewالتبويب  عن طريقالبرامج التي تحتاج الى تحديثات والسجل التاريخي لتحديثها 

Installed Update. 

 
 

 .Soundالصوت   .33

الصوتية المربوطة مع الحاسوب حاليا  الأجهزةهذه النافذة من معاينة كافة  عن طريقنستطيع 

اجهزة  إعداداتالتحكم بخصائص و إمكانيةمع  ،Playbackتبويب  عن طريق هاداتإعدابوالتحكم 

التبويب  عن طريق، اما Recordingالتبويب  عن طريقالتسجيل المرتبطة مع الحاسوب حاليا 

Sound  ه ئإطفافنستطيع تعيين وضبط الاصوات التي ترافق الفعاليات التي يقوم بها الحاسوب مثل

فنستطيع  Communication، وبالنسبة الى التبويب .... الخطاء اثناء عملهوتشغيله وظهور الاخ

 .  تالاتصالابالصوت الخاصة  إعداداته ضبط عن طريق
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 .Systemالنظام   .34

هذه النافذة الوصول الى خصائص الحاسوب المادية مثل سرعة المعالج  عن طريقنستطيع 

Processor  وحجم الذاكرةRAM  32اكان ونوع النظام سواء-bit or 64-bit ...وغيرها ،

ها وكونها مفعلة ام إصدارالخصائص البرمجية مثل نوع نسخة نظام التشغيل و فضلاً عن

 . ىخروغيرها من الخصائص الآلا...

 

 .Windows Mobility Centerمركز تنقل ويندوز   .35

 جم الصوتوح Display brightness الشاشة بإضاءةهذه النافذة التحكم  عن طريقنستطيع 

Sound الخارج من الحاسوب، ومقدار شحن البطارية Battery Statusواسم الشبكة السلكية ، 

وغيرها من الخصائص ....  External Display اللاسلكية المتصل معها الحاسوب حاليا أو

 .ىخرالآ
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 .BitLocker Drive Encryptionتشفير محرك الأقراص   .36

المرتبطة حالياً مع جهاز الحاسوب عن طريق وضع كلمة  هي عملية تشفير محركات الاقراص

منع الوصول غير المصرح به الى تلك الاقراص والملفات المخزنة بداخلها،  أجلمن مرور لها 

 اعلى سبيل المثال وكنت قد عملت تشفيرً  External Hardفلو فقدت محرك القرص الخارجي 

ن الدخول اليه والحصول على الملفات المخزنة الذي يحصل عليه لن يتمكن م أنله في وقت سابق ف

ها سوف إعداداتعملية التشفير تلك والتحكم ب إجراء أجلداخله مالم يملك كلمة السر تلك، ومن 

  .أدناهنستخدم النافذة التي ستظهر في 
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 .Device Managerالجهاز  إدارة  .37

المرتبطة  للأجهزة ة )المشغلات(البرمجي هذه النافذة من معاينة كافة التعريفات عن طريقنستطيع 

 Displayوتعريف كارت الشاشة  Monitor Driverمع الحاسوب حاليا مثل تعريف الشاشة 

Adapters الصوت كارت وتعريف Sound  والمنافذPorts  ....إضافة إمكانية. مع وغيرها 

 الخ. تعطيلها مؤقتاً ... أوتحديثها  أوحذف تعاريف مثبتة سابقاً  أوتعاريف جديدة 

 
 

 .Mouse الفأرة  .38

المختلفة مثل )سرعة المؤشر، شكل المؤشر،  الفأرةهذه النافذة التحكم بخصائص  عن طريقنستطيع 

 ويسهل عمله. Userمنافذ المؤشر، التعريف البرمجي المثبت لهذا الجهاز... الخ( بما يخدم الـ 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

157 
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 .Recoveryالاستعادة   .39

 Recoveryمحرك قرص للاسترداد شاء إنتظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

Drive  يقوم بحفظ نسخة من جميع ملفات النظامWindows  والملفات الشخصية نستطيع

العمل، حيث سنقوم باسترداد  أو Startupفي الاقلاع  واجه جهاز الحاسوب فشلًا  إذاها استخدام

بشكل  Recoveryشاء إن بإعادة، ويوصى دائماً Windows 10اعادة تثبيت  أجلتلك النسخة من 

 في هذا المجال. Microsoftسنوي، لوجود تحديثات مستمرة لشركة 

كونه فضلًا عن  GB 16محرك اقراص لا يقل عن  استخداميفضل  Recoveryعمل  جلولأ

 داخل القرص. ةخزنمهذه العملية ستقوم بمسح جميع الملفات ال نلإ افارغً 

 

 .Speech Recognitionلكلام تمييز ا  .40

 Speechتفعيل خاصية التعرف على الكلام تظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

Recognition  من قبل نظام التشغيلWindows والتي يمكن عن طريقها التحكم بجهاز ،

اتيح لوحة المف استخدامالحاسوب الشخصي عن طريق بصمة صوتك فقط دون الحاجة الى 

Keyboard  وجهاز الفأرةMouse . 
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 .Taskbar and Navigationشريط المهام والملاحة  .41

مثل )قفل  Taskbar شريط المهام إعداداتهذه النافذة من معاينة كافة خصائص و عن طريقنستطيع 

قونات بشكل كبير لأي، معاينة اAuto hide ، الاخفاء التلقائي لهLock the Taskbar شريط المهام

 عدادات( وضبط تلك الإىخرالآ عداداتوغيرها من الإ...Use Small taskbar button ام صغير

 بما يناسب عمل المستخدم.

 

 .Windows to Goنوافذ للذهاب  .42

 ـ عماالكثير يسأل  بتثبيت  لناتسمح  Microsoftتقنية جديدة من ؟ Windows To Goهي تقنية ال

ومن ثم  GB 16لا تقل مساحته عن  Removable Driveنظام التشغيل على قرص متحرك 
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 مشكلاتمن جهاز، من دون حدوث اية  أكثرنظام التشغيل هذا بصورة متنقلة وتثبيته على  استخدام

 . أدناهها نستخدم النافذة المبينة في إعداداتتذكر، ولتفعيل هذه التقنية والتحكم ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

161 
 

 

 

 

 

 

 

 

 خامسالفصل ال

 System Folders مجلدات النظام
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 .System Foldersمجلدات النظام 

يوجد هنالك عدد من المجلدات التابعة لنظام التشغيل  Startفي قائمة البرامج المثبتة التابعة لزر ابدأ 

Windows 10  تاجها من إنتم والبرامج الخدمية التي  دواتالأوالتي تحوي بداخلها على عدد من

 هااستعمالحتى يستطيع المستخدم  Windows 10التشغيل ع نظام والحقت م Microsoftقبل شركة 

 منها في عمله، وهذه المجلدات هي: الاستفادةو

 

 ـ Windows Accessoriesويندوز ملحقات  مجلد -1 نستطيع عن طريقه  Wفي تبويب ال

 Windowsتجت والحقت من قبل نظام التشغيل أنالوصول الى مجموعة من البرامج الخدمية التي 

 منها في عمله، ومن تلك البرامج. الاستفادةوها استخدام Userحتى يستطيع الـ 
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يستطيع مستخدموه  Windowsهو برنامج ملحق بنظام التشغيل  :3D Builderبرنامج  -ت

 بعاد، ومن ثم طباعته على طابعة خاصة ثلاثية الابعاد.شاء نموذج ثلاثي الأإن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يستطيع  Windowsحد البرامج الملحقة بنظام التشغيل أ :Character Mapبرنامج  -ث

 الأحرفالمستخدم من خلاله معرفة الخطوط المثبتة على جهاز الحاسوب وعلى كمية كبيرة من 

ومن الممكن الاستعانة بتلك  Keyboardوالرموز الغير موجودة على لوحة المفاتيح  الأشكالو

 جعل التصاميم والمطبوعات ذات جودة عالية.الرموز في التصاميم والبرامج الطباعية، مما ي
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 Windows 10البرامج الملحقة بنظام التشغيل  أحد: Internet Explorerبرنامج  -ج

، وقد اهتمت الشركة بتطوير هذا المنتج عند كل الأنترنيتيستطيع المستخدم عن طريقه تصفح 

  Windows 10النسخة المجهزة مع  أنها، وإصدارتقوم ب Windowsنسخة 

 .Internet Explorer 11هي 

 

ويدعى لوحة ادخال المعادلات الرياضية، يستطيع  :Math Input Panelبرنامج  -ح

رسمها، ومن ثم  أوالمستخدم عن طريق هذا البرنامج من كتابة المعادلات الرياضية المعقدة 

 .Word Pad أو MS Wordبرامج معالجة النصوص مثل برنامج  أحدادراجها كنص الى 
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يستطيع المستخدم عن طريق هذا البرنامج من تحرير النصوص سواء  :Notepadبرنامج  -خ

عمل تنسيق للكلمات والجمل التي يتم كتابتها  إمكانيةبرمجية مع  أواكانت نصوص طباعية 

ى، خرهذا البرنامج مثل تحديد نوع الخط، حجمه، لونه ... وغيرها من الخصائص الآ استخدامب

 .، يتميز هذا التطبيق بمجموعة من الخصائص منها( لغة50برنامج يدعم تقريبا )هذا ال إنكما 

  أنظمةمخصصة للعمل على كل  وهيبسيطة لتحرير النصوص،  أداةتعد MS Windows ،

بداية من عام  Windows 1.0 صدارالإمنذ  Windowsات إصدارجميع  فيينها موتم تض

1985. 

  ،ويتم حفظ ملفاتها بامتدادتتيح للمستخدمين تحرير النصوص فقط "txt".. 

  لا يدعمNotepad نظمةأساليب تنسيق النصوص، مما يجعله غير مناسب لتحرير ملفات الأ 

 للغاية. بدائيالمختلفة، فهو برنامج كتابة 

 مثل حاسوبكتابة الشيفرات المصدرية لبعض برامج ال في المبرمجين يعتمد عليه بعض ،

 .HTMLشيفرات 

  يدعمNotepad تكتب فيها  التيالكتابة حسب نوع اللغة فهو يدعم الكتابة للغات  يقتيطر

 العكس.بالجمل من اليسار إلى اليمين و

 " لا يتعاملNotepad مع السطور الجديدة أثناء عملية تحرير النصوص مثلما تتم معاملتهم "

لمعالجة  الأساسيةبتقديم الوظائف  Notepad، حيث يقوم Mac أو Unixنظام على 

 الجمل. أونصوص كعملية البحث عن الكلمات ال

 بقى يNotepad  ى تقدم الكثير آخرمحررا ضعيف القدرات بالمقارنة مع محررات نصوص

 من الوظائف والخصائص المتنوعة.

  يستطيع  الذييوجد حد أقصى لحجم الملفNotepad  64 وهوالقيام بتحريره KB. 
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شاء الرسومات والتعديل إنيستطيع المستخدم  جالبرنامعن طريق هذا  :Paintبرنامج الرسام  -د

 مجموعة من التنسيقات التي يوفرها البرنامج. استخدامعليها والتحكم بالونها ومن ثم حفظها ب

 

يشبه في عمله برنامج الرسام، ولكنه مخصص للرسومات ثلاثية الابعاد  :Paint 3Dبرنامج  -ذ

3D Dimension  السابق، وقد ظهر هذا البرنامج  سع من البرنامجأووبخصائص ومواصفات

 .Windows 10 صدارفي الإ

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

167 
 

بعيد عنك مساعدتك بشأن حل  آخرفي وقت ما قد يحتاج شخص : Quick Assistبرنامج  -ر

بجهاز العميل إذا  الاتصال أوبرنامج مُعين  استخدامشرح كيفية  أوحاسوبه  علىمشكلة لديه 

ما يهم  آخرلاي غرض  أو.. مشكلاتح الوإصلا اكتشاف أجلكنت تعمل في مجال الصيانة من 

 حتىكما لو كنت جالساً أمامه  بهذا الجهاز والدخول إليه الاتصال ىه في النهاية ستضطر إلإن

 .شرح ما بطريقة أفضل استعراض أوتتمكن من حل المشكلة 

كما  لتنفيذ تلك المهمة إليهاوكما نعلم يوجد العديد من البرمجيات الخارجية التي يمكن اللجوء 

ً ويمكن  من خلال  آخرالتحكم في اي جهاز كمبيوتر  بدون برامج وبعد عدة خطوات أيضا

 ، لكن إذا كان كلا الجهازين يعملان بنظامWindowsات إصدارعن طريق اي من  جهازك

Windows 10  ولا تحتاج لبرامج للاتصال من حاسوبك  وسريعةي جديدة آخرفهناك طريقة

المدمج حديثاً مع  Quick Assist تطبيق استخدامب، الا وهو والتحكم به بكل سهولة آخربجهاز 

لحصول علي ل، هذا التطبيق تم تصميمه خصيصاً لمساعدة المُستخدمين Windows 10نظام 

بالدخول  خرهم مع النظام عن طريق السماح للشخص الآمشكلاتلحل  آخرمساعدة من شخص 

 .وفي خطوات قليلة الحاسوبإلي 

 

http://www.computer-wd.com/2016/01/control-any-pc-with-no-software.html
http://www.computer-wd.com/2016/01/control-any-pc-with-no-software.html
http://www.computer-wd.com/2016/01/control-any-pc-with-no-software.html
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وظيفة هذا البرنامج هو فتح نافذة  إن: Remote Desktop Connectionبرنامج  -ز

 عن طريقهاوالتي نستطيع . Remote Desktop Connectionبسطح المكتب  الاتصال

 .آخراي حاسوب  أوحاسوب الحالي لل مكتبالتحكم عن بعد بسطح ال

 

 القطع أداةوظيفة هذا البرنامج هو فتح نافذة  إن: Snipping Toolبرنامج  -س

Snipping Tool.  والتي نستطيع من خلاله اخذ لقطه لأي مقطع من الشاشة وحفظها بشكل

 مختلفة. وبامتداداتصورة 
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ون اتصالات من قن يتلالذي نيكنت من الاشخاص التقني إذا: Steps Recordبرنامج  -ش

تطبيق  استخدام فبأماكنكجهزتهم، التقنية لأ مشكلاتاصدقائهم يطلبون فيها المساعدة في حل ال

تسجيل  أجلمن  Windows 10المدمج مع نظام التشغيل  Steps Recorderمسجل الخطوات 

ً النصوص ولقطات الشاشة  لى ا ارسالهبشكل فيديو لإ وإخراجهاكافة خطوات عملك متضمنا

 الاصدقاء.

 
 

 Windows 10تطبيق مدمج مع نظام التشغيل : Windows Fax & Scanبرنامج  -ص

المرتبط مع  Scannerالمسح الضوئي للمستندات والصور عن طريق جهاز الـ  جراءيستخدم لإ

المستندات عن طريق جهاز الفاكس في حالة ربطه  ستقبالاورسال إجهاز الحاسوب، فضلاً عن 

 مع الحاسوب.

 

ات إصداركل  فيية للكتابة، حيث يتم توفيره ئالبدا دواتالأيعد من : WordPadبرنامج  -ض

Windows  بداية منWindows 95 ،  يعد أكثر تقدما منMicrosoft Notepad  ولكنه أبسط

، يتيح تنسيق وطباعة النصوص، مثل الخط المائل والعريض Microsoft Wordللغاية من 
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نسخة مبسطة من برنامج  يعُدكما و، لمميزات مثل المدقق الإملائيوغيرهم، لكنه يفتقد لبعض ا

Word حيث يتيح تنسيق الفقرات والجمل وتغيير لون النص ولون الخلفية، فضلا عن نوع ،

بقلة  هذا التطبيق يتميزاً آخر، واخيرا وليس الصور والرسومات إضافة إمكانيةالمحاذاة، و

تماما لتدوين الملاحظات وكتابة الرسائل  امناسبً  يعُده، وموارد الجهاز، وبساطته وسرعت استخدام

 .والقصص

 

ومدمج ضمن نظام التشغيل  Microsoftتطبيق مقدم من شركة : XPS Viewerبرنامج  -ط

Windows  يستخدم لقراءة واستعراض الملفات النصية ذات الامتدادXPS  الذي يسمح

لهذا البرنامج  إصدارل أو(، PDFلتنسيق  ه)مشابللمستخدم بقراءة الملف من دون التعديل عليه 

 ى.خرات الآصدارواستمر في الإ Windows 7كان ضمن نظام التشغيل 
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 .Windows Administrative Toolsنظام التشغيل ويندوز  إدارة أدواتالمجلد  -2

نظام التشغيل  إدارةالتي تساعدنا في  دواتالأيحتوي هذا المجلد على مجموعة من البرامج و

Windows  أدناهوهي موضحة. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ستظهر نافذة نستطيع عن طريقها  داةهذه الأ اختيارعند  :Components Services داةالأ -ج

التي يتم  Events الأحداثو Processesمثل العمليات الخدمات الخاصة بمكونات النظام  إدارة

 تنفيذها من قبل الجهاز.

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف
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ستظهر لنا نافذة نستطيع عن  داةهذه الأ تياراخعند  :Computer Management داةالأ -ح

 إدارة إمكانية فضلاً عنالتي تعمل حالياً،  Events الأحداثو Tasksات جراءالإ إدارةطريقها 

 .Shared Foldersالمجلدات المشتركة 

 

سيتم فتح نافذة  داةعند الضغط على تلك الأ :Defragment and Optimize Drive داةالأ -خ

، ها من تحليل وترتيب جميع الملفات والبيانات المخزنة داخل جهاز الحاسوبنستطيع عن طريق

وتخزين تلك الملفات والبيانات بصورة مرتبة بصورة متجاورة وليست عشوائية، مما يؤثر ذلك 

 . الآتي، وكما موضح في الشكل بصورة جيدة على سرعة واداء الحاسوب
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سيتم فتح نافذة تحتوي على مجموعة من  لأمرهذا اعند الضغط على  :Disk Cleanup داةالأ -د

التي تساعدنا في التخلص من جميع الملفات الغير ضرورية وغير  دواتالأو عداداتالإ

يجابيه على سعة الوحدة الخزنية بسبب توفير المساحات إمرغوب فيها، مما يؤثر بصورة ال

 الخزنية.

 
 

، الأحداث لإدارةمعاينة ملخص عام  داةنستطيع عن طريق هذه الأ: Events Viewer داةالأ -ذ

 ملخص سجل الاداء. فضلاً عنالتي عرضت مؤخراً  مشكلاتوال
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وهي . ISCSIهو فتح نافذة تكوين بروتوكول  الأمروظيفة هذا  إن :iSCSI initiator داةالأ -ر

 حدى بروتوكولات الشبكات.إ
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مان المحلية ة سياسة الأهو فتح نافذ الأمروظيفة هذا  إن :Local Security Policy داةالأ -ز

Local Security Policy. 

 
هو فتح نافذة مسؤول مصادر بيانات  الأمروظيفة هذا  إن: ODBC Data Source داةالأ -س

ODBC . مصادر البيانات. إدارةحيث نستطيع من خلال هذه النافذة 
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اء دهو فتح نافذة مراقبة الأ الأمروظيفة هذا  إن :Performance Monitor داةالأ -ش

Performance Monitor المعالج موارد الجهاز ) استخدام. والتي تحتوي على معلومات– 

 (.الشبكة –وحدة الخزن  –كارت الشاشة  –الذاكرة 

 
 الطباعة إدارةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن :Print Management داةالأ -ص

Print Management الأوامرالطابعات وتعاريفها و إدارةمن  عن طريقها. والتي نستطيع 

 .إليهاالتي تعطى 
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شاء إنتظهر نافذة نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند : Recovery Drive داةالأ -ض

يقوم بحفظ نسخة من جميع ملفات النظام  Recovery Driveمحرك قرص للاسترداد 

Windows الحاسوب فشل في واجه جهاز ما  إذاها استخدامنستطيع  ،والملفات الشخصية

 Windowsاعادة تثبيت  أجلالعمل، حيث سنقوم باسترداد تلك النسخة من  أو Startupالاقلاع 

10 ً بشكل سنوي، لوجود تحديثات مستمرة لشركة  Recoveryشاء إن بإعادة، ويوصى دائما

Microsoft .في هذا المجال 

 

 

 نلكونه فارغ لإ إضافة GB 16محرك اقراص لا يقل عن  استخداميفضل  Recoveryعمل  جلولأ

 داخل القرص. ةيالخزنهذه العملية ستقوم بمسح جميع الملفات 

 

هو فتح نافذة مراقبة موارد النظام  الأمروظيفة هذا  إن: Resource Monitor داةالأ -ط

Resource Monitor( وحدة الخزن –الشبكة  –الذاكرة  –المعالج . مثل)  ومعرفة مدى

 .يقوم بها الحاسوب حالياً لتلك الموارد الأعمال التي استخدام
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عن . والتي نستطيع Services الخدمات هو فتح نافذة الأمروظيفة هذا  إن :Services داةالأ -ظ

 أومعين  Serviceعلى الجهاز مثل تشغيل  المتوافرة Servicesالـ  إعداداتالتحكم ب طريقها

 كلي. أوايقافه بشكل وقتي 
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 Systemهو فتح نافذة تكوين النظام  الأمروظيفة هذا  إن :System Configuration داةالأ -ع

Configurationالنظام. إعدادات. حيث نستطيع من خلال هذه النافذة من التحكم ب 

 

 Systemهو فتح نافذة معلومات النظام  الأمروظيفة هذا  إن :System Information داةالأ -غ

Information وتشمل معلومات برمجية ،Software Information  نوع نسخة نظام مثل

ى المثبتة على هذا الجهاز... وغيرها، خر، نظم التشغيل الآصدار، الإOS Nameالتشغيل 

 ، سعة الذاكرةProcessorفضلاً عن المعلومات المادية، مثل سرعة المعالجة 

RAM Capacity الآتي... وغيرها، وكما موضح في الشكل.  

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

180 
 

 هو فتح نافذة جدولة المهام الأمروظيفة هذا  إن :Task Scheduler داةالأ -ف

Task Scheduler بها النظام. ميقو أوجدولة المهام التي قام  عن طريقها. والتي نستطيع 

 

نستطيع عن : Windows Defender Firewall With Advance Security داةالأ -ق

 Windows Defenderبرنامج مكافحة الفايروسات إعداداتطريق هذه النافذة من ضبط 

برنامج  إعداداتضبط  فضلاً عن، Windows 10البرنامج المجاني الملحق مع نظام التشغيل 

ً ( المحلق Windows Firewallمكافحة التجسس )الجدار الناري  بنظام التشغيل  أيضا

Windows 10. 
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ل مرة في نظام التشغيل وظهرت لأ: Windows Memory Diagnostic داةالأ -ك

Windows 7ات إصدارستمر ظهورها مع باقي أ، وWindowsفي  داة، تساعدك هذه الأ

 ـ Random Access Memoryفحص ذاكرة الوصول العشوائي   RAMالمعرفة اختصاراً بال

في حالة  التي تعاني منها تلك الذاكرة مشكلاتوفي نهاية الفحص اعطاء تقرير مفصل بجميع ال

، او وجود مواقع فقدت Logical Bad Sectorبعة لها ، مثل وجود دمج في المواقع التاوجودها

 .Physical Bad Sectorها استخدامالقابلية على 
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 .Windows Ease of Accessالمجلد  -3

الوصول الى بعض التي تساعد المستخدم في  دواتالأيحتوي هذا المجلد على مجموعة من 

دارته بصورة فعالة، اما إوالتي تساعدنا في  Windowsالتابعة لنظام التشغيل  والبرامج دواتالأ

 .الآتيكيفية الوصول لهذا المجلد فهو موضح في الشكل 

 

تكبير وتصغير شاشة الحاسوب  أداةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن :Magnifier داةالأ -أ

Magnifier  وبنسب يتم تحديدها من قبل المستخدمUser. 
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، Narrator Programهو فتح نافذة برنامج الراوي  الأمرذا وظيفة ه إن: Narrator داةالأ -ب

مؤشر الفأرة في ضع عليه ني ذكليزية لأسم المكان النوظيفة هذا البرنامج هو النطق باللغة الإ

ضع عليها مؤشر الفأرة في برامج معالجة النصوص، نالتي  كلمةال أو Windowsنظام التشغيل 

ذوي الاحتياجات الخاصة من  للأشخاصبرنامج موجه ، هذا الMicrosoft Wordمثل برنامج 

 أصبح Windowsكليزية وفي التحديث الاخير لنظام التشغيل نمكفوفي البصر، ناطق باللغة الإ

ً ناطقاً باللغة العربية   .Windows 10ل مرة في نظام التشغيل و، ظهر هذا البرنامج لأأيضا

 

من فتح لوحة المفاتيح  داةذه الأنستطيع عن طريق ه :On-Screen Keyboard داةالأ -ت

رقام الى دخال الحروف والرموز والأإ أجلمفاتيحها من  استخدامو Touch Keyboardاللمس 

من  أوغيرها،  أو Wordها في برامج المعالجة النصية مثل برنامج استخدامالحاسوب، سواء 

 .الأوامرتزويد الحاسوب ب أجل
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تظهر نافذة نستطيع  الأمرهذا  اختيارعند  :Windows Speech Recognition داةالأ -ث

من قبل نظام التشغيل  Speech Recognitionتفعيل خاصية التعرف على الكلام عن طريقها 

Windows والتي يمكن عن طريقها التحكم بجهاز الحاسوب الشخصي عن طريق بصمة ،

 . Mouseة وجهاز الفأر Keyboardلوحة المفاتيح  استخدامصوتك فقط دون الحاجة الى 
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 .Windows Systemالمجلد  -4

التي تساعد  دواتالأيحتوي هذا المجلد على مجموعة من 

، ويمكن Windows 10نظام التشغيل  إدارةالمستخدم في 

 :الآتيالوصول لهذا المجلد كما موضح في الشكل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الذي  Dosظام التشغيل في فتح نافذة ن داةتستخدم هذه الأ :Command Prompt داةالأ -أ

، حيث Windowsلحاقه ضمن نظام التشغيل إومن ثم تم  1981في العام  Microsoftنتجته شركة أ

البرمجية، وكما موضح  الأوامرعمال عن طريق كتابة نستطيع عن طريقه تنفيذ مجموعة كبيرة من الأ

 الآتية:في النافذة 
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 سيتم فتح نافذة لوحة التحكم داةى هذه الأعند الضغط عل :Control Panel داةالأ -ب

Control Panel  ضبط التي نستطيع عن طريقها  عداداتوالإ الأوامرالتي تحتوي على مجموعة من

جهاز الحاسوب مثل بالملحقة  الأجهزة إعداداتضبط  فضلاً عن Windowsنظام التشغيل  إعدادات

 ى.خرالآ الأجهزةوغيرها من  الطابعة والشاشة ولوحة المفاتيح وجهاز الفأرة ....

 

من فتح نافذة مستكشف الملفات والتي  داةنستطيع عن طريق هذه الأ :File Explorer داةالأ -ت

مؤخراً بواسطة المستخدم  إليهاالتي تم الوصول  Filesوالملفات  Foldersالمجلدات  آخرتحتوي على 

User الآتية:، وكما موضح في النافذة 
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نستطيع عن  ،Run ذ الأوامرتنفي من فتح نافذة داةنستطيع عن طريق هذه الأ :Run داةالأ -ث

، نظام التشغيل إعداداتالتي تساعدنا في الوصول الى مجموعة من  الأوامرطريقها تنفيذ مجموعة 

 شاء الله. إنالتي سيتم مناقشتها لاحقاً بالتفصيل فضلاً عن تشغيل مجموعة من البرامج، 

 

 Task Managerفتح نافذة مدير المهام الـ  وه داةوظيفة هذه الأ :Task Manager داةالأ -ج

الذاكرة، وحدة الخزن، لموارد النظام ) ستهلاكهااومقدار  ،والتي توضح جميع البرامج التي تعمل حاليا

، مثل تحتويها هذه النافذة أنى من الممكن آخرخصائص ووظائف  فضلاً عن( الشبكة، المعالج....

 .... وغيرها Services، الخوادم Startupبرامج التي تعمل مع بداية تشغيل الجهاز التحكم بال
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رؤية  التي تمكننا من This Pcفتح نافذة  داةة الأعن طريق هذنستطيع  :This Pc داةالأ -ح

والقرص  Floppy Disk محركات أقراص الخزن المرتبطة مع الحاسوب مثل مشغل القرص المرن

 Removable Drive والذاكرة المحمولة Compact Disk والقرص المدمج Hard Disk الصلب

 ,Desktop Document, Download, Music مثل يآخر مجلدات فضلاً عن، ا.... وغيره

Picture, Video. 
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 .Windows 10البرامج الملحقة مع نظام التشغيل 

نظام التشغيل بوالحقت  Microsoft هنالك عدد من البرامج الخدمية التي صممت من قبل شركة

Windows 10  المستخدمليتمكن User  في عمله، ونستطيع الوصول الى تلك البرامج  ااستعمالهمن

 .أدناه، اما بالنسبة الى هذه البرامج فهي موضحة في Startعن طريق قائمة ابدأ 

 Windows 10برنامج مجاني ملحق بنظام التشغيل : Alarm & Clockبرنامج المنبه  -1

عند تحديد حدث  أويستطيع المستخدم عن طريقه من عمل منبه يعمل في وقت معين يتم تحديده، 

 .بتاريخ ووقت محدد معين

 

 إجراءنستطيع عن طريقه : Calculatorبرنامج الحاسبة  -2

( وقد ، الطرح، الضرب، القسمة)الجمع الأساسيةالعمليات الحسابية 

ليكون  Windows أنظمةمن  ات الاخيرةصدارتم تطويره في الإ

نستطيع عن طريقها  Scientific Calculatorحاسبة علمية 

وغيرها من العمليات  Lnوالـ  Logعمليات اللوغاريتم  إجراء

 ى.خرالآ
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روزنامة نستطيع عن طريقه معاينة التاريخ باليوم والشهر والسنة، : Calendarبرنامج التقويم  -3

 ث معين في تاريخ محدد ليتم التنبيه عند الوصول لذلك التاريخ. شاء حدإنكما نستطيع عن طريقه 

 

نستطيع عن طريق هذا التطبيق من ربط جهاز الحاسوب : Connect الاتصالبرنامج  -4

Computer جهاز الهاتف  أوSmart Phone  التي تعمل بنظام التشغيلWindows الأجهزةب 

يسهل لنا عملية تبادل الملفات والبيانات بين ، مما Wirelessى المجاورة وبصورة لاسلكية خرالآ

 .الأجهزةتلك 
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نستطيع عن طريق هذا التطبيق من التواصل مع : Contact Support الاتصالبرنامج دعم  -5

استفسار يطرحه  أووظفتهم الشركة للإجابة عن اي سؤال  نواللذي Microsoftمندوبي شركة 

هم استخداملها عند  ونالتي قد يتعرض مشكلاتل ال، مما يساعدهم على حCustomer الزبون

 .Microsoftلمنتجات شركة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مُزوداً بمساعد مايكروسوفت الشخصي  Windows 10التشغيل  يأتي نظام: Cortanaبرنامج  -6

 الأوامروالذي من خلاله يمُكن اتمام الكثير من المهام من خلال نطق  Cortana الذي يعُرف بـ

 .الحاجة إلى كتابة أي شيءصوتيًا ودون 

 ميكروفون أيقونةوبشكل افتراضي يتوفر شريط البحث في شريط المهام أسفل سطح المكتب مع وجود 

المهمة المطلوبة. لكن هذه الخطوات يمُكن اختصارها من  أويمُكن الضغط عليها ونطق كلمة البحث 

 .ليبدأ المُساعد الشخصي بالاستماع فورًا Hi Cortana خلال نطق

نافذة تحوي على  لتظهرالمهام شريط البحث الموجود في  ولتفعيل هذه الخاصية يتم الضغط على مُربع

عدادات الإقونة الثانية، بعدها يتم الضغط على لأيدفتر صغير في القائمة الجانبية وهي تقريبًا ا أيقونة

Settings ثم يتم تفعيل خيار Hi Cortana. 
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  الأوامر في أي مكان داخل النظام تبدأ عملية الاستماع لأخذ Hi Cortana بعد التفعيل وبمجرد نطق

هذا المساعد الشخصي يعمل فقط  إن، مع الاخذ بنظر الاعتبار من المُستخدم وتنفيذها بشكل فوري

 كليزية.نباللغة الإ

 
نظام  هو تطبيق مشغل موسيقى تم تقديمه بواسطة موسيقى غروف: Grove Musicبرنامج  -7

دوره الأساسي في تشغيل الموسيقى المخزنة محليًا على  فضلاً عن، Windows 10التشغيل 

ً بإمكانه  إنفأجهزتنا،   حتى تنزيله.  أوبث المحتوى  أيضا

شاؤها على الإطلاق، ويمكنك معها إنالعالمية التي تم  Windows واحد من أفضل تطبيقات يعُد

 إلى الأغاني التي قمت بتخزينها فيحتى الاستماع  أو محليًا،المخزنة  mp3 تشغيل مكتبة

OneDrive ، إلى خدمات بث  الانتقالهذا التطبيق مثالي إذا كنت لا تريد شيئاً معقداً ولا تريد

 .Google Musicأو Apple Music أو Tidal أو Deezer أو Spotify الموسيقى مثل

 

 

 

 

 

 

https://aitnews.com/2015/08/04/%d8%a7%d9%84%d8%a3%d9%88%d8%a7%d9%85%d8%b1-%d9%88%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%85%d9%84%d9%8a%d8%a7%d8%aa-%d8%a7%d9%84%d8%aa%d9%8a-%d9%8a%d9%8f%d9%85%d9%83%d9%86-%d8%aa%d9%86%d9%81%d9%8a%d8%b0%d9%87%d8%a7/
https://aitnews.com/2015/08/04/%d8%a7%d9%84%d8%a3%d9%88%d8%a7%d9%85%d8%b1-%d9%88%d8%a7%d9%84%d8%b9%d9%85%d9%84%d9%8a%d8%a7%d8%aa-%d8%a7%d9%84%d8%aa%d9%8a-%d9%8a%d9%8f%d9%85%d9%83%d9%86-%d8%aa%d9%86%d9%81%d9%8a%d8%b0%d9%87%d8%a7/
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، لن تحتاج Windows 10شغيل الت في نظام Mailك لبرنامج البريد استخدامعند : Mailبرنامج  -8

البريد الالكتروني، حيث يأتي البرنامج مثبت بشكل  دارةلإإلى أي برنامج متخصص  الانتقالإلى 

 Microsoft Office من Outlook وهو البديل المجاني لبرنامج Windows 10 مسبق مع

ً هذا البرنامج متاح   .الحاسوبكنظام تشغيل على  Windows 8 لمن يستعمل أيضا

 Yahooو Gmail بل يمكنك ربط Microsoft البريد الإلكتروني الخاصة بـ رلا يقتص هإنكما 

يمكنك عرض و ،ى مع هذا البرنامجخروالعديد من خدمات البريد الإلكتروني الآ iCloudو

دمج حساباتك لعرض جميع رسائل البريد  أورسائلك الإلكترونية في صناديق بريد وارد منفصلة 

ً  Mail يدعم برنامج ،في صندوق وارد واحدالإلكترونية  الردود التلقائية لتوفير الوقت في  أيضا

 .الرد على رسائل البريد الإلكتروني
 

 

لهذا البرنامج، يوجد هنالك العديد من برامج البريد الالكتروني التي تعمل مع نظام التشغيل  إضافة

Windows 10 والتي نستطيع اضافتها الى نظام التشغيل ،Windows اما عن طريق 

Microsoft Store تأتي بشكل اقراص مدمجة، ومن تلك البرامج: أو، الأنترنيتعن طريق شبكة  أو 
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 .Mailbird برنامج -9

 Windowsنظام التشغيل البريد الإلكتروني ل دارةواحد من أفضل برامج لإ Mailbird برنامج

ريد الإلكتروني المتعددة بسهولة. ويوفر حسابات الب إدارة من مكنكالمقدم بواسطة طرف ثالث. يُ 

ً البريد الوارد الموحد. ويوفر  أووظيفة صندوق الوارد المدمجة  أيضاً  Mailbird برنامج ميزة  أيضا

التي تساعد المستخدمين على تصفح رسائل البريد الإلكتروني  السريعة( )القراءةمهمة تسمى بميزة 

ً  Mailbird يسمح مختلفة،روني حسابات بريد إلكت إدارة فضلاً عنبسرعة.   إضافةللمستخدمين ب أيضا

يمكنهم إرسال رسائل بريد إلكتروني من معرف بريد إلكتروني مختلف غير متصل  لذلك،الهويات. 

 Google ومستندات WhatsApp ستخدامالعديد من الإضافات لا إضافةيمكنك  Mailbird بـ

يحد المستخدم  Mailbird المجاني من برنامج دارصوغيرها من الخدمات من داخل التطبيق. لكن الإ

 .Proالـ اردت التمتع بكل المميزات فيمكنك شراء نسخة  إذامن حساب واحد فقط. اما 

 
 . Mailspringبرنامج -10

 يدعم برنامج Windows 10 لنظام التشغيل هو برنامج مفتوح المصدر Mailspring برنامج

Mailspring بريد الإلكتروني بما في ذلكمجموعة متنوعة من خدمات ال Gmail وiCloud 

 Mailspring الإلكترونيين. يأتي برنامج البريد خرالبريد الإلكتروني الآ وموفريOutlookو

وملفات تعريف  الإيصالات،وقراءة  الارتباطات،مع العديد من الميزات المفيدة بما في ذلك تتبع 

 .البريد الإلكتروني .... إلخ من المزايا وقوالب الظهر،وقيلولة بعد  التفصيلية، الاتصال
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 .eMClient برنامج -11

 هى لكنخرقد لا يكون اسم مميز من بين البرامج الآ eMClient البريد الالكتروني إدارةبرنامج 

 أورضي المستخدمين ولا يحتوي تطبيق البريد الإلكتروني هذا على رسوم متحركة واجهة تُ  يملك

 إدارةى لكنة يمتلك مميزات فريدة من نوعها حيث يمكنك خررامج الآالبفي مؤثرات خاصة كما 

والدعم في الدردشة وكذلك يدعم  الاتصالكل شيء من حساب البريد الإلكتروني والتقويم وجهات 

بحيث يمكن إرسال رسائل البريد الإلكتروني الخاصة بك بشكل آمن عبر البريد  PGP تشفير

تأخير الإرسال،  لغة، وخاصيةومترجم  مدمج،مدقق إملائي مع  eMClient يأتي  الالكتروني.

 ،Calendar، والتقويمInbox وشريط بحث قادر على العثور على أشياء من علبة الوارد

 .Attach والمرفقات

 

 
 

 .Thunderbird برنامج -12

 التشغيل لا يزال من بين برامج البريد الإلكتروني الأعلى تقييمًا لنظام Thunderbird برنامج

Windows 10 العديد من الميزات للتنافس مع برامج البريد الإلكتروني  يقدم هذا البرنامج

الفلتر  أدواتوشريط  الويب،وشريط البحث على  الدردشة،ودعم  ،RSSقراءة ى من بينهاخرالآ

ومدير الأنشطة. ويمكن للبرنامج تصفية الرسائل غير المرغوب فيها من البريد الوارد  السريع،

ويدعم ميزة عدم التعقب. البرنامج  الاحتيالي،تلقائي، وكذلك يوفر ميزة الحماية من التصيد بشكل 

 .ىخرعن بقية البرامج الآ ةماي ميزمجاني وهذا 
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 .Mapsالخرائط برنامج  -13

، Windows 10والحقت بنظام التشغيل  Microsoftالبرامج التي صممت من قبل شركة  أحد

، نستطيع عن طريقه Googleالمصمم من قبل شركة  Google Mapsيشبه في عمله الـ 

قمار الصناعية ومن دون الحاجة ماكن عن طريق الأالأ واستكشاف الجويةالوصول الى الخرائط 

 والاستفادةبلد معين مسبقاً،  أو، حيث من الممكن تحميل خارطة لمنطقة معينة الأنترنيتلوجود 

 البرنامج يدعم اللغة العربية. هذا أنترنيت، علماً بأنمنها عند عدم وجود 

 

 .Messagingبرنامج  -14

يعرض هذا التطبيق نصوص الرسائل ، Windows 10حدى البرامج الملحقة مع نظام التشغيل إ

القصيرة فقط من مشغل هاتفك المحمول حول خطة بياناتك )الفواتير وحدود البيانات( وفقط على 

يستطيع عرض الرسائل المرسلة والمستقبلة من  ، كماالمصممة للبيانات عالية السرعة الأجهزة

 .Skypeى مثل تطبيق المحادثة خرالتطبيقات الآ
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 .Microsoft Edgeبرنامج  -15

لى مع نظام التشغيل ووالتي الحقت للمرة الأ Microsoftاحدى البرامج المصممة من قبل شركة 

Windows 10  الوريث الشرعي للمتصفح يعُد، الأنترنيتيستخدم لتصفح 

Internet Explorer  شركة  تأكيدمعMicrosoft  هذا  يعُدبرنامج مستقل لوحده، ه إنعلى

  واخف من البرنامج السابق، مع البساطة المتناهية في واجهة المستخدم. أسرعالمتصفح 
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 .OneDrive for Businessبرنامج  -16

مع نظام التشغيل  ن  م  قد ضُ ه إن، كما وWindows 10حدى البرامج الملحقة مع نظام التشغيل إ

Windows 8 وWindows 8.1 اما بالنسبة الى ،Windows 7  فيجب تنزيله من متجر

 .Windows XPولا يعمل اطلاقاً مع  Microsoft Storeمايكروسوفت 

الخاص بك في موقع الويب، فعند حفظ  OneDriveوظيفة هذا البرنامج هو عمل مزامنة مع الـ 

 أيضاً تلك عملية سوف تظهر على حاسوبك  إنالتعديل على ملف، ف أولف م إضافة أوملف جديد 

 وبصورة متزامنة والعكس بالعكس. 
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 .Microsoft Solitaire Collectionبرنامج  -17

وضمنتها مع  Microsoftوامتع الالعاب التي صممتها شركة  أشهرمن  Solitaireلعبة  تعُد

 فضلاً عناً، حيث تتميز بالتصميم الرائع والسلس، عام 25من  لأكثر Windowsنظام التشغيل 

 Windowsالقواعد البسيطة وطريقة اللعب المباشرة مما جعلها سهلة الفهم على الجميع، وفي 

من خلال  Microsoft Solitaire Collectionما يعرف بـ  Microsoftاضافت شركة  10

 دمج خمس العاب بطاقات مختلفة في لعبة واحدة هم كل من:

  لعبةKlondike. 

  لعبةSpider. 

  لعبةFree Cell. 

  لعبةTri Peaks. 

  لعبةPyramid. 
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 .Movie & TVبرنامج  -18

نستطيع عن  Windows 10ومدمج مع نظام التشغيل  Microsoftشركة  برنامج مقدم من قبل

 MKVطريقه مشاهدة الافلام والتليفزيون والفيديوهات، لا يدعم جميع الامتدادات مثل امتدادات 

الى القرص  الأنترنيتالصغيرة الحجم، كما نستطيع عن طريقه تنزيل الفيديوهات والافلام من 

 ومشاهدتها لاحقاً. Hard Diskالصلب 

 

 .Peopleبرنامج  -19

الخاصة بك،  الاتصالجهات  إضافة أجليستخدم هذا التطبيق كدفتر عناوين خاص بك من 

ترغب بالتواصل معهم، ويتميز هذا التطبيق والبقاء على اتصال مع جميع الاصدقاء الذين 

 iCloudو Gmailالمختلفة المصادر مثل جهات اتصال  الاتصالعلى استيراد جهات  بإمكانيته

 ى.خرالآ الاتصال... وغيرها من جهات  Facebookو LinkedInو Twitterو
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 .Photosبرنامج  -20

الصور  استعراضيستخدم في  ،Microsoftالمصمم من قبل شركة  الاحترافيةحد البرامج أهو 

الوريث  يعُد، الأنترنيتفي بعض الاحيان حتى الموجودة على شبكة  أوالمخزنة على الحاسوب 

 ات السابقة صدارالذي تم دمجه مع الإ Windows Photo Viewerالشرعي لبرنامج 

 .Windows XPل مرة في نظام التشغيل وه لأاستخدام، حيث تم Windowsلـ 

 (JPEG, PNG, BMP)لبرنامج لاستعراض الصور ذات الامتدادات المختلفة مثل يستخدم هذا ا

 ى.خروغيرها من الامتدادات الآ

 
 .Skypeبرنامج  -21

عن  المكالمات الصوتية والفيدوية فضلاً  إجراءكثر التطبيقات شعبية في أهذا التطبيق من  يعُد

ً Windows 10لتشغيل الرسائل النصية القصيرة، تم دمجه مع نظام ا واستقبالرسال إ  إن ، علما

قل منه مع نظام التشغيل أ إصدار استخدامولا يجوز  Skype 12.0المستخدم هنا هو  صدارالإ

المكالمات الصوتية  جراءوسمح بذلك الوقت لإ 2003ل مرة في العام وهذا )يجب تحديثه(. ظهر لأ

ً أيضالمكالمات الفيديوية  إجراءسمح ب من إصدارهفقط، وبعد عامين  ل مرة من قبل و، صمم لأا

صبح أوبعد سنة من شرائه  2011في العام  Microsoftومن ثم اشترته شركة  eBayشركة 

ه يسمح لنا بالتواصل مع اصدقائنا اينما كانوا ومن اي إنل في العالم للدردشة، علماً بوالبرنامج الأ

جهاز  أو Television، تليفزيون Smart Phone، هاتف ذكي Computerجهاز حاسوب 

 .Macماكنتوش 
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 إذااما  اشخاص، 10المكالمات الفيديوية المجانية والجماعية لما يصل الى  إجراء Skype يتيح لنا

حاء أنبالهواتف العادية وفي جميع  الاتصاله يتيح إنمن ذلك فسوف تحتاج الى الدفع، كما  أكثركانوا 

 العالم وبسعر مخفض سيتم خصمه فيما بعد من رصيدك.

وبغض النظر عن الخدمة التي  بأصدقائك الاتصال Skypeاً يتيح لك تطبيق آخراً وليس اخير

 .Messenger, Facebook, Skypeيستخدمونها سواء اكانت 

 

 .Sticky Notesبرنامج  -22

 Sticky Notes 8يوفر تطبيق  ،مشاركة مهمة أوقات نحتاج فيها إلى تذكير حدث أوهناك دائمًا 

 شاءإنحيث يسمح لنا ، حلاً افتراضيًا سريعًا وفعالًا  Windows 10ل نظام التشغيالمدمج مع 

 "مكتوبة على "دفاتر افتراضية تلك الملاحظات ،ملاحظات وتذكيرات شخصية في غضون ثوان

ً يمكن  ،يمكن وضعها في أي مكان داخل خلفية الشاشة  آخرالملاحظات من تطبيق تلك تثبيت  أيضا

 . OneDriveام الأساسي المعلومات مع النظ تلكومزامنة 

راق في مجموعة متنوعة من الألوان ويمكن للمستخدمين البحث في جميع الملاحظات وتأتي الأ

 .يهذا البرنامج مجان إنعلماً  ،المعلومات فجأة سترداداإذا كانوا بحاجة إلى 
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 .Weatherبرنامج  -23

 الاطلاعه المستخدم طيع من خلاليست Windows 10برنامج مجاني ومدمج مع نظام التشغيل 

 ً ى يقوم آخراي منطقة  أوعلى حالة الطقس ودرجات الحرارة في المنطقة التي يسكنها حاليا

 ه، فضلاً عن سهولة الوصول اليه من سطح المكتب.استخدامبتحديدها المستخدم، يمتاز بسهولة 
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 .Windows Media Playerبرنامج  -24

، والمدمجة Multimediaلفات الفيديوية والصوتية البرامج المستخدمة لتشغيل الم أشهر أحدهو 

، يمكن المستخدم من الحصول على تشغيل سريع Windowsبصورة مجانية مع نظام التشغيل 

 غلب الامتدادات.  أه يدعم تشغيل إنومرن، فضلاً عن جودة عالية في الصوت والصورة، كما 

 

 .Windows Power Shallبرنامج  -25

 أجلمن  Windowsلمحترفي العمل على نظام التشغيل  Microsoftمن شركة  إضافةهو 

الجاهزة  الأوامربعض  استخدامب Keyboardالتعامل مع هذا النظام عن طريق لوحة المفاتيح 

 Command Promptه كبرنامج مطور للـ يعدهنالك من  آخرالتي وفرها هذا البرنامج، بمعنى 

(CMD) للـ  خره الوجه الآإن أوVisual Basic Script ل نسخة من هذا البرنامج أو، صدرت

ات اللاحقة، كما يوجد هذا البرنامج صدارواستمر مع الإ Windows Vistaمع نظام التشغيل 

فما دون،  Windows XPات القديمة مثل صدارتثبيته على الإ أجلبصورة حزمة مستقلة من 

 .أدناهاما بالنسبة الى الشاشة الرئيسة للبرنامج فهي موضحة في 
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 .Xboxبرنامج  -26

على منصة الحاسوب،  Xboxيستطيع المستخدم عن طريق هذا التطبيق من تشغيل العاب الـ 

شرط تواجد ب PCعلى منصة الـ  Xbox Oneحيث يمكن للمستخدم من بث ولعب جميع العاب 

 لديك. Xbox Oneجهاز 
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 سادسالفصل ال
 

في نظام التشغيل  Runامر الـ أو

Windows 10 
 

 

 

 

 

 

 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

208 
 

 ؟RUN الأمرما هو 

التي  الأوامرتحتوي على مجموعة من  Windowsمجت مع نظام التشغيل دُ  أداةعبارة عن  وه

 فضلاً عن Windowsالتي يوفرها لنا نظام التشغيل  الأوامرتنفيذ العديد من  عن طريقهانستطيع 

دون الخوض في تفاصيل الوصول الى العديد من الملفات والمجلدات التابعة الى نظام التشغيل من 

 .إليهااماكن تواجدها وكيفية الوصول 

تقريبا ولكنها تختلف من  Windowsات نظام التشغيل إصدارمجت في كل قد دُ  داةعلماً بأن هذه الأ

 تحتويها. أنالتي من الممكن  الأوامربعدد  آخرالى  إصدار
 

 .Windows 10 في RUN الأمركيفية الوصول الى 

 هما. Windows 10في  RUN الأمرللوصول الى هنالك ثلاثة طرق 

من لوحة  Windows + Rمن خلال الضغط على مفتاحي  RUN الأمرنستطيع الوصول الى  -1

 المفاتيح.

 

 

 

 

 

من خلال الضغط بزر  RUN الأمرمن الممكن الوصول الى  -2

في شريط المهام، ستظهر لنا  Startمن على زر لأيا الفأرة

 .RUN الأمرنختار منها  وامرالأقائمة تحتوي العديد من 
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ومن ثم  Taskbarالذهاب الى زر البحث في شريط المهام  RUN الأمرنستطيع الوصول الى  -3

 المطلوب. الأمرنختار منها  الأوامرفي مربع البحث، ستظهر قائمة من  RUN الأمركتابة 

 

والتي نستطيع  ةالآتيظهر لنا النافذة ستاحدى الطرق الثلاثة اعلاه  استخدامب الأمرهذا  الوصول الىعند 

 .الآتيالمطلوب، وهي موضحة بالشكل  الأمرعن طريقها تنفيذ 
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 .Runامر الـ أواهم 

 .Documents الأمر .1

المخصص لخزن المستندات  Documentsالوصول الى مجلد الـ  الأمرنستطيع عن طريق هذا 

قونة في نظام لأيل المستخدم، وتسمى هذه امن قب إنشاؤهاالتي يتم  وغيرها،والملفات والصور... 

دائما باسم المستخدم الذي يعمل على نظام التشغيل، والذي يتم تعيينه عند  Windowsالتشغيل 

اغلب البرامج تتخذ من هذه المساحة مكانا  مثاليا  لخزن الملفات التي  إنكما  ،تنصيب نظام التشغيل

 بواسطتها. أنشتُ 

 

 .Videos الأمر -2

 Documentsالذي يقع داخل المجلد  Videosالى المجلد  الأمرالوصول عن طريق هذا نستطيع 

شائه من قبل نظام التشغيل اثناء تثبيته على جهاز الحاسوب، هذا المجلد مخصص لحفظ إنوالذي يتم 

 جميع ملفات الفيديو التي يتم خزنها من قبل المستخدم.
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 .Downloads الأمر -3

الذي يقع داخل المجلد  Downloadsالى المجلد  الأمرذا نستطيع الوصول عن طريق ه

Documents  شائه من قبل نظام التشغيل اثناء تثبيته على جهاز الحاسوب، هذا المجلد إنوالذي يتم

مخصص لحفظ جميع الملفات والبرامج التي يتم تنزيلها من قبل المستخدم من الشبكة الدولية 

 Compressedمجلدات رئيسة هي الملفات المضغوطة  سخمويقسم هذا المجلد الى  الأنترنيت

 .Videosوالملفات الفيديوية  Musicوملفات الموسيقى  Documentsوالمستندات 
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 .Favorites الأمر -4

الذي يقع داخل المجلد  Favoritesالى المجلد  الأمرنستطيع الوصول عن طريق هذا 

Documents  اثناء تثبيته على جهاز الحاسوب، هذا المجلد شائه من قبل نظام التشغيل إنوالذي يتم

ي يريد تمييزها عن باقي الملفات ذمخصص لحفظ الملفات والمجلدات المفضلة من قبل المستخدم ال

 بسرعة. إليهاالوصول  أجلوالمجلدات المخزنة داخل الحاسوب من 

 

 .Recent الأمر -5

شائه من قبل نظام التشغيل إني يتم والذ Recentالى المجلد  الأمرنستطيع الوصول عن طريق هذا 

التي تم الملفات والمجلدات  آخراثناء تثبيته على جهاز الحاسوب، هذا المجلد مخصص لحفظ 

 من قبل المستخدم. إليهاالوصول 
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 .Pictures الأمر -6

 Documentsالذي يقع داخل المجلد  Picturesالى المجلد  الأمرنستطيع الوصول عن طريق هذا 

شائه من قبل نظام التشغيل اثناء تثبيته على جهاز الحاسوب، هذا المجلد مخصص إنوالذي يتم 

 وبكافة امتداداتهاتصميمها من قبل المستخدم  أو إنشاؤهالحفظ الملفات الصورية التي يتم 

(jpg , jpeg , psd , gif , ….)  هذا المجلد مكانا مفضلاً تستخدمه برامج المعالجة  يعُدكما

وغيره من  Adobe Photoshopوبرنامج  Scannerرامج الماسح الضوئي الصورية مثل ب

 .لخزن مخرجاتها ىخرالبرامج الآ

 

 

 .logoff الأمر -7

في  آخرالدخول الى حساب  أجلهو تسجيل الخروج من الحساب الحالي من  الأمروظيفة هذا  إن

 الحاسوب. على جهازمنشأة حالة وجود عدة حسابات 
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 .calc الأمر -8

 إجراءها في استخدامالتي يمكن  Calculatorهو الوصول الى الالة الحاسبة  الأمرهذا  وظيفة

والحقت بنظام التشغيل  Microsoftالعمليات الرياضية والمنطقية، والتي صممت من قبل شركة 

Windows .كأحد البرامج الخدمية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 .cmd الأمر -9

 Microsoftالذي صمم من قبل شركة  MS Dosهو الوصول الى نظام التشغيل  الأمروظيفة هذا 

بسبب الشهرة التي حصل  هاستعمالقل  أنات منه الى إصدارتجت الشركة عدة أنو 1981في العام 

ه واعتماده على تقنية النوافذ، مما ادى استخدامبسبب سهولة  Windowsعليها نظام التشغيل 

حيث لا زال  Windowsالتشغيل مع نظام  Dosالى الحاق نظام التشغيل  Microsoftبشركة 

 أجلامره والتي تكون على شكل ايعازات نصية مكتوبة من أوالمبرمجون يستخدمون العديد من 

 القيام بالعمليات المطلوبة.
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 .control الأمر -10

التي تحتوي على مجموعة من  Control Panelهو الوصول الى لوحة التحكم  الأمروظيفة هذا 

فضلاً  Windowsنظام التشغيل  إعداداتي نستطيع عن طريقها ضبط الت عداداتوالإ الأوامر

الملحقة مع جهاز الحاسوب مثل الطابعة والشاشة ولوحة المفاتيح  الأجهزة إعداداتضبط  عن

 ى.خرالآ الأجهزةوجهاز الفأرة .... وغيرها من 

 

 .dxdiag الأمر -11

والتي تحتوي  DirectX Diagnostic Toolsالوصول الى نافذة  الأمرنستطيع عن طريق هذا 

وحجم الذاكرة  Processorالمعالج مثل مواصفات  Hardwareعلى مواصفات الحاسوب المادية 

Memory  .البرمجية المواصفات  فضلاً عن... وغيرهاSoftware  مثل نوع نسخة نظام التشغيل

Windows Version  واسم الحاسوبComputer Name  وغيرها من المواصفات ...

 ى.خرالآ
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 .cleanmgr الأمر -12

 إجراءوالتي نستطيع عن طريقها  Disk Cleanupفتح نافذة تنظيف القرص  الأمروظيفة هذا 

 Flashذاكرة فلاش  أو Local Diskعمليات الصيانة للوحدة الخزنية سواء اكان قرص محلي 

Memory ملفات سلة  غير المرغوب فيها مثل أومن خلال حذف الملفات الزائدة  ... وغيرها

 .ىخرالانترنت .... وغيرها من الملفات الآ استخدامالتي تنتج عن  Tempملفات الـ  أوالمحذوفات 

 

 .dfrgui الأمر -13

والتي نستطيع عن  Disk Defragmentهو فتح نافذة الغاء تجزئة القرص  الأمروظيفة هذا  إن

خلال جعل الملفات التابعة لكل  طريقها ترتيب ملفات البرامج المخزنة داخل الوحدة الخزنية من

ها بكل سهولة ويسر مما يؤثر ذلك على سرعة ؤبرنامج في مكان متجاور واحد حتى يتم استدعا

 عمل الحاسوب.
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 .diskmgmt.msc الأمر -14

والتي نستطيع عن طريقها  Disk Managementالقرص  إدارةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

على وحدات الخزن المرتبطة حالياً مع الحاسوب ومعلومات متكاملة عن  عمليات الصيانة إجراء

 .أدناهالشكل تلك الوحدات )اسمها، نوعها، حجمها ...(، وكما موضح في 

 

 .dpiscaling الأمر -15

  .Display Setting جهاز الحاسوب عرض لشاشةال إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 إعداداتيارات والخصائص التي نستطيع عن طريقها التحكم بتحتوي على عدد من الخ يثح

 .الآتيموضحة في الشكل الحاسوب، تحتوي تلك النافذة على التبويبات ال شاشة العرض لجهاز
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 .dccw الأمر -16

، حيث Display Color Calibrationهو فتح نافذة عرض معايرة الالوان  الأمروظيفة هذا 

للسطوع والوضوحية  ةالكمبيوتر بالنسبشاشة  ألوانن معايرة نستطيع من خلال هذه النافذة م

 .الآتي( وكما موضح في الشكل خضرالأ – زرقالأ – حمرالأ) الأساسيةوالالوان 
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 .verifier الأمر -17

الملحقة مع جهاز الحاسوب من  الأجهزةالكشف عن تعريفات  الأمرنستطيع عن طريق هذا 

حيث تحتوي  ،Driver Verifier Manager المشغلاتخلال فتح نافذة تسمى مدير التحقق من 

 .أدناهلمبينة في الشكل ا عداداتعلى الإ
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 .rekeywiz الأمر -18

، Encryption File System (EFS)هو فتح نافذة نظام تشفير الملفات  الأمروظيفة هذا  إن

د المستخدم الذي وخزنها في وحدة الخزن وتحدي تشفير ملفات النظام عن طريقهاوالتي نستطيع 

 .، مما يساعدك على الحفاظ على تلك الملفات من الوصول المتطفلإليهايستطيع الوصول 

 

 .eventvwr.msc الأمر -19

 هنستطيع عن طريق ،Events Viewer الأحداثهو فتح نافذة عارض  الأمروظيفة هذا  إن

 الأحداثوي على جميع تالتي تح Events Viewer الأحداثالوصول الى نافذة عارض 

ات التي يقوم جراءعمال والإات التي تم تنفيذها من قبل الحاسوب في الفترة السابقة والأجراءوالإ

 .أدناهبها حالياً، وكما موضح في النافذة 
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 .fxscover الأمر -20

والذي يستخدم في كتابة  ،Fax Cover Editorهو فتح نافذة محرر الفاكس  الأمروظيفة هذا  إن

 .في حالة وجوده وربطه مع جهاز الحاسوب ا عبر الفاكسإرسالهو الرسائل وتنسيقها

 
 

 .sigverif الأمر -21

 .File Signature Verificationهو فتح نافذة التحقق من توقيع الملفات  الأمروظيفة هذا  إن

تبحث عن الملفات الموقّعة وغير الموقّعة على  Microsoftمصممة من قبل شركة  أداةوهي 

ويفيد التوقيع ، Microsoftف الموقّع هو الملف الذي تم منحه توقيعاً رقمياً من والمل، الحاسوب

التحقق من  أداةبأن الملف عبارة عن نسخة غير معدلّة من الملف الأصلي، ويمكنك بواسطة 

 :التوقيع القيام بما يلي

 عرض شهادات الملفات الموقّعة للتأكد من عدم التلاعب بها. 

 في موقع معينّ البحث عن ملفات موقّعة. 

 ّالبحث عن ملفات غير موقّعة في موقع معين. 
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 .joy.cpl الأمر -22

ها وحسب إعدادات، وGame Controller بالألعابهو فتح نافذة التحكم  الأمروظيفة هذا  إن

 نوع الجهاز المرتبط حالياً مع جهاز الحاسوب.

 

 .iexplore الأمر -23

البرامج الملحقة بنظام التشغيل  أحد، Internet Explorerهو فتح برنامج  الأمروظيفة هذا  إن

Windows 10  وقد اهتمت الشركة بتطوير الأنترنيتيستطيع المستخدم عن طريقه تصفح ،

 النسخة المجهزة مع إنها، وإصدارتقوم ب Windowsهذا المنتج عند كل نسخة 

Windows 10  هيInternet Explorer 11. 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

223 
 

 .inetcpl.cpl الأمر -24

نستطيع عن  ،Internet Properties الأنترنيت إعداداتهو فتح نافذة  الأمرهذا وظيفة  إن

التحكم  أو، Generalطريق هذه النافذة التحكم بالخصائص اللوجستية الموجودة في قائمة 

الخصوصية الموجودة  إعداداتالتحكم ب أو Securityبالخصائص الامنية الموجودة في التبويب 

حجب  إمكانيةو إليهاالمواقع التي من الممكن الوصول  إعداداتالتحكم ب أو Privacyفي التبويب 

التحكم بعمل اتصال مع شبكة معينة وضبط  أو Contentى عن طريق التبويب آخرمواقع 

ها مع استخدامالتحكم بالبرامج التي يمكن  أو،  Connectionها عن طريق التبويب إعدادات

والحماية  Video Playامج تشغيل الفيديو وبر Browsersمثل المتصفحات  الاتصال

Security  ...عن طريق تبويب  وغيرهاPrograms .متقدمة نستطيع  إعدادات فضلاً عن

 . Advancedعن طريق التبويب  إليهاالوصول 
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 .lpksetup الأمر -25

 Install & Uninstall Displayهو فتح نافذة تثبيت حزم اللغات  الأمروظيفة هذا  إن

Languages افتراضياً وعند تنصيب اي نسخة لنظام التشغيل ،Windows  سيكون هنالك دعم

كانت النسخة المثبتة تدعم  إذاى سيكون هنالك دعم للغة العربية، آخرللغة الانكليزية وفي احيان 

فمن  Windowsاللغة العربية )معربة(، اما بالنسبة لباقي اللغات التي يدعمها نظام التشغيل 

 تها عن طريق هذه النافذة.الممكن تثبي
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 .main.cpl الأمر -26

نستطيع عن  ،Mouse Propertiesجهاز الفأرة  إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

طريق هذه النافذة التحكم بخصائص الفأرة المختلفة مثل )سرعة المؤشر، شكل المؤشر، منافذ 

 ويسهل عمله. Userز... الخ( بما يخدم الـ المؤشر، التعريف البرمجي المثبت لهذا الجها
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 .narrator الأمر -27

، وظيفة هذا البرنامج هو Narrator Programهو فتح نافذة برنامج الراوي  الأمروظيفة هذا  إن

 أو Windowsي تضع عليه مؤشر الفأرة في نظام التشغيل ذكليزية لأسم المكان النالنطق باللغة الإ

 ع عليها مؤشر الفأرة في برامج معالجة النصوص، مثل برنامجالتي تض كلمةال

Microsoft Word ذوي الاحتياجات الخاصة من مكفوفي البصر،  للأشخاص، هذا البرنامج موجه

ناطقاً باللغة العربية  أصبح Windowsكليزية وفي التحديث الاخير لنظام التشغيل نناطق باللغة الإ

 ً  .Windows 10مرة في نظام التشغيل ل و، ظهر هذا البرنامج لأأيضا
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 .ncpa.cpl الأمر -28

والذي نستطيع  ،Network Connectionشاء اتصال جديد إنهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 السابقة. الاتصالشبكات  إدارةمن خلاله من عمل اتصال جديد و

 

 .notepad الأمر -29

يستطيع المستخدم عن طريق  ،Note Pad هو فتح نافذة برنامج المفكرة الأمروظيفة هذا  إن

عمل  إمكانيةبرمجية مع  أوهذا البرنامج من تحرير النصوص سواء اكانت نصوص طباعية 

هذا البرنامج مثل تحديد نوع الخط، حجمه،  استخدامتنسيق للكلمات والجمل التي يتم كتابتها ب

 ( لغة.50م تقريبا )هذا البرنامج يدع إنى، كما خرلونه ... وغيرها من الخصائص الآ
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 .osk الأمر -30

مفاتيحها  استخدامو ،Touch Keyboardالـ  فتح لوحة المفاتيح اللمسهو  الأمروظيفة هذا  إن

ها في برامج المعالجة استخدامادخال الحروف والرموز والارقام الى الحاسوب، سواء  أجلمن 

 .الأوامربتزويد الحاسوب  أجلمن  أوغيرها،  أو Wordالنصية مثل برنامج 

 

 .mspaint الأمر -31

شاء إنرنامج يستطيع المستخدم بعن طريق هذا ال ،Paintهو فتح برنامج الرسام  الأمروظيفة هذا  إن

مجموعة من التنسيقات التي  استخدامالرسومات والتعديل عليها والتحكم بالونها ومن ثم حفظها ب

 يوفرها البرنامج.
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 .perfmon.msc الأمر -32

على  والتي تحتوي ،Performance Monitorهو فتح نافذة مراقبة الاداء  لأمراوظيفة هذا  إن

 (.الشبكة –حدة الخزن و –كارت الشاشة  – الذاكرة – المعالجموارد الجهاز ) استخداممعلومات 

 

 .systempropertiesperformance الأمر -33

الاداء  إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

Performance Options،  عن والتي نستطيع

المعاينة الخاصة بنظام التشغيل  إعداداتتحديد  طريقها

 والبرامج التطبيقية.
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 .telephon.cpl الأمر -34

نستطيع عن طريق هذه  ،الهاتف الارضي والمودم إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

)اتصال سلكي  Phoneي والهاتف الأرض Computerاتصال بين الحاسوب  إجراءالنافذة 

Wire إذا  الأنترنيتالحصول على خدمة  أوالمكالمات عن طريق الحاسوب  إجراء أجل( من

 كانت متوفرة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .dialer الأمر -35

 الاتصالوالذي نستطيع من خلاله  ،Phone Dialer الاتصالهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 .الحاسوبمن خلال  الاتصال إمكانيةباي رقم في حالة توفر 
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 .powercfg.cpl الأمر -36

نستطيع عن طريق هذا  ،Power Optionsهو فتح نافذة خيارات الطاقة  الأمروظيفة هذا  إن

الوصول الى نافذة التحكم بخصائص الطاقة والوقت اللازم لوضع الحاسوب في حالة  الأمر

ً ؤإطفا أو Sleepالسكون  م بخصائص شاشة الحاسوب، وكما ، وكذلك التحكShout down ه كليا

 .أدناهموضح في الشكل 

 

 .presentationsettings الأمر -37

، التي تحتوي Presentation Settingsالعرض  إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

الخاصة بعملية عرض مادة معينة عن طريق برنامج العروض التقديمية  عداداتالعديد من الإ

MS Power Point  آخراو اي برنامج ،

او تشغيل الـ  إطفاء عداداتوتشمل تلك الإ

Screen Saver  وتحديد خلفية للشاشة

Background  اثناء العرض وغيرها من

 ى.خرالآ عداداتالإ

 

 

 

 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

232 
 

 .printmanagement.msc الأمر -38

عن والتي نستطيع  ،Print Managementالطباعة  إدارةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 .زودت بهاالتي  الطباعة أوامرالطابعات وتعاريفها و إدارةمن  قهاطري

 

 .printbrmui الأمر -39

من ربط  عن طريقهاوالتي نستطيع  ،Printer Migrationهو فتح نافذة الـ  الأمروظيفة هذا  إن

 تصدير معلوماتها. أوالطابعات بشبكة 
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 .printui الأمر -40

 ،Printers User Interfaceطابعات المستخدم  هو فتح نافذة واجهة الأمروظيفة هذا  إن

   التي اعطيت لتلك الطابعات.  الأوامرهم أمعاينة  عن طريقهاونستطيع 

 

 .devicepairingwizard الأمر -41

جهاز الحاسوب بملحق  Add deviceجهاز جديد  إضافةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

حيث سيتم البحث  ى(خرالآ الأجهزةمن وغيرها  Scanner، ماسح ضوئي Printer)طابعة 

الجهاز المطلوب  اختيار بالإمكانالتي تم ربطها حديثاً مع الحاسوب ومن ثم  الأجهزةعن جميع 

 .يعمل بصورة صحيحة أن أجلالخاص به من  Driverوتثبيت المشغل 
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 .hdwwiz الأمر -42

حيث سيتم البحث ، Add Hardwareاجهزة  إضافةهو فتح نافذة معالج  الأمروظيفة هذا  إن

الجهاز المطلوب  اختيار بالإمكانالتي تم ربطها حديثاً مع الحاسوب ومن ثم  الأجهزةعن جميع 

 يعمل بصورة صحيحة. أن أجلالخاص به من  Driverوتثبيت المشغل 

 

 .netplwiz الأمر -43

هو فتح نافذة حسابات  الأمروظيفة هذا  إن

 ،User Accountsالمستخدمين المتقدمة 

حسابات  إضافةتي نستطيع عن طريقها ال

حذف حساب  أوجديدة لجهاز الحاسوب 

ً  منشئ الوصول الى خصائص  أومسبقا

 عداداتغيرها من الإ أوالحساب الحالي 

 ى.خرالمتقدمة الآ

 

 

 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف
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 .sdclt الأمر -44

نستطيع  ،Backup & Restore والاستعادةهو فتح نافذة النسخ الاحتياطي  الأمروظيفة هذا 

ها في وقت لاحق عند استخدام أجلشاء نسخة احتياطية للنظام من إنهذه النافذة من عن طريق 

 ها.إعداداتتلف النسخة الحالية بدلا  من تثبيت نسخة جديدة مع 

 

 .fsquirt الأمر -45

نستطيع  ،Bluetooth File Transferنافذة نقل الملفات بالبلوتوث  هو فتح الأمروظيفة هذا 

الى الجهاز الحالي  أوسال / استقبال الملفات عن طريق البلوتوث من عن طريق هذه النافذة ار

 ى.خرالآ الأجهزةومع 
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 .temp الأمر -46

يقع هذا المجلد داخل مجلد نظام التشغيل  ،Tempهو فتح نافذة مجلد الـ  الأمروظيفة هذا 

Windows  اماستخدويحتوي على مجموعة من الملفات والمجلدات المؤقتة التي تتولد نتيجة 

تلك الملفات مؤقتة وتشغل  إن، وبما الأنترنيت استخدامنتيجة  أوتثبيتها على الجهاز  أوالبرامج 

 ى.آخرمساحة من الذاكرة لذا يجب تنظيف تلك الملفات وحذفها بين فترة و

 

 .prefetch الأمر -47

لتشغيل يقع هذا المجلد داخل مجلد نظام ا .Prefetchفتح مجلد الـ  الأمرنستطيع عن طريق هذا 

Windows  استخدامويحتوي على مجموعة من الملفات والمجلدات المؤقتة التي تتولد نتيجة 

تلك الملفات مؤقتة وتشغل  إن، وبما الأنترنيت استخدامنتيجة  أوتثبيتها على الجهاز  أوالبرامج 

 ى.آخرمساحة من الذاكرة لذا يجب تنظيف تلك الملفات وحذفها بين فترة و
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 .charmap الأمر -48

البرامج الملحقة بنظام  أحد ،Characters Mapهو نافذة رموز الخطوط  الأمروظيفة هذا 

يستطيع المستخدم من خلاله معرفة الخطوط المثبتة على جهاز الحاسوب  Windowsالتشغيل 

موجودة على لوحة المفاتيح الوالرموز غير  الأشكالو الأحرفوعلى كمية كبيرة من 

Keyboard  الاستعانة بتلك الرموز في التصاميم والبرامج الطباعية، مما يجعل ومن الممكن

 التصاميم والمطبوعات ذات جودة عالية.

 

 .cttune الأمر -49

والتي نستطيع . Clear Type Text Tunerفتح نافذة ضبط توضيح النص هو  الأمروظيفة هذا 

 ة وطريقة عرضهابزيادة وضوح النصوص المكتوب الخاصة عداداتبالإ التحكم عن طريقها

 .على شاشة جهاز الحاسوب
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 .control.exe /name Microsoft.UserAccounts الأمر -50

فتح النافذة التي عن طريقها الوصول الى حسابات المستخدمين  الأمرنستطيع عن طريق هذا 

Users Account، شاء حساب جديد إننستطيع عن طريق هذه النافذة  حيثNew account 

ه والتمتع بخصوصيته استخدامعلى الحاسوب الحالي ليتم  New Userديد لمستخدم ج

التحكم  إمكانية فضلاً عنمن دونها،  أوشائه سابقا مع ملفاته إنحذف حساب تم  أوواستقلاليته، 

 account، تغيير الاسم account Photoوتعديل خصائص الحساب الحالي )تغيير الصورة 

Name تغيير نوع الحساب ،account Type ىخرالآ عداداتوغيرها من الإ.) 

 

 .control.exe /name Microsoft.Troubleshooting الأمر -51

وتصحيحها  Windowsـ هو فتح نافذة مستكشف اخطاء ال الأمروظيفة هذا  إن

Troubleshoot.  حيث نستطيع عن طريق هذه النافذة من عمل التصحيح التلقائي للأخطاء التي

السيء من قبل  ستخدامالبرامج المثبتة داخل الحاسوب نتيجة الا أوتشغيل قد تحدث في نظام ال

 .Userالمستخدم 
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 .iscsicpl الأمر -52

حدى بروتوكولات الشبكات مع إ. ISCSIهو فتح نافذة تكوين بروتوكول  الأمروظيفة هذا  إن

 الخاصة به. عداداتالتحكم في الإ إمكانية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .gpedit.msc الأمر -53

والتي . Local Group Policy Editorهو فتح نافذة تحرير سياسة العمل  الأمرظيفة هذا و إن

 .الحاسوبتعديل خصوصية المجموعات المعرفة والمرتبطة مع هذا  عن طريقهانستطيع 
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 .secpol.msc الأمر -54

 .Local Security Policyهو فتح نافذة سياسة الامان المحلية  الأمروظيفة هذا  إن

 

 .magnify الأمر -55

وبنسب يتم  Magnifierتكبير وتصغير شاشة الحاسوب  أداةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 .Userتحديدها من قبل المستخدم 
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 .lusrmgr.msc الأمر -56

 Local Usersالمستخدمون المحليون والمجموعات  إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

and Groups خلال هذه النافذة التحكم بخصائص المستخدمين وامتيازاتهم.. حيث نستطيع من 

 
 

 .mrt الأمر -57

. والذي هو عبارة عن MWMSRTالبرمجيات الخبيثة  إزالةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 برامج التجسس والفايروسات. زالةلإ Microsoftبرنامج صمم من قبل شركة 
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 .mip الأمر -58

. والذي هو عن Math Tunerنافذة اللوحة الخاصة بالرياضيات هو فتح  الأمروظيفة هذا  إن

يستطيع المستخدم عن طريق هذا البرنامج من كتابة  حيث ،برنامج لكتابة المعادلات الرياضية

برامج معالجة النصوص  أحدرسمها، ومن ثم ادراجها كنص الى  أوالمعادلات الرياضية المعقدة 

 .Word Pad أو MS Wordمثل برنامج 

 

 .mmc الأمر -59

 .Console Rootتحكم مايكروسوفت  إدارةهو فتح نافذة وحدة  الأمروظيفة هذا  إن
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 .colorcpl الأمر -60

حيث نستطيع من  ،Color Managementالالوان  إدارةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

عن  فضلا Video Cardالالوان وخصائص ومزايا كارت الشاشة  إدارةخلال هذه النافذة من 

 .الطابعات المثبتة تعاريفها على الحاسوب بألوانالتحكم 

 

 .dcomcnfg الأمر -61

حيث نستطيع  ،Component Servicesهو فتح نافذة خدمات المكونات  الأمروظيفة هذا  إن

 التي تعمل حالياً. Processخدمات مكونات النظام البرمجية والـ  إدارة عن طريقه
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 .compmgmtlauncher الأمر -62

نستطيع عن  ،Computer Management الحاسوب إدارةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

مثل التحكم بخصائص  Hardwareطريقها التحكم بخصائص المكونات المادية للحاسوب 

 & Services الأجهزةتعاريف  إدارةو System Toolsالنظام  أدواتو Storageالذاكرة 

Applications أدناهي النافذة ، وكما موضح فوغيرها. 

 

 .displayswitch الأمر -63

قه عن طريحيث نستطيع . DATA SHOWبالـ  الاتصالهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

في حالة ربط جهاز الحاسوب مع جهاز عرض خارجي، مثل السبورة  التحكم بطرق العرض

ة العرض ، وغيرها من أجهزData Show البيانات عارضوجهاز  Smart Screenالذكية 

 ى.خرالآ
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 .shrpubw الأمر -64

 ،Create A shared Folder Wizardشاء مجلد مشترك إنهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

معلومات  فضلاً عننستطيع عن طريق هذه النافذة معاينة جميع المجلدات المشتركة في الشبكة 

 عن الجلسات الاخيرة والملفات المفتوحة حالياً.

 

 .recdisc الأمر -65

 .Create System Repair Diskشاء قرص اصلاح النظام إنهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن
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 .credwiz الأمر -66

هو فتح نافذة النسخ الاحتياطي واستعادة معالج بيانات الاعتماد المخزنة  الأمروظيفة هذا  إن

 .   Stored Username & Passwordداخل جهاز الحاسوب

 

 .timedate.cpl الأمر -67

هو فتح نافذة الوقت والتاريخ  الأمروظيفة هذا  إن

Date & Time من  عن طريقها. والتي نستطيع

الوقت والتاريخ والتي تم التطرق لها  إعداداتضبط 

 سابق.وشرحها في وقت 
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 .devmgmt.msc الأمر -68

والتي تم التطرق  Device Manager الأجهزةنافذة  إدارةهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 سابق.لها وشرحها في وقت 

 
 

 

 .wiaacmgr الأمر -69

 Scan الحاسوبهو فتح نافذة معالج الماسح الضوئي في حالة ربطه مع  الأمروظيفة هذا  إن

Viewer. 
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 .odbcad32 الأمر -70

ذه حيث نستطيع من خلال ه. ODBCهو فتح نافذة مسؤول مصادر بيانات  الأمروظيفة هذا  إن

 مصادر البيانات. إدارةافذة الن

 
 

 .eudcedit الأمر -71

 .Private Characters Editorالخاصة  الأحرفهو فتح نافذة محرر  الأمروظيفة هذا  إن
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 .psr الأمر -72

اذا كنت من ، فSteps Recorderهو فتح نافذة برنامج مسجل الخطوات  الأمروظيفة هذا  إن

 مشكلاتن اصدقائهم يطلبون فيها المساعدة في حل الون اتصالات مقالاشخاص التقنيين الذين يتل

المدمج مع  Steps Recorderتطبيق مسجل الخطوات  استخدام فبأماكنك، لأجهزتهمالتقنية 

تسجيل كافة خطوات عملك متضمناً النصوص ولقطات  أجلمن  Windows 10نظام التشغيل 

 صدقاء.ا الى الأرسالهبشكل فيديو لإ وإخراجهاالشاشة 
 

 
 

 .appwiz.cpl لأمرا -73

نستطيع عن طريق هذه النافذة  . Programs & Featuresهو فتح نافذة الـ  الأمرن وظيفة هذا إ

ً  إزالة أو Installتثبيت برامج جديدة الى الحاسوب   فضلاً عن Removeبرامج مثبتة سابقا

عملها،  برامج مثبتة في وقت سابق تحتوي على اخطاء في Uninstallاعادة تنصيب  إمكانية

التعرف على البرامج التي تحتاج  إمكانيةعن طريق ازالتها واعادة تثبيتها بصورة تلقائية، مع 

 .View Installed Updateالى تحديثات والسجل التاريخي لتحديثها عن طريق التبويب 
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 .intl.cpl الأمر -74

النافذة من تحديد  نستطيع عن طريق هذه، Regionهو فتح نافذة المنطقة  الأمروظيفة هذا  إن

فضلاً التي يعتمد عليها الحاسوب والبرامج المثبتة داخله  Time\Dateصيغة الوقت والتاريخ 

، كما نستطيع عن طريق هذه النافذة تحديد موقعنا الحالي Browser الأنترنيتمتصفحات  عن

هجري،  أوي )البلد( الذي سيعتمد عليه صيغة الوقت والتاريخ المستخدمة ونوع التقويم ميلاد

ى المتقدمة الموجودة في خرالآ عداداتالتحكم بالإ إمكانيةنوع العملة المستخدمة، مع  فضلاً عن

 .Advancedتبويب 
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 .regedit الأمر -75

من التحكم  عن طريقهاوالتي نستطيع  ،Registry Editorهو فتح نافذة الـ  الأمروظيفة هذا  إن

 الموجودة. Registryالـ  إعداداتب

 
 

 .rasphone الأمر -76

 .Network Connectionهو فتح نافذة دليل الوصول البعيد للهاتف  الأمروظيفة هذا  إن
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 .mstsc الأمر -77

. Remote Desktop Connectionبسطح المكتب  الاتصالهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 .رآخاي حاسوب  وأللحاسوب الحالي  مكتبالتحكم عن بعد بسطح ال عن طريقهاوالتي نستطيع 

 

 .resmon الأمر -78

 مثل ،Resource Monitorهو فتح نافذة مراقبة موارد النظام  الأمروظيفة هذا  إن

 (.وحدة الخزن ، الشبكة ، الذاكرة ، المعالج)
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 .rsop.msc الأمر -79

 عن طريقهاوالتي نستطيع  ،Resultant Set of Policyهو فتح نافذة الـ  الأمروظيفة هذا  إن

 تراخيص الحاسوب. إعداداتم بالتحك

 

 .desk.cpl الأمر -80

نافذة تحتوي على عدد من الخيارات والخصائص التي نستطيع عن  إظهارهو  الأمروظيفة هذا 

العرض لشاشة الحاسوب، حيث تحتوي تلك النافذة على التبويبات  إعداداتطريقها التحكم ب

 .أدناهمبينة في الشكل ال
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 .services.msc الأمر -81

  إعداداتالتحكم ب عن طريقهاوالتي نستطيع . Servicesهو فتح نافذة الـ  الأمرظيفة هذا و إن

 كلي. أوايقافه بشكل وقتي  أومعين  Serviceعلى الجهاز مثل تشغيل  المتوافرة Servicesالـ 

 
 

 .computerdefaults الأمر -82

حيث نستطيع . Default Applicationsهو فتح نافذة البرامج الافتراضية  الأمروظيفة هذا  إن

 وبرامج تشغيل  الأنترنيتالبرامج الافتراضية مثل برامج تصفح  إعداداتالتحكم ب عن طريقها

 ...الخ. Multimediaالـ 
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 .fsmgmt.msc الأمر -83

عن والتي نستطيع  ،Shared Foldersهو فتح نافذة المجلدات المشتركة  الأمروظيفة هذا  إن

معلومات  فضلاً عنحالياً،  المتوافرةء مجلدات مشتركة على الشبكة شاإنالتحكم بعملية  طريقها

 عن الجلسات الاخيرة والملفات المفتوحة حالياً.

 
 

 .snippingtool الأمر -84

عن والتي نستطيع  ،Snipping Toolالقطع  أداةهو فتح نافذة برنامج  الأمروظيفة هذا  إن

 مختلفة. وبامتداداتل صورة اخذ لقطه لأي مقطع من الشاشة وحفظها بشك طريقها

 
 

 .mmsys.cpl الأمر -85

نستطيع عن طريق هذه النافذة من . Soundالصوت  إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

ها عن طريق تبويب إعداداتالصوتية المربوطة مع الحاسوب حاليا والتحكم ب الأجهزةمعاينة كافة 

Playback اجهزة التسجيل المرتبطة مع الحاسوب  داتإعداالتحكم بخصائص و إمكانية، مع
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فنستطيع تعيين وضبط  Sound، اما عن طريق التبويب Recordingحاليا عن طريق التبويب 

خطاء ه وتشغيله وظهور الأئإطفاالاصوات التي ترافق الفعاليات التي يقوم بها الحاسوب مثل 

نستطيع عن طريقه ضبط ف Communicationاثناء عمله.... الخ، وبالنسبة الى التبويب 

 .  تالاتصالابالصوت الخاصة  إعدادات

 

 .cliconfg الأمر -86

 .SQL Server Client Network Utilityهو فتح نافذة الـ  الأمروظيفة هذا  إن
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 .mobsync الأمر -87

 ظوالذي يستخدم لحف .Synchronize Centerهو فتح نافذة مركز المزامنة  الأمروظيفة هذا  إن

 .حاسوبكالإنترنت عن  قطاعانتصفحات أثناء لمف لاين لأووصفحات الويب  بعض الملفات

 

 .msconfig الأمر -88

حيث نستطيع من . System Configurationهو فتح نافذة تكوين النظام  الأمروظيفة هذا  إن

كما نستطيع من خلاله تشغيل ووقف الخدمات في  النظام، إعداداتخلال هذه النافذة من التحكم ب

كما تستطيع من خلاله معرفة البرامج التي تعمل مع بداية النظام وتستطيع عمل وقف  ،نظامك

 .لنظامك Boot ـك تستطيع من خلاله تعيين بعض خصائص الإن ىإل ضافةلها بالإ
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 .msinfo32 الأمر -89

 .System Informationهو فتح نافذة معلومات النظام  الأمروظيفة هذا  إن

 
 

 .sysdm.cpl الأمر -90

حيث نستطيع من . System Propertiesهو فتح نافذة خصائص النظام  الأمروظيفة هذا  إن

 .الآتيتغيير اسم جهاز الحاسوب، وكما موضح في الشكل  خلال هذه النافذة

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف
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 .rstrui الأمر -91

شاء إننستطيع عن طريقها  .System Restoreهو فتح نافذة استعادة النظام  الأمروظيفة هذا  إن

في اي وقت،  إليها، يمكن العودة Windowsلنظام التشغيل  الأساسية عداداتللإنقطة مرجعية 

 .    Windowsعند حصول مشكلة طارئة لنظام التشغيل  أو
 

 
 

 .taskmgr الأمر -92

والتي توضح جميع  Task Managerنافذة مدير المهام الـ  إظهارهو  الأمروظيفة هذا  إن

، الشبكة، وحدة الخزن، الذاكرةكها لموارد النظام )البرامج التي تعمل حاليا ومقدار استهلا

 تحتويها هذه النافذة. أنى من الممكن آخرخصائص ووظائف  فضلاً عن.... وغيرها( المعالج
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 .taskschd.msc الأمر -93

 عن طريقهاوالتي نستطيع . Task Schedulerهو فتح نافذة جدولة المهام  الأمروظيفة هذا  إن

 يقوم بها النظام. أوم جدولة المهام التي قا

 

 .tpm.msc الأمر -94

حيث نستطيع .  Trusted Platform Module (TPM)هو فتح نافذة الـ  الأمروظيفة هذا  إن

 منصة التوثيق للحاسوب الحالي. إعداداتالتحكم ب عن طريقها
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 .useraccountcontrolsettings الأمر -95

 User Account Controlمستخدمين الـ تحكم ال إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

Setting . السيطرة لحسابات المستخدمين. إعداداتب التحكم عن طريقهاحيث نستطيع 

 

 .winver الأمر -96

حيث نستطيع من . System Versionهو فتح نافذة معلومات نسخة النظام  الأمروظيفة هذا  إن

الشركة  فضلاً عن ا النظام مرخص ام لاهذ إنالنظام وهل  إصدارخلال هذه النافذة معرفة نسخة 

 .تحديث تم له آخرالتي صممت هذا النظام و
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 .sndvol الأمر -97

عن حيث نستطيع . Volume Mixersهو فتح نافذة مكسرات الصوت  الأمروظيفة هذا  إن

 على حد سواء. الحاسوبالتحكم بدرجة الصوت الخاص بالنظام والتطبيقات الموجودة في طريقها 

 

 .wscui.cpl الأمر -98

لمعرفة . Security & Maintenanceهو فتح نافذة مركز الامنية والصيانة  الأمروظيفة هذا  إن

 صيانة النظام. إعداداتالتحكم ب فضلاً عنها إعداداتوالتحكم ب المتوافرةبرامج الحماية 
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 .slui الأمر -99

حيث نستطيع . Windows Activation Clientهو فتح نافذة تفعيل النظام  الأمروظيفة هذا  إن

تغيير مفتاح  إمكانية فضلاً عننسخة النظام مفعلة ام لا  إنمن خلال هذه النافذة معرفة هل 

 ى.آخر إعداداتالترخيص و

 
 

 .isoburn الأمر -100

 Disk Image Burnerهو فتح نافذة معالج تسجيل الاقراص المدمجة  الأمروظيفة هذا  إن

Usageظام التشغيل هذا.فره على نسخة نا. في حالة تو 
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 .migwiz الأمر -101

 .System32والتابعة لملفات الـ ، Windowsهو فتح نافذة التنقل لـ  الأمروظيفة هذا  إن

 
 

 .explorer الأمر -102

والتي تدعى بنافذة القائمة السريعة . Windowsهو فتح نافذة مستكشف  الأمروظيفة هذا  إن

Quick Access. 
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 .wfs الأمر -103

حيث . Windows Fax & Scanهو فتح نافذة الفاكس والمسح الضوئي  الأمرظيفة هذا و إن

نستطيع من خلال هذه النافذة من ارسال واستقبال الملفات عبر الفاكس والماسح الضوئي 

 لا سلكية. أومن خلال شبكة سلكية  أوسواء اكانوا بصورة مباشرة  الحاسوبالمرتبطين مع 

 
 

 .optionalfeatures الأمر -104

عن والتي نستطيع . Windows Featuresهو فتح نافذة مميزات ويندوز  الأمروظيفة هذا  إن

 وغيرها.  Net.منصة الـ  إعداداتالتحكم بميزات نظام التشغيل المتقدمة مثل  طريقها
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 .control admintools الأمر -105

يع من خلال هذه حيث نستط. Administrative Tools نافذة الـهو فتح  الأمروظيفة هذا  إن

المتطورة التي لا يستعملها المستخدم العادي الذي يحتاج  دواتالأمجموعة  من الوصول الى

المكتبية البسيطة وغير المعقدة، تنقسم وظائف هذه النافذة الى  أوالحاسوب فقط للأعمال المنزلية 

  ثلاثة اقسام رئيسة هي.

مستوى اداء قطع  إظهارستخدم في ت أدواتيحتوي على    System Toolsالنظام   أدوات -أ

 معلومات عنها. إظهارالهاردوير التي يحتوي عليها الجهاز و

وحدة الخزن  إدارةتحتوي على مجموعة البرامج التي تستخدم في  Storageالذاكرة  -ب

 في وحدة الخزن تلك. Partitionوتحتوي معلومات عن كل جزء  Hard Diskالمحلية 

 Serversالخوادم  إدارةيسمح ب Services and Applicationsالخدمات والتطبيقات  -ت

الموجودة في الحاسوب وهو عبارة عن مجموعة من البرامج الصغيرة التي تساعد البرامج 

 على العمل بصورة صحيحة وفعالة. الكبيرة
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 .iexpress الأمر -106

. I Express Wizardهو فتح نافذة معالج عمل ملف ذاتي التشغيل  الأمروظيفة هذا  إن

 لمجموعة من الملفات والمجلدات المخزنة على الحاسوب.

 

 .control keyboard الأمر -107

هو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إنهو فتح نافذة خصائص لوحة المفاتيح  الأمروظيفة هذا  إن

نستطيع عن طريق هذه النافذة من التحكم . Keyboard Propertiesخصائص لوحة المفاتيح 

المرتبطة مع الحاسوب، مثل سرعة ظهور الحرف التي  Keyboardحة المفاتيح بخصائص لو

التحكم بسرعة ظهور واختفاء مؤشر لوحة  أويتم الضغط عليه من لوحة المفاتيح على الشاشة، 

 المفاتيح في نافذة الطباعة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

268 
 

 .msiexec الأمر -108

  عنفضلاً غيل والشركة المصنعة له هو فتح نافذة تحتوي على حقوق نظام التش الأمروظيفة هذا 

 .وحقوق الملكية معلومات كاملة حوله

 

 .sfc الأمر -109

، تلفها أوفيها  خاطئفي حالة حصول اي شيء  dllملفات مكتبة الـ  استرجاع الأمروظيفة هذا 

 فلن يظهر للمستخدم اية نافذة. مشكلاتوعند عدم وجود اية 
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269 
 

 .ftp الأمر -110

عن  ،File Transfer Protocol (FTP)فتح نافذة بروتوكول نقل الملفات هو  الأمروظيفة هذا 

 .MS DOS واجهة نظام التشغيل طريق

 

 .firewall.cpl الأمر -111

.  Windows Defender & Firewallالحماية لويندوز  إعداداتهو فتح نافذة  الأمروظيفة هذا  إن

 فحة الفايروساتبرنامج مكا إعداداتنستطيع عن طريق هذه النافذة من ضبط 

Windows Defender  البرنامج المجاني الملحق مع نظام التشغيلWindows 10 ،فضلاً عن 

 أيضاً ( المحلق Windows Firewallبرنامج مكافحة التجسس )الجدار الناري  إعداداتضبط 

 .Windows 10بنظام التشغيل 
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 .pbrush الأمر -112

ليها شاء الرسومات والتعديل عإنيع المستخدم حيث يستط ، Paintيستخدم لفتح برنامج الرسام

 .مجموعة من التنسيقات التي يوفرها البرنامج استخداموالتحكم بالونها ومن ثم حفظها ب

 
 

 .diskpart الأمر -113

ً ه استخدامونقوم ب Local Hard Diskوحدة الخزن المحلية ستخدم في تجزئة ي الذاكرة مع  أيضا

 .Flash Memoryالمحمولة 
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 .control fonts الأمر -114

 إضافةحيث سيتم فتح نافذة نستطيع عن طريقها  ،الخطوط الموجودة في نظامك دارةيستخدم لإ

ى مثل برنامج معالج النصوص خرها في البرامج الآاستخدامخطوط جديدة الى النظام نستطيع 

Word  وبرنامج المعالجة الصوريةPhotoshop التحكم  إمكانيةخطوط مثبتة سابقا، مع  إزالة أو

 بخصائص تلك الخطوط.
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 سابعالفصل ال

 Settingsالنظام  إعداداتنافذة 
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 ؟Settings Window عداداتنافذة الإ ما

النظام  إعداداتتم تقسيم النوافذ التي نستطيع عن طريقها التحكم ب Windows 10في نظام التشغيل 

 عداداتوالثانية نافذة الإ Control Panelافذة لوحة التحكم نافذتين رئيسيتين الأولى هي نالى  

Settings بعد ان كانت نافذة واحدة في الإصدارات السابقة لنظام التشغيل ،Windows  هي نافذة

 عداداتالإ نوافذالوصول الى  نافذةال هنستطيع عن طريق هذ، بالتالي Control Panelلوحة التحكم 

أفضل لنظام التشغيل،  اداء الحصول على أجلوالتحكم بها من  Windows 10الخاصة بنظام التشغيل 

وغيرها من  لذلك النظام ستخدامالناتجة عن سوء الا مشكلاتإمكانية اصلاح الاعطال وال فضلاً عن

 . ى، التي سنتعرف عليها في هذا الفصل بالتفصيلخرالآ عداداتالإ

 

 ؟Settings عداداتكيفية الوصول الى نافذة الإ

 نالك ثلاث طرق رئيسة للوصول الى هذه النافذة، هي:ه

 الأمر، ومن ثم اختيار Startنستطيع الوصول الى هذه النافذة عن طريق الضغط على زر ابدأ  -1

Settings الآتية:، وكما موضح في النافذة 
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 الأمر، تظهر قائمة نختار منها Startعن طريق الضغط بزر الفارة الأيمن على زر ابدأ  -2

Settings الآتية:، وكما موضح في النافذة 
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، Taskbarفي شريط المهام  Search Boxفي مربع البحث  Settingsعن طريق كتابة كلمة  -3

 الآتية:وكما موضح في النافذة 

 

 .Settings عداداتمحتويات نافذة الإ

تحتوي بداخلها  ( امراً، كل من تلك الأوامر يؤدي الى فتح نافذة13من ) أكثرتحتوي تلك النافذة على 

لجزء معين من أجزاء  عداداتعلى مجموعة من النوافذ الفرعية التي نستطيع عن طريقها ضبط الإ

 .أدناه، وتلك الأوامر مفصلة في Windowsنظام التشغيل 
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 .Systemنظام  الأمراولاا: 

طيع عن طريقها نافذة تحتوي على عدد من الخيارات والخصائص التي نست إظهارهو  الأمروظيفة هذا 

 الآتية:العرض لشاشة الحاسوب، حيث تحتوي تلك النافذة على التبويبات  إعداداتالتحكم ب

 

في  تساعدنايحتوي هذا التبويب على مجموعة من الخصائص التي  :Displayالتبويب عرض  -أ

 الشاشة مثل الإضاءة، دقة الشاشة، اتجاه الشاشة.... وغيرها من الخصائص إعداداتالتحكم ب

 .ىخرالآ
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277 
 

يحتوي هذا التبويب على مجموعة من الخصائص التي تساعدنا في  :Soundالتبويب صوت  -ب

التي من الممكن أن تظهر فيه، فضلاً عن إمكانية تحديد  مشكلاتالصوت وحل ال إعداداتضبط 

 اج أو ادخال الصوت.خراالأجهزة التي سيتم عن طريقها 

 

يحتوي هذا التبويب على مجموعة  :Notification & Actionوالتنفيذ  الإشعاراتتبويب  -ت

والبرامج التي من الممكن  الإشعاراتالتي نستطيع عن طريقها التحكم بخصائص  عداداتمن الإ

 التي سنحصل على اشعاراتها.
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 عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Focus Assistتبويب التركيز والمساعدة  -ث

التي سنحصل عليها،  والتنبيهات الإشعاراتريقها التحكم في كمية وعدد التي نستطيع عن ط

 . الآتيوكما موضح في الشكل 

 

 عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Power & Sleepالتبويب الطاقة والسبات  -ج

الشاشة  إطفاءالتي نستطيع عن طريقها التحكم في خصائص الطاقة والسبات، مثل وقت 

 . الآتيب ككل، وكما موضح في الشكل والحاسو
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التي نستطيع عن  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Batteryالتبويب البطارية  -ح

الجهاز عندما  إطفاءطريقها التحكم في خصائص البطارية مثل طاقة البطارية الحالية والتحكم ب

 . الآتيل تصل طاقة البطارية الى مستوى معين، وكما موضح في الشك

 

التي نستطيع  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Storageالتبويب وحدة الخزن  -خ

عادةً ما فعن طريقها التحكم في معاينة وتحديد خصائص وحدات الخزن المرتبطة مع الحاسوب، 

 Temporary بتخزين أعداد لا حصر لها من الملفات المؤقتة Windowsنظام التشغيل قوم ي

Files هذه الملفات، إلا أنها  زالةعلى الأقراص الصلبة، وعلى الرغم من محاولات المستخدم لإ

في  Storage Sense وللتغلب على هذه المشكلة تقدم شركة مايكروسوفت وظيفة .لا تختفي أبداً 

تحديد فترات زمنية معينة يتم فيها تكرار  منلمستخدم امكن ، تُ Windows 10التشغيل  نظام

 بصورة مستمرة من الجهاز. الملفات المؤقتة إزالةة عملي
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يحتوي هذا التبويب على مجموعة من  :Tablet Modeالتبويب شكل الجهاز اللوحي  -د

عندما يتم  Tablet Modeالتي نستطيع عن طريقها التحكم في تحديد خصائص الـ  عداداتالإ

 .الآتيه، وكما موضح في الشكل استخدام

 

التي  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Multitaskingام التبويب تعدد المه -ذ

 Userنستطيع عن طريقها التحكم في تحديد خصائص النوافذ التي سيتم فتحها من قبل المستخدم 

 .الآتيوكيفية ترتيبها وتنظيمها، وكما موضح في الشكل 
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هذا التبويب على مجموعة  يحتوي :Projecting to this PCالتبويب تخطيط لهذا الحاسوب  -ر

ى آخر بأجهزة الاتصالالتي نستطيع عن طريقها التحكم في تحديد خصائص  عداداتمن الإ

 .Androidنظام التشغيل  أو Windowsتستخدم نظام التشغيل 

 

نستطيع عن طريق هذا التبويب تحديد  :Shared Experienceالتبويب تجربة المشاركة  -ز

القريبة ومكان خزنها داخل الحاسوب عند  الأجهزةلملفات مع المشاركة ل إعداداتخصائص و

 ى.خرالآ الأجهزةاستلامها من 
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نستطيع عن طريق هذا التبويب ادارة  :Remote Desktopسطح المكتب  إدارةالتبويب  -س

 .الآتيى، وكما موضح في الشكل خرالآ الأجهزةالتحكم بسطح المكتب عن طريق  إعدادات

 

يحتوي هذا التبويب على معلومات هامة عن جهازك مثل معلومات عن  :Aboutالتبويب حول  -ش

 Deviceومعلومات عن الجهاز  Monitoring & Protectingالمراقبة والحماية 

Specifications  اً معلومات عن نسخة نظام التشغيل آخرواخيراً وليسWindows  المثبتة

 على الجهاز.
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ا:   .Bluetooth & other Devices الأمرثانيا

 تظهر نافذة تحتوي على ثمان تبويبات فرعية، وهذه التبويبات هي. الأمرعند الضغط على هذا 

 

 .Bluetooth & other Devicesالتبويب  -أ

التي تساعدنا في عملية إضافة أجهزة بلوتوث  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

عن طريق جهاز الحاسوب، وكما موضح في الشكل التعامل معها  أجلى من آخراو أي أجهزة 

 .الآتي
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 .Printers & Scannersالتبويب  -ب

التي تساعدنا في إضافة أجهزة  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الأوامر والإ

والتعامل معها بصورة صحيحة عن طريق  Scannersاو ماسح ضوئي  Printersطابعات 

ت مشغلاتها، والبرامج الخدمية التي تساعدنا في التعامل معها، جهاز الحاسوب، عن طريق تثبي

لتلك  عداداتنستطيع عن طريقها ضبط الإى التي خرالآ عداداتفضلاً عن مجموعة من الإ

 .الآتيالأجهزة، وكما موضح في الشكل 

 

 .Mouseالتبويب  -ت

يقها التحكم التي نستطيع عن طر عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الأوامر والإ

 الآتية:، وكما موضح في النافذة Mouseجهاز الفأرة  إعداداتب
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 .Touchpadالتبويب  -ث

 إعداداتالتي نستطيع عن طريقها التحكم ب عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الأوامر والإ

 الآتية:، وما موضح في النافذة Touchpadلوحة اللمس 

 

 .Typingالتبويب  -ج

التي نستطيع عن طريقها التحكم  عداداتلتبويب على مجموعة من الأوامر والإيحتوي هذا ا

 الآتية:، وكما موضح في النافذة Typingالكتابة  إعداداتب
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 .Pen & Windows Inkالتبويب  -ح

التي نستطيع عن طريقها التحكم  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الأوامر والإ

 الآتية:مستوى الحبر، وكما موضح في النافذة و Penقلم اللمس  إعداداتب

 

 .Auto playالتبويب التشغيل التلقائي  -خ

التي نستطيع عن طريقها التحكم  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الأوامر والإ

 الآتية:، وكما موضح في النافذة Auto playالتشغيل التلقائي  إعداداتب
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 .USBالتبويب  -د

التي نستطيع عن طريقها التحكم  عداداتعلى مجموعة من الأوامر والإ يبالتبويحتوي هذا 

 الآتية:، وكما موضح في النافذة USBمنفذ الـ  إعداداتب

 

 .Phone الأمرثالثاا: 

يمكننا هذا التبويب من ربط جهاز الحاسوب مع الهاتف، حيث نستطيع عن طريقه ارسال النصوص 

بصورة مباشرة، فضلاً عن  Computerهاز الحاسوب الى ج Phoneوالصور من جهاز الهاتف 

 من جهاز الهاتف الى جهاز الحاسوب او بالعكس. Webpagesإمكانية ارسال صفحات الويب 
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 .Network & Internetالشبكات والانترنيت  الأمررابعاا: 

ة من تبويبات رئيسة، تحتوي على مجموع يةتظهر نافذة تحتوي على ثمان الأمرعند اختيار هذا 

والانترنيت  Networkالشبكات  إعداداتالتي نستطيع عن طريقها ضبط  عداداتالأوامر والإ

Internet.وهذه التبويبات هي ، 
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 .Network Statuesالتبويب حالة الشبكة  -أ

التي نستطيع عن طريقها من معاينة الشبكات  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 عداداتعديل خصائص الشبكة، التحكم بخصائص جدار الحماية وغيرها من الإالمتاحة حاليًا، ت

   .الآتيى الموضحة في الشكل خرالآ

 

 .Wi-Fiالتبويب  -ب

التي نستطيع عن طريقها التحكم بشبكة الـ  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

WIFI /شبكة الـ  إطفاء، منها التحكم بتشغيلWi-Fi___33 ،الشبكات المتاحة، عرض  إظهار

ى الموضحة في الشكل خرخصائص المكونات المادية لكارت الشبكة وغيرها من الخصائص الآ

 .الآتي



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

290 
 

 

 .Dial -upالتبويب اتصال  -ت

نستطيع عن طريق هذا التبويب من تهيئة واعداد شبكة اتصال جديدة، والتحكم بخصائص المحول 

Adapterى خرالآ عداداتيرها من الخصائص والإالجدار الناري وغ إعدادات، التحكم ب

 .أدناهالموضحة في الشكل 

 

 .VPNالتبويب الشبكة الخاصة الافتراضية  -ث

افتراضية، السماح/عدم السماح لشبكات الـ  VPNيمكن عن طريق هذا التبويب إضافة شبكة 

vpn  ان تعمل عبر الشبكات المقننةmetered Network فضلاً عن السماح / عدم السماح ،

 .الآتيبان تعمل اثناء التجوال، وكما موضح في الشكل  vpnشبكات الـ ل
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 .Airplane Modeالتبويب نمط الطائرة  -ج

، شبكة Airplane Modeكل من نمط الطائرة  إطفاءنستطيع عن طريق هذا التبويب تشغيل / 

 .الآتي، وكما موضح في الشكل Bluetooth، شبكة البلوتوث WIFIالـ 

 

 .Mobile Hotspotالهاتف اللاسلكية التبويب شبكة  -ح

شبكة  إطفاءالتي نستطيع عن طريقها تشغيل /  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

قريب  آخرالتي تستخدم لبث الانترنيت المتوفر في جهاز الحاسوب الحالي الى جهاز  hotspotالـ 

او جهاز  Tabletز لوحي او جها Smart Phoneعلى جهازنا، كأن يكون جهاز هاتف ذكي 
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ى، فضلاً عن ان هذا التبويب يحتوي على خروغيرها من الأجهزة الآ Computer آخرحاسوب 

 .  hotspotالتي نستطيع عن طريقها التحكم بعملية البث لتلك الشبكة  عداداتمجموعة من الإ

 

 .Data Usageالبيانات  استخدامالتبويب  -خ

التي نستطيع عن طريقها معاينة حجم البيانات  عداداتالإيحتوي هذا التبويب على مجموعة من 

 عداداتتلك البيانات وغيرها من الإ استخدامالمستخدمة من قبل الشبكة المربوطة حاليًا، تحديد 

 .  الآتيى المبينة في الشكل خرالآ
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 .Proxyالتبويب تفويض  -د

 إعداداتا من ضبط يحتوي هذا التبويب على مجموعة من الأوامر التي نستطيع عن طريقه

 .الآتيالتابعة له، وكما موضح في الشكل  IP Addressوالتحكم بعناوين الـ  Proxyالتفويض 
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 . Personalize شخصي الأمرخامساا: 

تظهر لنا نافذة تحتوي على مجموعة من التبويبات التي نستطيع عن طريقها  الأمرهذا  اختيارعند 

 Desktop Backgroundمثل خلفية الشاشة  Desktop Settingسطح المكتب  إعداداتالتحكم ب

وغيرها، وكما موضح  Themesوالأنماط  Colorوالوان النوافذ  Lock Screenوشاشة القفل 

 .أدناه

 

نستطيع عن طريق هذا التبويب من تحديد صورة  :Backgroundالتبويب خلفية الشاشة  -أ

 .الآتيما موضح في الشكل وخصائصها، وك Background Desktopخلفية سطح المكتب 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

295 
 

والخصائص التي  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ :Colors ألوانالتبويب  -ب

ى، خرالنوافذ المنبثقة ونسبة الشفافية وغيرها من الخصائص الآ ألواننستطيع عن طريقها تحديد 

 .الآتيوكما موضح في الشكل 
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التي  عداداتحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإي :Lock Screenالتبويب شاشة القفل  -ت

 أو إظهارصورة شاشة القفل و اختيارنستطيع عن طريقها التحكم بخصائص شاشة القفل، مثل 

ى، وكما موضح في خرعلى شاشة القفل ... وغيرها من الخصائص الآ الإشعارات إظهارعدم 

 .الآتيالشكل 

 

نمط جاهز لنظام التشغيل  اختيارهذا التبويب من نستطيع عن طريق  :Themesماط أنالتبويب  -ث

ً يحتوي على )صورة خلفية لسطح المكتب، لون للنوافذ المنبثقة، اصوات محددة  المثبت حاليا

والفعاليات، وتحديد شكل مؤشر الفأرة(. كما نستطيع عن طريق هذا التبويب من  للإشعارات

 .الآتيتشكيل وبناء نمط جديد، وكما موضح في الشكل 
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نستطيع عن طريق هذا التبويب من معاينة جميع الخطوط المثبتة داخل  :Fontsالتبويب خطوط  -ج

خطوط لجميع  Downloadوضوح النص، وعمل تنزيل  إعداداتضبط  إمكانيةالحاسوب، مع 

 .Windowsاللغات التي يدعمها نظام التشغيل 

 

خصائص التي نستطيع عن طريقها يحتوي هذا التبويب على مجموعة من ال :Startالتبويب ابدأ  -ح

 .الآتي، وكما موضح في الشكل Startقائمة ابدأ  إعداداتمن ضبط 
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يحتوي هذا التبويب على مجموعة من الخصائص التي نستطيع  :taskbarالتبويب شريط المهام  -خ

 .الآتي، وكما موضح في الشكل Taskbarشريط المهام  إعداداتعن طريقها من ضبط 
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 .Appتطبيقات  الأمرسادساا: 

تظهر نافذة تحتوي على ستة تبويبات رئيسة نستطيع عن طريقها التحكم  الأمرعند الضغط على هذا 

)تثبيتها، ازالتها، التطبيقات الافتراضية( وغيرها من  بالتطبيقات المثبتة على جهاز الحاسوب

 . أدناهى الموضحة خرالآ عداداتالإ

 

 .Apps & Featuresقات والخصائص التبويب التطبي -أ

تنصيب التطبيقات، تحديد الأسماء المستعارة  بأماكننستطيع عن طريق هذا التبويب التحكم 

لتنفيذ التطبيق، فضلاً عن إمكانية إعادة تثبيت البرامج او ازالتها وغيرها من الخصائص 

 .الآتيى، وكما موضح في الشكل خرالآ
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 .Default Appsية التطبيقات الافتراضالتبويب  -ب

التي نستطيع عن طريقها تحديد البرامج  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

انجاز الاعمال الموكلة لجهاز الحاسوب مثل العمل على برامج  أجلالافتراضية التي نحتاجها من 

اليات وفتح الموسيقى او الصور وغيرها من الفع Mapsوالخرائط  Mailالبريد الالكتروني 

 .الآتيى الموضحة في الشكل خرالآ

 

 .Offline Mapsالتبويب الخرائط في حالة عدم الاتصال  -ت

نستطيع عن طريق هذا التبويب تنزيل خرائط جديدة، او حذف خرائط تم تنزيلها في وقت سابق، 

ى خرالآ عداداتتحديد الموقع الذي سيتم فيه تنزيل الخرائط على وحدة الخزن وغيرها من الإ

 .الآتيلموضحة في الشكل ا
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 .Apps for Websiteالتبويب تطبيقات المواقع  -ث

فتح تطبيقات المواقع، نستطيع عن طريق هذا التبويب تحديد البرامج التي نستطيع عن طريقها 

 .الآتيوكما موضح في الشكل 

 

 .Video Playbackالتبويب تشغيل الفيديو  -ج

 انخفاضة الفيديو عند ضعف الانترنيت وعند نستطيع عن طريق هذا التبويب من تحديد جود

 .الآتيى الموضحة في الشكل خرالآ عداداتطاقة البطارية وغيرها من الإ
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 .Startupالتبويب بداية التشغيل  -ح

نستطيع عن طريق هذا التبويب من تحديد التطبيقات التي سوف تعمل عند بدء التشغيل وتبقى 

 .Offوالـ  ON، عن طريق الـ Windows 10غيل تعمل في الخلفية طالما يعمل نظام التش
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ا:   .Accountsحسابات  الأمرسابعا

تبويبات، يحتوي كل منها على مجموعة من  ةتفُتح نافذة تحتوي على ست الأمرعند الضغط على هذا 

/ حذف حساب من  الحساب الحالي، او إضافة إعداداتالتي نستطيع عن طريقها التحكم ب عداداتالإ

  . أدناههاز، وكما موضح في الج

 

 

 

 

 

 

 

 

 .Your Infoالتبويب معلومات الحساب  -أ

نستطيع عن طريق هذا التبويب معرفة معلومات الحساب الحالي اسم الحساب، نوع الحساب 

فضلاً عن إمكانية إضافة صورة الى الحساب،  Slanderedاو أساسي  Administratorمدير 

 ى.  خروغيرها من المعلومات الآ
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 .Email & Accountsالتبويب البريد والحسابات  -ب

او إضافة حساب العمل  Add accountنستطيع عن طريق هذا التبويب من إضافة حساب جديد 

  الآتية:، وكما موضح في النافذة Add a work or school accountاو المدرسة 

 

 .Sign-in optionsخيارات تسجيل الدخول التبويب  -ت

 Windowsطريق هذا التبويب من تحديد نوع تسجيل الدخول مطابقة الوجه  نستطيع عن

Hello Face بصمة الاصبع ،Fingerprint  وغيرها من طرق تسجيل الدخول الموضحة في

 .أدناهالشكل 
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 .Access work or schoolالتبويب الوصول للعمل او المدرسة  -ث

او المدرسة الى جهاز الحاسوب الحالي نستطيع عن طريق هذا التبويب من إضافة حساب العمل 

 والرسائل الجديدة للتواصل مع المدرسة او العمل. الإشعاراتالحصول على  أجلمن 

 

  .Family & other usersين خرالعائلة او المستخدمين الآالتبويب  -ج

الى جهاز  آخراو حساب مستخدم  آخرنستطيع عن طريق هذا التبويب من ادراج حساب عائلي 

 .أدناهوب الحالي، وكما موضح في النافذة الحاس
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 .Sync your settingsك إعداداتالتبويب مزامنة  -ح

 . أدناهحسابك، وكما موضح في النافذة  إعداداتنستطيع عن طريق هذا التبويب من مزامنة 
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ا:   .Time & Languageالوقت واللغة  الأمرثامنا

تبويبات أساسية  أربعالايسر سوف تظهر نافذة تحتوي على بزر الفأرة  الأمرعند الضغط على هذا 

نستطيع عن طريقها تحديد الوقت والتاريخ لجهاز الحاسوب، فضلاً عن التحكم بالمنطقة الزمنية، وكما 

 .أدناهموضح في 

 

 .Date & Timeالتبويب الوقت والتاريخ  -أ

طيع عن طريقها من التحكم التي نست عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الأوامر والإ

بالوقت والتاريخ لجهاز الحاسوب سواء اكان ذلك يدوياً ام اوتوماتيكيا، فضلاً عن تحديث المنطقة 

 . أدناهالزمنية، وكما موضح في 
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 .Regionالتبويب المنطقة  -ب

التي نستطيع عن طريقها تحديد بلد المستخدم  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

ى الموضحة في خر عن تحديث ومعاينة تنسيق الوقت والتاريخ، وغيرها من التنسيقات الآفضلاً 

 . أدناه

 

 .Languageالتبويب اللغة  -ت

، إضافة لغة Windows 10نستطيع من خلال هذا التبويب تحديد لغة واجهة نظام التشغيل 

ف لغة تنقيح ، إضافة او حذMicrosoft Storeواجهة جديدة من متجر شركة مايكروسوفت 

 .أدناهى الموضحة في خرالآ عدادات، وغيرها من الإWindows 10الى نظام التشغيل 
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 .Speechالتبويب الكلام  -ث

 Speechالتي نستطيع عن طريقها تحديد لغة الكلام  عداداتيحتوي هذا التبويب مجموعة من الإ

Language الميكروفون، تمييز صوت Microphoneد سرعة ، اختيار الصوت، تحدي

 .أدناها استعراض الصوت، وكما موضح في آخرالصوت، وأخيرا وليس 
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ا:   .Gamingالعاب  الأمرتاسعا

الألعاب التي سيتم تثبيتها وتشغيلها على جهاز  إعداداتالتحكم ب الأمرنستطيع عن طريق هذا 

وي النافذة الخاصة المرتبط مع جهاز الحاسوب، تحت Xboxالحاسوب، فضلاً عن التحكم بجهاز الـ 

 .أدناهعلى خمس تبويبات رئيسة موضحة في  الأمربهذا 

 

 .Game barالتبويب شريط اللعبة  -أ

التي نستطيع عن طريقها تحديد المفاتيح التي  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 .أدناهها اثناء عمل اللعبة، وكما موضح في الشكل استخدامسيتم 
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 .Capturesتقاط التبويب الال -ب

التي نستطيع عن طريقها تحديد مكان خزن  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 .أدناهى الموضحة في خرالآ عداداتتسجيل اللعبة، واطول فترة لتسجيل اللعبة، وغيرها من الإ

 

 .Broadcastingالتبويب بث  -ت

عن طريقها تحديد إمكانية تسجيل التي نستطيع  عداداتيحتوي هذا التبويب مجموعة من الإ

 عدادات، وغيرها من الإAudio Qualityالصوت اثناء بث اللعبة وجودة الصوت اثناء البث 

 .أدناهى الموضحة في خرالآ
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 .Game Modeالتبويب نمط اللعبة  -ث

، وكما موضح Game Modeنستطيع عن طريق هذا التبويب تشغيل / عدم تشغيل نمط اللعبة 

 .أدناهفي 

 

 .Xbox Networkالتبويب الشبكة  -ج

الشبكة  إعداداتالتي نستطيع عن طريقها تحديد  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 .أدناهالمرتبط مع جهاز الحاسوب، وكما موضح في  Xboxالخاصة بجهاز الـ 
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 .Essay of Accessسهولة الوصول  الأمراا: عاشر

عشر تبويبًا، كل من تلك التبويبات يحتوي  ينافذة تحتوي على اثنتظهر  الأمرعند الضغط على هذا 

التي تؤدي وظائف متجانسة، وهي موضحة بالتفصيل في  عداداتعلى مجموعة من الأوامر والإ

 .أدناه

 
 .Displayالتبويب عرض  -أ

التي نستطيع عن طريقها التحكم بحجم عرض  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

ى الموجودة على شاشة نظام التشغيل خرفضلاً عن التحكم بحجم الكائنات الآالنص، 

Windows 10  أدناهسطح المكتب، ام شاشة نافذة، وكما موضح في الرسم سواء اكانت شاشة. 
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 .Courser & Pointerالتبويب المؤشر والتأشير  -ب

 إظهار، فضلاً عن إخفاء/ للتحكم بحجم مؤشر الفأرة ولونه إعداداتيحتوي هذا التبويب على عدة 

 .أدناهى الموضحة في النافذة خر، وغيرها من الخصائص الآالطباعةالمؤشر عند 

 
 .Magnifierالتبويب المكبر  -ت

التي تم التطرق  Magnifierالتكبير/ التصغير  بأداةالخاصة  عداداتيحتوي هذا التبويب على الإ

او عدم تفعيلها، مقدار الزيادة/ النقصان في كل في الفصول السابقة، مثل تفعيل تلك الأداة  إليها

 .أدناهى الموضحة في النافذة خرالآ عداداتضغطة، وغيرها من الإ
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 .Color Filterالتبويب تصفية الألوان  -ث

شاشة الحاسوب،  ألوانالتي تستخدم لتصفية  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 عداداتوغيرها من الإديد الألوان التي سيتم تصفيتها، مثل تفعيل / تعطيل تلك الخاصية وتح

  .أدناهالموضحة في النافذة 

 

 .High Contrastالتبويب تباين عالي  -ج

نستطيع من خلال هذا التبويب من ضبط مقدار التباين والسطوع لشاشة الحاسوب، حيث يحتوي 

ية التباين والسطوع، مثل تفعيل / عدم تفعيل خاص عداداتهذا التبويب على مجموعة من الإ

، وكما موضح في Windows 10فضلا عن إمكانية اختيار نمط جاهز يوفره لنا نظام التشغيل 

 .أدناهالشكل 
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 .Narratorالتبويب الراوي  -ح

المستخدمة لضبط عمل برنامج الراوي  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

Narratorمثل تفعيل البرنامج / عدم ي الفصول السابقة، والذي تم التطرق اليه بالتفصيل ف ،

ى الموضحة في خرالآ عداداتبدء التشغيل، وغيرها من الإ إعداداتتفعيله، فضلاً عن ضبط 

 . أدناهالشكل 

 

 .Audioالتبويب صوت  -خ

الخاصة بضبط الصوت في جهاز الحاسوب،  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 الآتية:وكما موضح في النافذة 
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 .Closed Captionالتبويب التعليقات المغلقة  -د

التي تسهل عملية التعامل مع الجهاز عن طريق  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

تحويل الصوت الى نصوص واضحة وقابلة للقراءة )تستخدم هذه الخاصية من قبل ذوي 

 .أدناهالاحتياجات الخاصة(، وكما موضح في الشكل 

 

 .Speechكلام التبويب  -ذ

التي نستطيع عن طريقها تشغيل ميزة إدارة  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

جهاز الحاسوب عن طريق بصمة الصوت في حالة عدم إمكانية الوصول الى الجهاز او كنا 

 نملك إمكانية وصول محدد اليه، وكما موضح في النافذة التالية.
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 .Keyboardمفاتيح التبويب لوحة ال -ر

والتحكم  Keyboardمفاتيح لوحة المفاتيح  إعداداتنستطيع عن طريق هذا التبويب التحكم ب

التي نستطيع عن طريقها ضبط  عداداتبمختصراتها، حيث يملك هذا التبويب مجموعة من الإ

 .الآتي، وكما موضح في الشكل عملية التعامل والوصول الى تلك المفاتيح

 

 .Mouseأرة التبويب الف -ز

 Mouseجهاز الفأرة التي تساعدنا في التحكم ب عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

وغيرها  Curser Pointerوالازار الملحقة معه ان وجدت، مع إمكانية التحكم بسرعة المؤشر 

 . الآتيى المبينة في الشكل خرالآ عداداتمن الإ
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 .Eye Controlالتبويب مراقبة العين  -س

يتيح لك هذا التبويب إمكانية التحكم في تقنية تتبع العين لجهاز الفأرة والكتابة على الشاشة 

تقنية  استخدامين بخرلوحة المفاتيح، فضلاً عن إمكانية التواصل مع الأشخاص الآ استخدامب

  .Speechالى كلام  Textsتحويل النصوص 
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 .Searchبحث  الأمرحادي عشر: 

التي نستطيع عن  عداداتتبويبات رئيسة تحتوي على مجموعة من الإ ةعلى ثلاث الأمريحتوي هذا 

ها على الملفات والمجلدات والبرامج المخزنة ؤالبحث التي من الممكن اجرا إعداداتطريقها التحكم ب

 .أدناهى المرتبطة معه، وكما موضح في خرداخل جهاز الحاسوب او أجهزة الخزن الآ

 

 .Permissions & Historyات والسجل ذونالتبويب الأ -أ

 إعداداتالتي نستطيع عن طريقها من التحكم ب عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

ى خرالآ عداداتوغيرها من الإ cloudالبحث في السحابة  إعداداتالتحكم بالبحث الامن، 

 .أدناهالموضحة في 
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 .Searching Windowsالتبويب نوافذ البحث  -ب

التي نستطيع عن طريقها التحكم بتقنيات  عداداتتوي هذا التبويب على مجموعة من الإيح

البحث، مثل حالة المحتوى الذي يتم البحث بداخله، هل ان عملية البحث ستجري بصورة طبيعية 

Classic  او معززةEnhancedأدناهى الموضحة في خرالآ عدادات، وغيرها من الإ. 

 
 .More Detailsالتبويب تفاصيل أكثر  -ت

عمليات  إعداداتالتحكم ب أجلها من استخدامى نستطيع آخر إعداداتيحتوي هذا التبويب على 

 .أدناهالبحث التي تجري داخل جهاز الحاسوب، وكما موضح في 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

322 
 

 .Cortanaالمساعد الشخصي  الأمرثاني عشر: 

نستطيع عن طريقها التحكم  تبويبات رئيسة ةتظهر نافذة تحتوي على ثلاث الأمرعند الضغط على هذا 

 .أدناهوكما موضح في  Cortanaمساعد البحث الصوتي  مباستخدا

 

 .Talk to Cortanaالتبويب التحدث الى كورتانا  -أ

التي نستطيع عن طريقها ضبط عملية الاتصال  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

او عدم الاستجابة عندما يتلفظ المستخدم ، مثل الاستجابة Cortanaالمساعد الشخصي  استخدامو

تشغيل المساعد الشخصي  أجل، واستخدم مختصر من لوحة المفاتيح من Hey Cortanaبعبارة 

 .أدناهى الموضحة في خرالآ عداداتوغيرها من الإ
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 .Permissionsالتبويب الاذونات  -ب

ها، استخدامعد الشخصي نستطيع عن طريق هذا التبويب من تحديد الاذونات التي يستطيع المسا

 .أدناهوكما موضح في 

 

 .More Detailsالتبويب تفاصيل أكثر  -ت

المساعد  استخدامبتفاصيل  أكثرالتحكم  أجلإضافية من  إعداداتيحتوي هذا التبويب على 

 .أدناه، وكما موضح في Cortanaالشخصي 
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 والأمنية.التحديث  الأمرثالث عشر: 

تبويبات رئيسة تحتوي على مجموعة من  ةنا نافذة تحتوي على عشرتظهر ل الأمرعند اختيار هذا 

الأمنية وتحديثات نظام التشغيل  إعداداتوالاوامر التي نستطيع عن طريقها التحكم ب عداداتالإ

 الآتية:والبرامج المثبتة على جهاز الحاسوب، وكما موضح في النافذة 

 

 .Windows Updateنظام التشغيل التبويب تحديث  -أ

التي نستطيع عن طريقها من التحكم وضبط  عداداتتوي هذا التبويب على مجموعة من الإيح

، مثل إيقاف التحديث بصورة مؤقتة لفترة من Windowsالتحديث لنظام التشغيل  إعدادات

الزمن، تحديد ساعات تنزيل التحديث، فضلاً عن معاينة سجلات التحديث السابقة وغيرها من 

 .الآتيكما موضح في الشكل ى، وخرالآ عداداتالإ
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 .Delivery Optimizationالتسليم الأمثل التبويب  -ب

التي نستطيع عن طريقها تسهيل عملية  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

ى من متجر خرالآ Microsoftالحصول على التحديثات لنظام التشغيل ومنتجات شركة 

 .الآتيا موضح في الشكل التطبيقات بصورة سريعة وموثوقة، وكم

 

 .Windows Securityالتبويب امنية نظام التشغيل  -ت

التي نستطيع عن طريقها التحكم بعملية الحماية  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

حماية  إعدادات، Viruses & Threat Protectionى خرمن الفايروسات والتهديدات الآ

، Farewell & Network، حماية الشبكات والجدار الناري Account Protectionالحساب 

 .الآتيى المبينة في الشكل خرالآ عداداتوغيرها من الإ
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 .Backupالتبويب النسخ الاحتياطي  -ث

 Backupالخاصة بعملية النسخ الاحتياطي  عداداتنستطيع عن طريق هذا التبويب من ضبط الإ

الذي سيتم داخله  driveمعه، مثل تحديد القرص والبرامج الملحقة  Windowsلنظام التشغيل 

 .الآتيى المبينة في الشكل خرالآ عداداتخزن عملية النسخ الاحتياطي وغيره من الإ

 

 .Troubleshootingالتبويب تصحيح الأخطاء  -ج

 للأخطاءالخاصة بعملية المصحح التلقائي  عداداتنستطيع عن طريق هذا التبويب من ضبط الإ

والبرامج والمشغلات الملحقة معه، والذي تم شرحه  Windowsظام التشغيل التي تظهر في ن

 .الآتيفي فصول سابقة، وكما موضح في الشكل 
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 .Recoveryالتبويب استعادة  -ح

 عداداتالتي نستطيع عن طريقها من ضبط الإ عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

والتي تم شرحها بالتفصيل في فصول  Windows 10الخاصة بعمل استعادة لنظام التشغيل 

  .الآتيوكما موضح في الشكل سابقة، 

 

 .Activationالتبويب تفعيل  -خ

التي تحتوي على معلومات نسخة نظام التشغيل  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

Windows 10  موضح في ومفتاح التفعيل الخاص بها، مع إمكانية تغيير مفتاح التفعيل، وكما

 .الآتيالشكل 
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 .Find my deviceجهازي  إيجادالتبويب  -د

التي نستطيع عن طريقها تفعيل عملية التتبع  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

تحديد مكانه واستعادته عند فقدانه، حتى وان لم يكن مسجلاً لدى  أجلللجهاز على الخارطة من 

Microsoft عملية التتبع بصورة صحيحة ان يكون مسجلاً لدى  لأجراءضل علماً بانه من الأف

 .الآتيالشركة، وكما موضح في الشكل 

 

 .For developersالتبويب للمطورين  -ذ

المطورين، والموضحة  ستخدامالمخصصة لا عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 . الآتيفي الشكل 
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 .Windows Insider programالتبويب داخل برنامج ويندوز  -ر

التي نستطيع من خلالها ضبط العلاقات في  عداداتيحتوي هذا التبويب على مجموعة من الإ

 .الآتي، وكما موضح في الشكل Windows 10العمل للبرامج التي تعمل داخل نظام التشغيل 
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 ثامنالفصل ال

  اختصارات لوحة المفاتيح

 Windowsنظام التشغيل  مع

10 
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 مقدمة.

 الأوامرو عازاتلإيابصورة احترافية يجب التعامل مع  Windows 10نظام التشغيل للتعامل مع 

الوصول  أجلفقط، وذلك من  الفأرةالتي يوفرها لك البرنامج من خلال لوحة المفاتيح وليس من خلال 

ى التركيز للعمل على لوحة المحافظة عل فضلاً عنوتنفيذها بسرعه وكفاءة عالية،  الأوامرالى تلك 

 :ةالآتي جزاءنقسمها الى الأ أنلوحة المفاتيح يجب  استخدامب Wordالمفاتيح فقط، وللتعامل مع برنامج 

 
 

 مفاتيح الحروف الابجدية والأرقام وعلامات التنقيط ومسطرة المسافات. .1

كثر الأ زرارمن الأ دتعُو ،ها في الآلة الكاتبة العاديةاستخدامتستخدم بطريقة مشابهة لطريقة 

ً استخدام ليزية، وقد تم ترتيب كنفي لوحة المفاتيح وتشتمل على حروف وأرقام اللغتين العربية والإ ا

كليزية حسب كثرة ناللغة الإ أحرف أماللغة العربية  أحرفالابجدية سواء اكانت  الأحرفهذه 

 .الآتيبيض في الشكل بجدي لها، وكما مبينة باللون الاوليس حسب التسلسل الأ هااستعمال
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 .Area Numeric Keypadلوحة الارقام  .2

تحتوي على الارقام  ،سفل لوحة مفاتيح الوظائفأبجدية، وعلى مفاتيح الحروف الأأتقع هذه اللوحة 

( والتي تتكون منها بقية الارقام العشرية، حيث من الممكن 9-0المكونة للنظام العشري وهي )

 .هاإليها عند الحاجة استخدام

عن  إليهاكما تحتوي في اعلاها على مجموعة من الرموز الخاصة التي من الممكن الوصول 

، وكما موضح في الشكل Alt أو Ctrl أو Shiftطريق الضغط على الرمز المطلوب مع مفتاح 

 . الآتي
 

 
 

 .Function Keysمفاتيح الوظائف  .3

( مفتاح وظيفي، وهذه المفاتيح لها 12هنالك ) إنتقع هذه المفاتيح اعلى لوحة المفاتيح حيث 

كل منها له  (F1 – F12)وهي مقسمة من  ،وظائف مختلفة باختلاف البرنامج المستخدم حاليا

 . الآتيالوظيفة الخاصة به، وكما موضح في الشكل 
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 .Cursor Keys Movementمفاتيح تحريك المؤشر  .4

والتأثير في الاتجاهات الأربعة، وكما عبارة عن اربعة مفاتيح تستخدم في تحريك مؤشر الكتابة 

 . الآتيموضح في الشكل 

 
 

 الجانبية.لوحة الارقام  .5

هي عبارة عن مجموعة من المفاتيح الرقمية تقع في الجهة اليمنى من لوحة المفاتيح، حيث من 

فعندما يكون هذا  Num Lockاقفالها عن طريق المفتاح  أوالممكن تشغيل لوحة المفاتيح تلك 

تستخدم لكتابة الارقام، وعندما يكون غير مضاء  أنتلك المفاتيح من الممكن  إنف اح مضاءاً المفت

على والى أى مثل تحريك مؤشر الكتابة الى خرتستخدم في الوظائف الآ أنتلك المفاتيح يمكن  إنف

لى ا تقالنالا فضلاً عن ،رقامسهم الموجودة على الأسفل والى اليمين والى اليسار عن طريق الأأ

 الى نهاية الصفحة عن طريق زر تقالنالا أو Page upبداية الصفحة عن طريق زر 

Page Down، أزرار فضلاً عن End   التي تنقل المؤشر الى نهاية السطر، وزرHome  الذي

ذلك تحتوي هذه اللوحة الرقمية على العمليات الحسابية  فضلاً عنينقل المؤشر الى بداية السطر، 

 . الآتيوكما موضح في الشكل  ،( /،  *،  -،  +)  بعة الار الأساسية
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 .Special Keysمفاتيح خاصة  .6

عبارة عن مجموعة من المفاتيح الخاصة التي يؤدي كل منها وظيفة معينة وتختلف اماكنها في 

 حسب مكانه، وتشمل تلك المفاتيح ما يلي: لوحة المفاتيح كل  

تختلف بطبيعتها حسب البرنامج الذي يتم العمل  الأوامرعة من يقوم بتنفيذ مجمو :Enterمفتاح  -أ

إلى سطر  تقالنبالاويقوم  ،البرمجية المكتوبة الأوامريقوم بتنفيذ  Dosنظام التشغيل  ففي ،عليه

    فتح النوافذ والبرامج المضللة حاليا. فضلاً عنجديد في تطبيقات معالجة النصوص، 

 
 

ى عند الضغط عليه مع الضغط خرح هو تغيير وظائف المفاتيح الآوظيفة هذا المفتا: Altمفتاح  -ب

 .الوقت نفسهفي  خرعلى المفتاح الآ
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ى وذلك عند الضغط عليه والضغط على المفتاح خرالآمفاتيح اليقوم بتغيير وظائف  :Ctrlمفتاح  -ت

  .الوقت نفسهفي  خرالآ

 
 

ع الحذف، ويقوم بحذف حرف واحد ويسمى مفتاح الرجوع إلى الخلف م :Backspaceالمفتاح  -ث

  عند الاعمال الكتابية بصورة عامة. أوعلى يمين مؤشر الكتابة في برامج المعالجة النصية 

 

يستخدم في الكثير من التطبيقات لإلغاء عملية ما، ويسميه الكثيرون مفتاح  :ESCلمفتاح ا -ج

  )الهروب(.
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من المفاتيح التي تقوم بالوظيفة  يعُدو Ins يختصر في بعض لوحات المفاتيح بـ :Insertالمفتاح  -ح

 أوويستخدم لحشر الحروف عند الكتابة في البرامج الطباعية  ،الوقت نفسهوالوظيفة المضادة في 

ل تظهر وفالنمط الأ ،عند إدخال البيانات )بالضغط على هذا المفتاح تنتقل بين نمطين من الكتابة

أما في النمط الثاني، فالنص  ،ي يأتي بعده إلى اليسارالكتابة قبل المؤشر الذي يدفع بالنص الذ

  كتب يعوض على التوالي أي نص موجود على يسار المؤشر(.يُ الذي 

 
لهذا  الأساسيةالوظيفة  إن، DELيختصر في بعض لوحات المفاتيح بـ  :Deleteالمفتاح  -خ

رف واحد حذف ح فضلاً عنمجموعة الحروف المظللة حاليا،  أوالمفتاح هي حذف الحرف 

 فقط من جهة اليسار عند كل ضغطة عليه.

 
 

وظيفة هذا المفتاح هو الوصول في بعض التطبيقات الى اعلى الصفحة،  إن :Page Upالمفتاح  -د

 مثل تطبيق الوورد.
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 أسفلوظيفة هذا المفتاح هو الوصول في بعض التطبيقات الى  :Page Downالمفتاح  -ذ

 .Microsoft Word صوصبرنامج معالج الن الصفحة، مثل تطبيق

 
مثل وظيفة هذا المفتاح هو الوصول في بعض التطبيقات الى بداية السطر،  :Homeالمفتاح  -ر

 .Microsoft Word برنامج معالج النصوص تطبيق

 
 

مثل وظيفة هذا المفتاح هو الوصول في بعض التطبيقات الى نهاية السطر،  :Endالمفتاح  -ز

 .Microsoft Word برنامج معالج النصوص تطبيق
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يستخدم في طباعة محتويات الشاشة على  PrtScما يختصر بـ  أو :Print Screenالمفتاح  -س

 وبرنامج  Paintهيئة صورة يمكن لصقها في تطبيقات المعالجة الصورية مثل برنامج الـ 

 .Photoshopالـ 

 

التحويل من كليزية فقط، وظيفته نالإ الأحرفيعمل هذا المفتاح مع  :Caps Lockمفتاح  -ش

بالعكس )عندما تضغط  أو Capital Letterالى الكبيرة  Small Letterالحروف الصغيرة 

 Shiftعلى هذا المفتاح يمكن كتابة الحروف الكبيرة بصفة متواصلة دون أن تستعمل المفتاح 

ً  يعُد(، والوقت نفسه في  . نفسهالوقت من المفاتيح التي تقوم بالوظيفة والوظيفة المضادة في  أيضا
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، وحسب التطبيق مسافاتوظيفة هذا المفتاح هو التنقل بين العناصر بستة : Tabالمفتاح  -ص

فراغات الى  سته يستخدم لتحريك المؤشر إنف MS Wordالذي يستعمل فيه، وفي برنامج 

 كليزية.نجهة اليسار في اللغة العربية، والى اليمين عند الكتابة باللغة الإ

 
 

يرتبط عمل هذا المفتاح مع لوحة المفاتيح الرقمية الجانبية، فعندما  :Num Lockالمفتاح  -ض

وعندما لا تضغط على هذا المفتاح تكون  ،نضغط على هذا المفتاح تصبح مفاتيح الأرقام نشطة

 الخاصة الموجودة اعلى الارقام هي التي ستعمل.  والرموزالأسهم 

 
 أو Startه بمفرده هو فتح قائمة ابدأ ستخداماوظيفة هذا المفتاح عند  :Windowsالمفتاح  -ط

ة المفاتيح حى كثيرة في لوآخره مع مفاتيح استخدامكانت مفتوحة، كما من الممكن  إذااغلاقها 

 .الفأرة استخدامتغنيهم عن  الحاسوبائف عظيمة لمستخدمي ظلتؤدي و
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 .Windows 10 مع نظام التشغيل Keyboardهم مختصرات لوحة المفاتيح أ
 

 .ىخرالمفـــــاتيح الآ مع Controlوظائف المفتاح  -1

 (جراءالوظيفة )الإ الاختصار

Ctrl + C  ملف، مجلد، ايقونة( نسخ العنصر المحدد(. 

Ctrl + X ملف، مجلد، ايقونة(. قص العنصر المحدد( 

Ctrl + V ملف، مجلد، ايقونة(. لصق العنصر المحدد( 

Ctrl + Z  تنفيذه. تم إجراء آخرالتراجع عن 

Ctrl + F4  الشاشةإغلاق المستند النشط )في التطبيقات المفتوحة في ملء (. 

Ctrl + A ملف،  تحديد جميع العناصر الموجودة في النافذة المفتوحة حاليا(

 .مجلد، ايقونة(.

Ctrl + D .حذف العنصر المحدد ونقله الى سلة المحذوفات 

Ctrl + R  يعمل عملRefresh. 

Ctrl + Y اي التقدم خطوة الى الامام )يعمل عكس  جراءيعمل اعادة الإCtrl 

+Z.) 

Ctrl + العناصر الموجودة في النافذة. أسفلينقل المؤشر الى  السهم الاسفل 

Ctrl + ينقل المؤشر الى اعلى العناصر الموجودة في النافذة. السهم الاعلى 

Ctrl + Shift العناصر الموجودة في النافذة. تحديد كتلة من مع أحد مفاتيح الأسهم. 

Ctrl + Esc  فتح قائمة ابدأStart. 

Ctrl + Shift + Esc  فتح مدير المهامTask Manager. 

Ctrl + Home   ل عنصر في النافذة المفتوحة حالياً.أونقل المؤشر الى 

Ctrl + End  عنصر في النافذة المفتوحة حالياً. آخرنقل المؤشر الى 

Ctrl + E الى مربع البحث في النافذة المفتوحة حاليا. لانتقالا 

Ctrl + F حالياً. الى مربع البحث في النافذة المفتوحة الانتقال 

Ctrl + N .فتح مستند جديد في برنامج الوورد 

Ctrl + W  البرنامج المفتوح حاليا. أوغلق النافذة 

Ctrl +  الفأرةعجلة تمرير  والمجلدات ومظهرها.تغيير حجم أيقونات الملفات  

Ctrl + Shift + N شاء مجلد جديد.إن 

Ctrl + Shift +  شريط  أزرارالنقر على أحد

 المهام

 فتح أحد التطبيقات كمسؤول.

Ctrl + Insert.  عمل نسخCopy المجلدات المحددة حالياً  أو للملفات 
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 ى.خرمع المفاتيح الآ Altوظائف المفتاح  -2

 (جراءالوظيفة )الإ الاختصار

Alt + Tab .وظيفته التبديل بين التطبيقات المفتوحة 

Alt + esc. .وظيفته التبديل بين التطبيقات المفتوحة حاليا 

Alt+F4.  لم تكن هنالك  إذامنه، اما  والخروجإغلاق التطبيق النشط حاليا

 للكمبيوتر. إطفاءتطبيقات نشطه فسيتم عمل 

Alt + خاص بذلك الحرف.ال الأمرتنفيذ  الحرف المسطر 

Alt + Enter. .عرض خصائص العنصر المحدد 

Alt + Spacebar .فتح القائمة المختصرة للنافذة النشطة 

Alt + D. .تحديد شريط العنوان في النافذة المفتوحة حاليا 

Alt + P. .عرض لوحة المعاينة في التطبيق المفتوح حاليا 

Alt + منلأيمفتاح السهم ا  لتاليعرض المجلد ا 

Alt + عرض المجلد الأصل. مفتاح السهم الأعلى 

Alt + سرلأيمفتاح السهم ا  عرض المجلد السابق. 
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 .ىخرالمفــــــاتيـــــح الآمع  Windowsوظائف المفتاح  -3

 (جراءالوظيفة )الإ الاختصار

Windows + L.  وظيفته عملLog out .للكمبيوتر 

Windows + D.  عرض سطح المكتب وظيفتهDesk Top .وأخفاؤه 

Windows + A.  وأغلاقها. الإشعاراتوظيفته فتح قائمة 

Windows + B. وظيفته التركيز على منطقة الإعلام 

Windows + + Alt + D. .وظيفته عرض التاريخ والوقت وإخفاؤهما على سطح المكتب 

Windows + E. فتح مستكشف الملفات  هوظيفتFile Explorer. 

Windows + F. .وظيفته فتح "مركز تقديم الملاحظات" والحصول على لقطة شاشة 

Windows + G.  وظيفته فتح شريط اللعبة عند فتح اللعبة 

Windows + I. عداداتوظيفته فتح نافذة الإ Setting . 

Windows + K.   السريع للاتصال. جراءوظيفته فتح الإ 

Windows + M. كافة النوافذ. وظيفته تصغير 

Windows + P.    وضع عرض العرض التقديمي. اختياروظيفته 

Windows + R.  وظيفته فتح قائمة التنفيذRun. 

Windows + S.  وظيفته فتح قائمة البحثSearch. 

Windows + T.  وظيفته التنقل بين التطبيقات المفتوحة في شريط المهامTask Bar. 

Windows + U. تح مركز سهولة الوصول.وظيفته ف 

Windows + X. .وظيفته فتح قائمة الارتباط السريع 

Windows + (.). .وظيفته فتح لوحة رموز المشاعر 

Windows + ( , ).  لقاء نظرة خاطفة عليه.وظيفته معاينة سطح المكتب لإ 

Windows + ( ; ). .وظيفته فتح لوحة رموز المشاعر 

Windows + Ctrl + F. كانت موجودة على الشبكة. إذافته البحث عن اجهزة كمبيوتر وظي 

Windows + Pause.  .وظيفته عرض نافذة خصائص النظام 

Windows + Shift + M.  .وظيفته استعادة النوافذ المصغرة على سطح المكتب 

Windows + رقم. 

وظيفته فتح سطح المكتب وبدء تشغيل التطبيق المثبت على شريط 

ي الوضع الذي يشير إليه الرقم. إذا كان التطبيق قيد التشغيل المهام ف

 .بالفعل، يتم التبديل إلى ذلك التطبيق

Windows + Shift + رقم.    
وظيفته فتح سطح المكتب وبدء مثيل جديد من تطبيق سطح المكتب 

 .المثبت على شريط المهام في الوضع الذي يشير إليه الرقم

Windows + Ctrl + رقم. 
نافذة نشطة من التطبيق  آخرإلى  والانتقالوظيفته فتح سطح المكتب 

 .المثبت على شريط المهام في الوضع الذي يشير إليه الرقم
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 (جراءالوظيفة )الإ الاختصار

Windows + Ctrl + Shift + 

  .رقم

وظيفته فتح سطح المكتب وفتح مثيل جديد من التطبيق الموجود في 

 الموضع المعين على شريط المهام كمسؤول.

Windows + Tap. .وظيفته فتح طريقة عرض المهام 

Windows + تكون مصغرة حاليا. أنوظيفته تكبير النافذة المفتوحة حاليا شرط  .سهم للأعلى 

Windows + سهم للأسفل. 
تكون على كبر الشاشة  أنوظيفته تصغير النافذة المفتوحة حاليا شرط 

 حاليا.

Windows + سهم يسار.  
تكون  أنمفتوحة حاليا الى جهة اليسار شرط وظيفته تكبير النافذة ال

 مصغرة حاليا.

Windows + سهم يمين. 
تكون  أنوظيفته تكبير النافذة المفتوحة حاليا الى جهة اليمين شرط 

 مصغرة حاليا.

Windows + Home. 
كافة نوافذ سطح المكتب فيما عدا النافذة النشطة  -وظيفته تصغير

 يذ ضغطة ثانية(.)استعادة كافة النوافذ عند تنف

Windows + Space bar. .وظيفته تبديل لغة الادخال وحسب ما معرف داخل النظام 

Windows + Crtl + Enter.    وظيفته فتح نافذة برنامج الراويNarrator Settings. 

Windows + Ctrl + D.    سطح مكتب ظاهري. إضافةوظيفته 

Windows + Ctrl +  سهم

 .لليسار

 لتبديل بين أسطح المكتب الظاهرية التي أنشأتها على اليمين.وظيفته ا

Windows + Ctrl +  سهم

 .لليمين

 وظيفته التبديل بين أسطح المكتب الظاهرية التي أنشأتها على اليمين.

Windows + Ctrl + F4. 
وظيفته أغلاق سطح المكتب الظاهري الذي أنشأته والذي تستخدمه 

 حاليا.
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 ى.خرالمفــاتيـــح الآمع  Shiftالمفتاح وظائف  -4

 (جراءالوظيفة )الإ الاختصار

Shift + يطبع حرف كبير  .حرف معينCapital letter  في حالة كون الـCaps Lock للا تعم.  

Shift + يطبع حرف صغير  .حرف معين Small letter  في حالة كون الـCaps Lock .تعمل  

Shift + F10.  المختصرة للعنصر المحدد. عرض القائمة 

Shift + على سطح المكتب. أوتحديد أكثر من عنصر في نافذة   .مفتاح اي سهم 

Shift + Delete.  نهائيا دون نقله إلى "سلة المحذوفات". الحاسوبحذف العنصر المحدد من 

Shift + Tab. .التنقل إلى الخلف بين الخيارات 

Shift + Ctrl +Esc. هام فتح مدير المTask Manager. 

Shift + Insert.    عمل لصقPaste مجلد تم عمل نسخ  أو ملف لايCopy قص  أوCut .له 
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 تاسعالفصل ال

 Windows 10 تثبيت نظام التشغيل
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 ؟Windows 10كيفية تثبيت نظام التشغيل 

التشغيل، فقد عرفناه على انه حلقة الوصل بين مثلما بينا في بداية كتابنا هذا وفي باب تعريف نظام 

لن نستطيع  إننا، أي من دون وجود هذا النظام فComputerوجهاز الحاسوب  Userالمستخدم 

 التعامل مع الجهاز مطلقاً.

من  اهل ان النظام سوف يكون مثبتً  ، عند تصنيع جهاز الحاسوبآخرهنا سؤال  ننااويتبادر الى اذه

للحاسوب على حده، والبرمجيات  Hardwareجواب كلا، لان المكونات المادية تلقاء نفسه؟ هنا ال

Software  نظام التشغيل من ضمنها. يعُدعلى حده، والذي 

على الجهاز، لكي نستطيع  Operating Systemمن ذلك نستنتج انه يجب ان يتم تثبيت نظام التشغيل 

مخزنة داخل الجهاز، وقبل الولوج في تفاصيل التعامل معه، فضلاً عن إدارة الملفات والمجلدات ال

على جهاز الحاسوب، هنالك بعض المفاهيم والإجراءات التي  Windowsكيفية تثبيت نظام التشغيل 

ان تتم عملية التثبيت تلك بصورة صحيحة وان يعمل الجهاز  أجليجب التعرف عليها او اجرائها، من 

 بكفاءة عالية، وهي:

 

 .Windows 10شغيل نوع النسخة لنظام الت -1

الى توفير تجربة فريدة ومخصصة  Windows 10عند تصميم  Microsoftسعت شركة لقد 

 Personalلجميع أنواع الأجهزة التي يعمل عليها النظام مثل الحواسيب الشخصية 

Computers المحمولة والمكتبية ،Desktop & Laptop الأجهزة اللوحية ،Tablet 

Devicesة ، الهواتف الذكيSmart Phones  فضلاً عن أجهزةXbox One Devices لكي ،

 Small، الشركات الصغيرة Usersيتناسب مع الاحتياجات المختلفة للمستخدمين من الافراد 

Companies الشركات الكبيرة ،Big Companies تكون سهلة ومألوفة لكل  الوقت نفسه، وفي

 إصدارات مختلفة هي: ةى ستعل Windows 10المستخدمين، يحتوي نظام التشغيل 

 

 .Windows 10 Home نسخةال -أ

 يعمل، وهذا واضح من الاسم التسويقي، Users الى المستخدمين الافراد نسخةال ههذ تصمم

Windows 10 Home  ،الأجهزة  فضلاً عنعلى أجهزة الحاسوب المكتبية والمحمولة

تتيح لك التبديل بين واجهة  التي Continuum ، لذا فهو متوافق مع خاصية(2in1)المتحولة 

أكثر  استخدامسطح المكتب أو واجهة الأجهزة اللوحية تلقائيًّا أو يدويًّا، مما يوفر لك تجربة 

 .سهولة

، كتطبيق الصور زويندوجميع التطبيقات التي يألفها كل مستخدمي نظام  ه النسخةتأتي مع هذ

Photos الخرائط ،Maps الكاميرا ،Camera الطقس ،Weather التقويم ،Calendrer ....



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

347 
 

والتطبيق  Microsoft Edgeى، فضلاً عن متصفح الانترنيت خروغيرها من التطبيقات الآ

 .Xbox Oneالجديد الذي يستهدف محبي الألعاب 

وخاصية بداية  Cortanaخاصية المساعد الشخصي  ه النسخةمن الخصائص الجديدة لهذ

 .ى الوجه، قزحية العين، أو بصمة اليدلتسجيل الدخول بالتعرف عل Helloالتشغيل 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .Windows 10 Pro نسخةال -ب

أيضًا على الأجهزة المحمولة، المكتبية، والأجهزة المتحولة، ويتضمن نفس  نسخةال هعمل هذت

، فضلاً عن خصائص متقدمة ومناسبة أكثر للشركات Windows 10 Home نسخة خصائص

ماية والأمان. حيث يمكن للشركات حماية بياناتها وأجهزتها الصغيرة، وخصوصًا من ناحية الح

التي تمكّنهم من التحكم بالتحديثات  Windows Update for Business خدمة استخدامب

بفعّالية من خلال اختيار التحديثات المرغوبة )كتحديثات الأمان مثلًا( لإجرائها على أجهزة 

ل التحديثات تأجي الوقت نفسهمحددة وفي وقت محدد، وفي 

ى )كتحديثات التطبيقات( إلى وقت لاحق، فضلاً عن خرالآ

وخاصية حارس  Secure Bootخاصيتي الإقلاع الأمن 

التي تتيح تحكّمًا أكبر في إدارة  Device Guardالجهاز

 .الأجهزة والتطبيقات وبالتالي تعزز أمان الأجهزة
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 .Windows 10 Enterprise نسخةال -ت

موجّه للشركات والمؤسسات المتوسطة والكبيرة، لذا توفّره مايكروسوفت ضمن  نسخةال هان هذ

ع حيث يمكن للمؤسسة شراء رخصة واحدة  Volume Licensing برنامج الترخيص المجمَّ

، Pro نسخة للنظام وتشغيله على عدةّ أجهزة في المؤسسة، مما يقلل كلفة الشراء، وعلى غرار 

مجانًا، فضلاً عن خصائص  Windows Update for Business خدمة نسخةال هتتوفر مع هذ

 Credential  ى لزيادة مستوى الحماية والأمان لأجهزة الشركات، مثل خاصيةآخر

Guard لحماية بيانات التوثيق من الاختراق والبرمجيات الخبيثة عبر تخزينها في حاويات

سوى من قبل  إليهاافتراضية معزولة لا يمكن الوصول 

خيار  استخدامالنظام. ويمكن أيضًا زيادة الحماية ب برمجيات

لاستلام  Long Term Servicing Branch الترخيص

تحديثات الحماية والأمان فقط ومنع تحديثات الخصائص 

 .ىخروالتحديثات الوظيفية الآ

 

 

 

 

 

 

 .Windows 10 Education نسخةال -ث

م باعتبار  Enterprise نسخةائصه للأغراض الأكاديمية، ويشابه في خص نسخةال ههذ تصُمّ 

ضمن  Education نسخة توفرتالمدارس والجامعات من المؤسسات المتوسطة والكبيرة أيضًا. ف

ع  وتتاح عليه أيضًا خاصية Volume Licensing برنامج الترخيص الأكاديمي المُجمَّ

Credential Guard  فضلاً عن التطبيقات التي

 .لمين والمدرّسينتركّز على تلبية احتياجات المتع
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 .Windows 10 Mobile نسخةال -ج

التي تعمل  Tabletsوالأجهزة اللوحية الصغيرة  Phonesلتشغيل الهواتف  نسخةال ههذ تصُمّم

والتي نجدها  Windowsالتشغيل ، وتأتي معه التطبيقات العامة لنظام ARMو Intel بمعالجات

خاصية المحسّنة للعمل ب Microsoft Office، من ضمنها تطبيقاتHomeنسخة أيضًا على 

الذي يتيح للمستخدم تحويل  الأمر، Continuum كما يتوافق مع خاصية ،Attach اللمس

 .ه كحاسوب شخصي بعد ربطه بشاشة كبيرةاستخدامواجهة الهاتف إلى واجهة سطح المكتب و

 Device Guard وخاصية ،Helloخاصية  خصائص الحماية والأمان المتقدمة مثل فضلاً عن

  لا تتوفر سوى للإصدارات الثلاثة والأخيرة Credential Guardخاصية و

(Enterprise, Education, Mobile). 

 

 .Windows 10 Mobile Enterprise نسخةال -ح

لتشغيل الهواتف والأجهزة اللوحية الصغيرة، لكنّها موجّهة  Mobile نسخةنسخة مشابهة نسبيًا ل

 ،Volume Licensingول عليه من خلال برنامج للشركات التي يمكنها الحص

، وخصائص Mobile نسخةبين الخصائص والتطبيقات القياسية ل Mobile Enterprise يجمع

ليلبي حاجة الشركات إلى  Enterprise نسخةمع  المتوافرةالحماية وإدارة البرامج والتطبيقات 

 .تشغيل أجهزتها وحمايتها بكفاءة
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 .Windows 10 IOTلنسخة ا -خ

صممت لأجهزة خاصة يطلق  Windows 10عبارة عن ثلاث إصدارات من نظام التشغيل 

ات المحدودة على الأجهزة ستخدام، اذ انها مصممة للاEmbedded Systemsعليها 

 الالكترونية رخيصة الثمن.
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 .Operating System Typeنوع هيكلية نظام التشغيل  -2

ن ييتبادر الى اسماعنا كثيراً ان هنالك نوع Windowsغيل عند اجراء عملية التثبيت لنظام التش

ويسمى في بعض الأحيان ايضاً  Bit Operating System 32من نظام التشغيل، الأول يدعى 

، وحسب هذا bit operating system 64والثاني يدعى بـ  bit operating system 86بـ 

قسيم أعلاه، مثل برامج الخدمات المكتبية التصنيف قسمت البرامج التطبيقية أيضا الى نفس الت

Microsoft Office  وبرامج المعالجة الصورية مثل برنامجAdobe Photoshop  وغيرها

 ى.خرمن البرامج الآ
 

 
 

 32الـ  يوذ bit 64الـ  يهنا، ما هو الفرق بين نظام التشغيل ذ انناأذهوالسؤال الذي يتبادر الى 

bit؟ 

المستخدم في جهازك هو عبارة عن  Processorهو أن المعالج  سنجيب هذا السؤال ببساطة

مترجم للأوامر التي تعطيها أنت للحاسوب، حيث يتم تخزين هذه المعلومات بسرعة فائقة داخل 

المعالج قبل تنفيذها، ولكي يمكن للمعالج تجميع الأوامر والبيانات ثم تنفيذها بطريقة صحيحة يجب 

، وحاليا توجد bitهذه التعليمات، وهذا المخزن يتم قياسه بسعة  أن يحتوي على مخزن ليضع فيه

أو ببساطة شديدة، هناك معالج يحتوي على مخزن يسع  bit 64، وbit 32ن فقط هما اهنالك سعت

سوف  أدناه، وbit 64، وهناك معالج يحتوي على مخزن يسع بيانات بحجم bit 32بيانات بحجم 

 :يما يلمن خلال نناقش الفرق بين النظامين أعلاه 

 الفرق في كمية نقل البيانات. -أ

لتبيان الفرق بين كمية البيانات المنقولة في النظامين أعلاه، لنفترض ان النظامين وكأنهما أبواب، 

 64فقط، والباب الثاني يمكن ان يمر من خلاله  اشخصً  32فالباب الأول يمكن ان يمر من خلاله 

يستطيع العمل مع البرامج كبيرة  bit 64تشغيل ذو الـ ، وبهذا الوصف نجد ان نظام الاشخصً 
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 ـ وغيره من البرامج  Photoshopالحجم والتي تحتاج الى سرعة كبيرة في التعامل مثل برنامج ال

فيتعامل مع البرامج الصغيرة الحجم، واذا حاولنا تشغيل البرامج  خرى، اما النظام الآخرالآ

ابطأ من البرامج التي نحاول تشغيلها على أنظمة الـ  الكبيرة الحجم من خلاله فستعمل بصورة

64 bit. 

 

 .RAMالفرق في التعامل مع ذاكرة الوصول العشوائي  -ب

بسبب  ،Giga byte 4مع الذواكر التي تقل عن  bit 32يمكن ان يعمل نظام التشغيل ذو الـ 

بينما  ،yteb Giga 4من الذاكرة والتي تساوي حوالي  byte 322كونه يستطيع التعامل مع 

 ـ  ـ byte 642 استخدام يمكنه bit 64النظام ذو ال العمل  ، وبالتالي فانه يستطيعRAMمن ذاكرة ال

 .Giga byte 128وربما تصل الى  Giga byte 4مع الذواكر التي تبدأ من 

 GB 4من  أكبر RAMكان لدينا ذاكرة وصول عشوائي  إذايبقى هنا ملحوظة هامة جداً وهي 

وسوف لن  GB 4من  أكثر استخداملن نستطيع  إننا، فbit 32نظام تشغيل ذو الـ  وقمنا بتثبيت

 يستطيع التعامل مع الحجم المتبقي.
 

 الفرق في عدد العمليات المنجزة. -ت

في عدد العمليات الحسابية التي يمكن تنفيذها في  bit 64عن معالجات  bit 32تختلف معالجات 

فيمكن  bit 64في دورة واحدة، أمّا نظام  bit 32معالجة  bit 32لنظام  الثانية الواحدة، فيمكن

 .في الدورة الواحدة. وهذا بدوره يؤثر على سرعة إنجاز المهام bit 64ان يعالج 
 

 .Software البرمجيات -ث

فقط،  bit 32، فيمكنك في تلك الحالة تثبيت البرامج المصممة لنظام bit 32تم تثبيت نظام الـ  إذا

 & 32فيمكنك في تلك الحالة تشغيل كل من برامج  bit 64بيت نظام التشغيل ذو قمنا بتث إذااما 

64 bit. 

لان بإمكانها العمل  bit 32وفي معظم الأحيان يتم تصميم البرامج لتعمل على نظام التشغيل ذو 

 Adobeعلى النظامين، ولكن بالنسبة لبعض البرامج الكبيرة مثل برامج المعالجة الصوتية 

Audition  والصوريةAdobe Photoshop  والفيدويةAdobe Premier وهنالك سؤال ،

ذو الـ  ىخرقمنا بتثبت البرامج الثلاثية الابعاد وغيرها من البرامج الآ إذا إننايطرح نفسه هو 

64 bit  32على الـ bit .هل سيختلف اداؤها؟ الجواب نعم سيختلف من حيث السرعة والإنتاجية 

 

 .Devices Driversمشغلات الأجهزة  -ج

ى، تطلب مشغلات الأجهزة، ان تكون مطابقة لنوع نظام التشغيل خرمثلها مثل البرمجيات الآ

تكون غير صالحة للـ  bit 32 بأنظمة، فمشغلات التعريف الخاصة bit 64ام  bit 32هل هو 

64 bit  .والعكس بالعكس   
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 ملحوظات هامة.

 .bit 8ونظام الـ  bit 16الـ كان هنالك نظام  bit 32قبل نظام التشغيل ذو  -1

 ولكن ذلك قد لا يحدث قريباً. bit 128سيكون هنالك أنظمة من نوع  bit 64بعد أنظمة الـ  -2

 ـ -3 ، ولم يتم الوصول eksa byte 128تقدر ذاكرة الوصول العشوائي والتي يستطيع التعامل معها ب

 الى هذا الرقم لحد الان.

 فقط. bit 64فالمستقبل القريب سيكون لأنظمة  ه،استخدامبدأ يقل  bit 32ان نظام الـ  -4

 

 .System Requirementsمتطلبات النظام  -3

، حجم الذاكرة Processor speedهي المتطلبات المادية التي يحتاجها النظام مثل سرعة المعالج 

RAM size حجم الذاكرة لكارت الشاشة ،Monitor Card Size حجم وحدة الخزن ،Local 

Disk Size ى. خرها من موارد الجهاز الآوغير 

وللوصول الى متطلبات نظام التشغيل من الممكن الحصول على ذلك عن طريق الموقع الرسمي 

حيث يحتوي هذا الموقع على جميع المتطلبات المادية التي يحتاجها كل  Microsoftلشركة 

 Windowsاو  Windows 8او  Windows 7اصدار من إصدارات نظام التشغيل، سواء اكان 

فان  Windows 10نتكلم هنا عن نظام التشغيل  إنناى، وبما خراو غيرها من الإصدارات الآ 10

 .الآتيالمتطلبات اللازمة لتثبيت النظام موضحة في الجدول 

 

 خصائصه اسم المورد

 او أسرع من ذلك. G. Hz 1معالج بسرعة  Processorالمعالج 

 .bit 64لنسخة  GB 2و bit 32لنسخة  1GBذاكرة بسعة  RAMالذاكرة 

القرص المحلي 

Local Disk 

 ـ GB 16قرص محلي بسعة  لنسخة  GB 32وسعة  bit 32لنسخة ال

 .bit 64الـ 

بطاقة الرسومات 

Video Card 

DirectX 9 

 .X 600 800دقة على الأقل   Monitorالشاشة 

لقي التحديثات اثناء ضمان ت أجلاتصال مستمر بشبكة الانترنيت من  Internetالانترنيت 

 التثبيت بصورة مستمرة، فضلاً عن تفعيل النسخة.
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 .Windows 10الأجهزة التي نستطيع عن طريقها تثبيت نظام التشغيل  -4

 ة:الآتيعن طريق الأجهزة  Windows 10نظام التشغيل من الممكن تثبيت 

ها الموقع الرسمي عن طريق النسخة التي يوفر Windows 10تثبيت نظام التشغيل نستطيع  -أ

 .الآتي، وعن طريق الرابط بعد شرائها من الشركة Microsoftلشركة 

https://www.microsoft.com/ar-sa/software-download/windows10 

يق بعض المواقع الامنة، على سبيل عن طر Windows 10نستطيع تثبيت نظام التشغيل  -ب

 Earth Linkالتابع لشركة  Software Shareالمثال في العراق موقع مشاركة البرمجيات 

 للاتصالات.

القرص المدمج  نسخة تم حرقها على عن طريق Windows 10نستطيع تثبيت نظام التشغيل  -ت

Compact Disk في وقت سابق. 

عن طريق نسخة تم حرقها على وحدة خزن  Windows 10نستطيع تثبيت نظام التشغيل  -ث

 .Flash Memoryمثل ذاكرة فلاش  Removable Deviceمتحركة 

 
 

 المساحة الفعلية التي يحتاجها النظام قبل التثبيت. -5

قبل تثبيته على جهاز الحاسوب  Windows 10ان المساحة الفعلية التي يحتاجها نظام التشغيل 

 1.5سيحتاج الى مساحة تقدر بـ  bit 32غيل، فالنظام ذو الـ تعتمد على نوع نسخة نظام التش

GB 64، والنظام ذو الـ bit  2.5سوف يحتاج الى مساحة تقدر بـ GB. 

 

 

 

https://www.microsoft.com/ar-sa/software-download/windows10
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 المساحة الفعلية التي يحتاجها النظام بعد التثبيت. -6

بعد التثبيت على امرين رئيسين،  Windowsيعتمد حجم المساحة التي يحتاجها نظام التشغيل 

 .الآتيل هو نوع النسخة لنظام التشغيل، والثاني نوع النظام، وهما موضحين في الجدول الأو

 

 bit 64نظام  bit 32نظام  نوع النسخة

 Windows Home 13 GB 16 GBنسخة 

 Windows Pro 20 GB 25 GBنسخة 

 Windows Enterprise 16 GB 20 GBنسخة 

 Windows Education 16 GB 20 GBنسخة 

 

 32النظر عن الأرقام الموجودة في الجدول أعلاه لجميع النسخ، وجميع الأنواع سواء اكانت  وبغض

bit  64او bit  فان نظام التشغيلWindows 10  يحتاج الى مساحة فارغة من القرص المحلي

Local Disk  100تقدر بـ GB  عالية. وكفاءةلكي يعمل بسرعة 

 

 .Bootعملية الأقلاع  -7

اصيل عملية الإقلاع او ما تسمى بالتمهيد يجب معرفة مكون مادي مهم جدا قبل الدخول في تف

 ؟BIOS، فما هو الـ BIOSيدعى بالـ 

، تحتوي بداخلها على برنامج Motherboardهو عبارة عن قطعة الكترونية مدمجة باللوحة الام 

 Operatingونظام التشغيل  Hardwareيعمل كوسيط لتنظيم التعامل بين المكونات المادية 

System ويسأل البعض ما معنى كلمة ،BIOS ونجيبهم بانها مختصر لعبارة ،Basic Input 

Output System الاساسي اجخروالإ، أي نظام الادخال. 

هي المختصر  Bootسنتكلم هنا عن عملية الإقلاع، بداية ان كلمة  BIOSوبعد ان تعرفنا على الـ 

 ـ أي تشغيل الحاسوب،  Powerداية ضغط زر الطاقة للحاسوب تبدأ هذه العملية من ب Bootstrapل

وتنتهي عند تسليم نظام التشغيل للقيادة، ان الهدف الأساسي لعملية الإقلاع تلك هو إعطاء نظام 

محتويات جهاز الحاسوب والأجهزة الحرية في التعرف على  Operating Systemالتشغيل 

وغيرها من  Mouse، الفأرة Keyboardتيح ، لوحة المفاMonitorالمرتبطة معه )الشاشة 

ى، وفحص صلاحية عمل كل جهاز من تلك الأجهزة، وفي حالة كونه خرالأجهزة المرتبطة الآ

غير صالح للعمل سيتم عرض تنبيه بذلك على الشاشة الرئيسة للجهاز، وفي بعض الأحيان يرافق 

 ذلك اصدار صوت.

ها تعمل، سيتم بعد ذلك تحميل برنامج صغير من كون والتأكدبعد فحص جميع أجزاء الحاسوب 

او أي  Hard Diskوظيفته تحميل لب نظام التشغيل من القرص الصلب  Boot Loaderيدعى 
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 Desktopسطح المكتب  إظهاران يتم  أجلى الى ذاكرة الوصول العشوائي، من آخر خزنيهوحدة 

تنتهي عملية الاقلاع هنا مع  وجعله متاح للمستخدم حتى يستطيع ادارة ملفاته ومجلداته، حيث

 ظهور شاشة سطح المكتب.

 

 ، ومن تلك الأجهزة:هنالك العديد من الأجهزة التي يمكن عمل اقلاع لنظام التشغيل منها

  القرص الصلبHard Disk. 

  القرص المدمجCD  او القرص الفيديويDVD. 

  ذاكرة الفلاشFlash Memory. 

  القرص المرنFloppy Disk  ه نادراً(.استخدام أصبحالحواسيب القديمة وحالياً )استخدم في 

  اغلب الأجهزة الحديثة تستطيع الإقلاع عن طريق الشبكةComputer Network حيث يتم ،

ى المرتبطة مع خروكل الحواسيب الآ Serverهنا تخزين نظام التشغيل على الحاسوب الخادم 

 م التشغيل.، وتحميل نظاServerمن ذلك الـ  بالإقلاعالشبكة تقوم 

 

 سيتم عن طريقها عملية الإقلاع.كيفية ترتيب تسلسل الأجهزة التي 

تثبيته على جهاز الحاسوب،  أجلإعطاء الاسبقية للجهاز الذي يحوي بداخله نظام التشغيل من  أجلمن 

ومن ثم ترتيب التسلسل للوحدات الخزنية ويتم ذلك عن طريق  Biosالـ  إعداداتيجب الدخول الى 

 الخطوات التالية.اتباع 
 

اعد تشغيل جهاز الحاسوب لديك، وبمجرد ظهور الشاشة السوداء في بداية التشغيل، ننظر سريعاً  -أ

 أجلفعن طريقها نستطيع معرفة المفتاح الذي يجب ضغطه من  Setupلما مكتوب بجانب كلمة 

 الآتية:، وكما موضح في الاشكال BIOSالـ  إعداداتالدخول الى 
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 ـ إعداداتالدخول الى  أجلمن لوحة المفاتيح، من  F12علاه يجب ضغط المفتاح في الشكل أ  .BIOSال

 
 .BIOSالـ  إعداداتالدخول الى  أجلمن لوحة المفاتيح، من  F2في الشكل أعلاه يجب ضغط المفتاح 

 

 
 

 إعداداتالدخول الى  أجلمن لوحة المفاتيح، من  DELETEفي الشكل أعلاه يجب ضغط المفتاح 

 .BIOSلـ ا
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 ملحوظة هامة.

، آخرتختلف من جهاز الى  BIOSالـ  إعداداتان تحديد المفتاح الذي يجب ضغطه للدخول الى 

وحسب نوع الشركة المصنعة للجهاز، ومهما اختلفت نوعية تلك الأجهزة فان اسم المفتاح يكتب دائماً 

 في الشاشة السوداء وحسب ما موضح في الأمثلة أعلاه.
 

، سيتم فتح الواجهة الرئيسة BIOSالـ  إعداداتفتاح المطلوب والدخول الى بعد ضغط الم -ب

 Boot، والموضحة في الشكل التالي، حيث يجب الانتقال عن طريقها الى التبويب عداداتللإ

 الموجود في الأعلى.

 
 

ة ، ومهما اختلفت الطريقآخرتختلف عملية الترتيب للأجهزة المطلوب الإقلاع منها من جهاز الى  -ت

في الأسفل، وكما موضح في الاشكال  Biosفهي مكتوبة من قبل الشركة المبرمجة لجهاز الـ 

 الآتية:
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يتم الترتيب عن طريق تحديد الجهاز المطلوب الإقلاع منه، ومن ثم الانتقال به عن طريق أسهم 

 الاتجاهات.

 
 الأسهم في التنقل. استخدامفي النافذة أعلاه يجب تحديد الجهاز و
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 الأسهم. استخدامومن ثم اختيار الجهاز المطلوب ب Enterفي النافذة اعلاه الضغط على مفتاح 
 

 
ومن ثم اختيار الجهاز المطلوب  Tabفي النافذة اعلاه يتم الاختيار عن طريق الضغط على مفتاح 

 الأسهم. استخدامب
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الـ  إعداداتجريتها على حفظ التغييرات التي ا بعد اختيار الجهاز المطلوب الإقلاع منه، يجب -ث

BIOSالضغط على مفتاح  ، اما عن طريقF10 ،الآتي:كما موضح في الشكل  من لوحة المفاتيح 

 
، Exit Saving Change الأمر، ومن ثم اختيار Exitاو عن طريق الذهاب الى التبويب خروج  

 الآتي:وكما موضح في الشكل 
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 .System Setupتثبيت النظام  -8

تثبيته على  أجلء من تحديد الوحدة الخزنية التي سيتم عن طريقها اقلاع النظام من بعد الانتها

، جهاز الحاسوب، سنتكلم في هذا المقطع عن تفاصيل وخطوات عملية تثبيت النظام على الجهاز

 ة:الآتيوسنلخصها بالنقاط 
 

عن  عدادات، نحفظ تلك الإBIOSبعد تحديد الجهاز الذي سيتم الإقلاع منه، في شريحة الـ  -أ

 .Restart Computer، بعدها سيتم إعادة تشغيل الجهاز F10طريق الضغط على مفتاح 
 

سنفترض هنا ان نظام التشغيل المطلوب تثبيته قد تم حرقه في شرحنا هذا على قرص فيديوي  -ب

DVDحيث سنقوم بوضع القرص في مشغل الأقراص الفيديوية ، DVD. 

 
 

 رفننتظ Windowsنظام التشغيل  تثبيت نافذة لناستظهر  مدمج،تحديد الإقلاع من القرص البعد  -ت

 ة:الآتيهي النافذة  ناول نافذة ستظهر لأف ،عملية التثبيت تبدأ حتىقليلا 
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 .DVDالإقلاع من القرص الفيديوي  أجلفي النافذة أعلاه يجب ضغط أي مفتاح من  -ث
 

 
 

فاذا  ة،للكتاب لوحة المفاتيحالوقت ولغة ستقوم بتحديد لغة النظام وتنسيق  النافذةمن خلال هذه  -ج

 Language to ي فيمكنك تحديد ما تريده من قائمةآخرلغات  تحتوي على ة،كانت النسخ

install زر على، وبعد ذلك اضغط Next ة.للانتقال للخطوات التالي 
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لموضح ا Install now زر التثبيت علىستضغط الان  ة،السابق ةفي الخطو Next علىبعد النقر  -ح

 ة.حيث يتم الانتقال لخطوات تثبيت النسخفي النافذة أعلاه، 
 

 
ي من آخرالتي قمت بتحميلها مدمج معها اصدارات  Windowsإذا كانت نسخة نظام التشغيل  -خ

الإصدار الذي تود تثبيته، فيمكنك  لاختيارفستظهر لك النافذة الموضحة اعلاه  Windowsالـ 

ثم بعد التحديد  bit 64آم  bit 86كانت  إذاعمارية المعالج وحسب م Home او Pro تحديد اما

 .Nextاضغط 
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في النافذة أعلاه، يجب قراءة كافة الشروط والقوانين، وبعد الانتهاء منها يجب تحديد زر قبول  -د

 .Next، ومن ثم الضغط على زر I accept the license termsالشروط والقوانين 

 
 ن هما:ييت، حيث يحتوي على خياربعد ذلك ستختار نوعية التثب -ذ

 Upgrade Install Windows and Keep files : في هذا الخيار سيتم تحديث نظام

 مع الحفاظ على الملفات والبيانات القديمة. ،التشغيل المثبت في وقت سابق
 

 Custom Install Windows Only عند الضغط على هذا الخيار سيتم مسح محتويات :

مع مسح كافة البرامج  Windowsثبيت نسخة جديدة من نظام التشغيل القرص المحدد وت

 المثبتة على الجهاز )وهو المفضل( ، وكما موضح في النافذة اعلاه.
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ما ه، كالمطلوب تثبيت النظام علي Partitionتظهر شاشة خاصة بالقرص الصلب، نحدد القسم  -ر

  موضح في النافذة التالية.

 
 

 أوامر أساسية هي: ةأعلاه على ستتحتوي النافذة 

 الأمر Refresh:  آخرتطبيق  أجلنستطيع عن طريقه عمل إنعاش لمحتويات الوحدة الخزنية من 

 التعديلات عليها.

 الأمر Delete:  حذف الوحدة الخزنية المحددة حاليا، وارجاع عائدية  الأمرنستطيع عن طريق هذا

 (.:Cالرئيسية )مثلاً الى القرص المساحة المخصصة لها الى الوحدة الخزنية 

 الأمر Format:  إعادة تهيئة الوحدة الخزنية المحددة حاليا، مع  الأمرنستطيع عن طريق هذا

 مسح جميع البيانات الموجودة داخلها.

 الأمر New:  جديدة يتم تحديد مساحتها من قبل  خزنيهانشاء وحدة  الأمرنستطيع عن طريق هذا

 لية التثبيت.المستخدم الذي يقوم بعم

 الأمر Load Driver:  جديدة خارجية تم  خزنيهتحميل وحدات  الأمرنستطيع عن طريق هذا

 ربطها مع الجهاز حديثا.

 الأمر Extend : تقسيم او توسعة مساحة الوحدة الخزنية المحددة  الأمرنستطيع عن طريق هذا

 ً  .حاليا
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ً من قبل، اننابإمك -ز او في حالة إعادة التقسيم من البدء،  تقسيم القرص الصلب لو لم يكن مقسما

 الآتي:، كما موضح في الشكل Newحيث نبدأ بتحديد القرص الصلب ومن ثم نضغط زر 
 

 
 

 الآتي:كما في الشكل  Apply، ثم نضغط على زر Partition Sizeثم نحدد سعة الجزء  -س
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المعلومات حذف القرص المحدد حالياً، علما ان ، يمكن Deleteبالضغط على زر حذف  -ش

، وكما Partitionيتم حذف الـ  OKالموجودة عليه لا يمكن استرجاعها، فعند الضغط على 

 الآتي:موضح في الشكل 

 
، المطلوب تثبيت نظام التشغيل Partitionنقوم باختيار القسم بعد الانتهاء من التقسيم  -ص

Windows  عليه، ثم نضغط على زر تهيئةFormat الخزنية كما تهيئة الوحدة  أجل، من

 الآتي:موضح في الشكل 
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تظهر نافذة تخبرنا بان جميع المعلومات الموجودة سيتم  Formatعلى زر تهيئة بعد الضغط  -ض

 ، وكما موضح التالية.OKمن ذلك نضغط موافق  متأكدينخسارتها، فاذا كنا 

 
 Partitionجزء ، يجب تحديد الHard Disk لوحدة الخزن Partitionبعد انهاء عملية التجزئة  -ط

، آخراو أي قرص  (:C)الذي سيتم تثبيت نظام التشغيل عليه، وليكن على سبيل المثال القرص 

والتي تخبر المستخدم بان عملية  أدناه، حيث ستظهر النافذة Nextومن ثم الضغط على زر 

الخزنية الى الوحدة  DVDمعها عملية نقل الملفات من القرص  أتثبيت نظام التشغيل قد بدأت وبد

 التي تم تحديدها.
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ستستمر عملية تثبيت النظام، والبحث عن التحديثات الخاصة به، وسيتم وضع علامة )صح(  -ظ

بجانب كل موضوع سيتم تثبيته الى ان تنتهي عملية نقل الملفات بالكامل، وكما موضح في النافذة 

 التالية. 

 
له( ليتم التعرف على  Restartجهاز )عمل بعد الانتهاء من عملية التثبيت، سيتم إعادة تشغيل ال -ع

 جميع ملفات النظام التي تم تثبيتها، وكما موضح في النافذة التالية.

 
تفعيل النظام ليعمل  أجل، من License Codeستظهر نافذة يطلب منا ادخال رقم الترخيص للمنتج 

خصص لذلك لكن إذا كان ، فاذا كان متوفر لديك قم بكتابته في الحقل المبصورة صحيحة ومتكاملة



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

371 
 

تخطي هذه الخطوة  أجلمن  I don't have a product key غير متوفر فاضغط على خيار

 .Windowsنظام التشغيل لتثبيت  التاليةواستكمال الخطوات 

 

 أجلمن  Passwordستظهر نافذة جديدة نستطيع عن طريقها تحديد اسم المستخدم للنظام وعمل  -غ

 .Next، وبعد ادخال المعلومات المطلوبة نضغط التالي Loginعمليات تسجيل الدخول 

 



ي ال
 
 . وسام علي الخزاعي م                                                             Windows 10 نظام التشغيل تعلمشامل ف

 

 

372 
 

ستظهر نافذة نستطيع عن طريقها تخصيص نظام التشغيل من خلال تمكين وتعطيل خيارات  -ف

الخصوصية والحماية والتحديثات، فضلاً عن ربط الحساب الخاص بالمستخدم لشركة 

Microsoft  منة. عمل مزا أجلبالنظام الذي تم تثبيته حديثا من 

 
 

التعرف على التحديثات الجديدة  أجلله( من  Restart )عملبعدها سيتم إعادة تشغيل الجهاز  -ق

تهيئة محتويات سطح المكتب لأول عملية تشغيل له،  أجلللنظام حيث سيطلب منا الانتظار من 

 وكما موضح في النافذة التالية.
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الذي تم  Windowsبنظام التشغيل  يظهر لك سطح المكتب الخاصوفي نهاية عملية التثبيت س -ك

 مثل، Drivers تثبيت التعريفات مثل ى،آخرعمليات تثبيت وعليك بعد ذلك اجراء  تثبيته حديثا،

بطاقة الشبكة و Sound Card الصوتكارت و Video Card رت الشاشةاك تعريف

Internet Card تثبيت برامجك الاساسية التي  بعدها ومن ثم ى،خروغيرها من التعاريف الآ

وبرنامج المعالجة الصورية  Microsoft Officeمثل حزمة البرامج المكتبية  سوف تستخدمها

Adobe Photoshop ،ةالخاص عداداتط الإواخيراً ضب وغيرها من البرامج التي تحتاجها 

 .كستخداموالتخصيص وغيرها من الامور ليكون النظام متاح لا ةبالحماي

 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.computershot.com/2017/01/safely-easily-update-video-card-drivers.html
http://www.computershot.com/2017/01/safely-easily-update-video-card-drivers.html
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